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PREAMBULO

Compete & Junta de Freguesia administrar e conservar o patrimoénio da freguesia,
elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens moéveis e imdveis propriedade da
freguesia, adquirir e alienar bens moveis e imbveis, conforme estipulado nas alineas ii),
jid. kk), ©) e d) do n%.1 do artigo 16°. da Lei n.75/2013, de 12 de setembro, competindo
ao presidente, de harmonia com o disposto na alinea j) do n21 do artigo 18° da
mesma disposicdo legal, submeter & apreciagdo e votagdo da Assembleia de
Freguesia, o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e
respectiva avaliagdo.

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, com as alteragdes introduzidas pela Lei
n.2162/99, de 14 de setembro, pelos Decretos-lei n.* 315/2000, de 2 de dezembro, e 84-
A/2002, de 5 de abril e pela Lei n.260-A/2005, de 30 de dezembro de 2005, obriga que
as juntas de freguesia disponham de um inventdrio atualizado, que lhes permita
conhecer em qualquer momento o estado, a afetagdo e a localizagdo dos bens
imoveis e moéveis a fim de gerir eficientemente todo o patrimbnio da Freguesia e
apurar corretamente o valor patrimonial, pelo que se considera de grande
importdncia a elaboragdo deste Regulamento que servird de pilar orientador do
patrimdnio desta Freguesia.

Na elaboragdo do presente Regulamento foram tomados em conta os normativos
legais aplicaveis ao patrimdnio do Estado, o CIBE - Cadastro e Inventdrio dos Bens do
Estado, aprovado por Portaria n.2671/2000 de 17 de abril, que abrange o cadastro e
inventario dos moveis do Estado (CIME), o cadastro e inventdrio dos veiculos do Estado
(CIVE) e o cadastro e inventario dos imdveis e direitos do Estado (CIIDE).
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Capitulo | y

Principios Gerais

Artigo 12,
Lei habilitante

O presente Regulamento & elaborado no uso das competéncias atribuidas pelas
diineas i) e jj) da Lei n2.75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 22,
Ambito de aplicacao

1. O inventdrio e cadastro do patrimdnio da Freguesia compreende todos os bens,
direitos e obrigag¢des constitutivos do mesmo.

2. Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreendem, para além dos bens do
dominio privado de que a Freguesia & fitular, fodos os bens de dominio pUblico de que
seja responsavel pela sua administragdo ou controlo, estejam ou ndo afectos & sua
actividade operacional.

Artigo 32 —_—
Objetivos

1. O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventariagdo, aquisi-
¢do, registo, afetacdo, seguros, abate, valorimetria e gestdo dos bens moveis e
imbveis da freguesia, inventariagdo de direitos e obrigagdes, assim como as
competéncias dos diversos servigos da freguesia envolvidos na prossecugdo daqueles
objetivos.

2. No dmbito da gestdo do patriménio integra-se a observancia de uma correta
afetagdo dos bens pelos diversos servigos da freguesia, tendo em conta ndo sd as
necessidades dos mesmos, mas também a sua mais adequada utilizagdo face das
atfividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operagdes.

Capitulo i
Do Inventario e Cadastro

Artigo 4%,
Inventariagdo

1. Alinventariagdo compreende as seguintes operagoes:

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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patrimoniais a inventariar,

b) Classificagdo - agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes,
tendo por base, para os bens, o seu codigo de classificagdo;

c) Descrigdo - para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de
cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificagao;

d) Avdliagdo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo
com os critérios de valorimetria aplicaveis.

a) Arrolamento - elaboragdo de uma listagem discriminada dos elementos /

2. Os suportes documentais a adotar sdo:
a) Classificador geral e respectivas taxas de amortizagdo;
b) Fichas de inventario;
c) Mapa sintese dos bens inventariados.

3. Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser elaborados e mantidos
actualizados mediante suporte informdatico.

Artigo 52
Fichas de inventario

1. Sdo adoptados trés tipos de fichas:
a) F1 [(ficha de identificagdo do bem) (ou de registo histérico)l;
b) F2 (ficha de inventario);
c) F3 (ficha de amortizagdes)

2. Asfichas de inventario assumem a sigla do inventario de base respectivo:
a) Cadastro e inventdario dos mdveis do Estado (CIME)
b) Cadastro e Inventdario dos veiculos do Estado (CIVE)
c) Cadastro e inventdario dos imdveis e direitos do Estado (CIIDE)

Artigo 6°
Mapa sintese dos bens inventariados

1. O mapa sintese dos bens inventariados constitui o elemento que reflete a variagdo
dos elementos constitutivos do patrimdnio da freguesia, a elaborar no final de cada

exercicio econdmico, o qual respeitard o contelddo do modelo apresentado no CIBE
(F4).

Arigo 7°
Regras Gerais de Inventariagdo

1. Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisigdo,
recegdo e inventariagdo até ao seu abate, o qual ocorre, em regra, no final de vida
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atil, também designada de vida econdmica, ou quando a sua operacionalidade ﬁ

deixar de existir.

2. Sempre que ndo for possivel apurar o ano de aquisi¢do dos bens, deve-se adotar o
ano de inventdrio inicial, para se determinar o periodo de vida Utfil dos bens, que
corresponderd ao periodo durante o qual se amortiza totalmente o seu valor.

3. Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo poderd ser efetuado através
de meios informaticos adequados.

Artigo 82,
Identificagdo dos bens

1. Aidentificag@o a constar em cada bem & composto por trés conjuntos:
a) Actividade (nomenclatura da actividade a que o bem se encontra afeto);
b) Classe, tipo de bem e bem (nomenclatura do classificador geral aprovado pela
Portaria n.2 671/2000, de 17 de abril);
c) Numero de inventario (nGmero atribuido sequencialmente a cada bem).

2. No bem serd afixado o respectivo codigo de identificagdo.

Capitulo llI
Das Competéncias

Artigo 92
Servigos Administrativos

1. Compete aos Servigos Administrativos:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da informagdo que
assegure o conhecimento de todos os bens da Junta de Freguesia e respectiva
locdlizagdo;

b) Assegurar a gestdo e confrolo do patrimdnio, incluindo a coordenagdo do
processamento das folhas de carga, entrega de um exemplar das mesmas ao
servigo ou sector a quem os bens estdo afetos, para afixagdo, bem como a
implementagdo de controlos sistemdaticos entre as folhas de carga e as fichas
de inventario;

c) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagdo, aquisicdo,
tfransferénciq, abate, permuta e venda de bens moveis e imbveis, atentas as
regras estabelecidas no POCAL e demais legislagdo aplicavel;

d) Coordenar e controlar a atribuig@o dos nUmeros de inventdrio, o qual ndo deve
ser dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efetivo;

e) Manter atualizado os registos e inscrigdes matriciais dos prédios urbanos e rsti-
cos, bem como de todos os demais bens que, por lei, est@o sujeitos a registo;

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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g) Realizar verificagdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessi-
dades do servico e em cumprimento do plano anual de acompanhamento e
controlo que deve propor ao 6rgdo executivo;

h) Colaborar e cooperar com todos os servigos da Freguesia, recolher e analisar os
contributos gue visem um melhor desempenho do servigo.

f) Proceder ao inventario anual; ;'i/

Artigo 102,
Outros servicos da Freguesia

1. Compete, em geral, aos demais servigos da Freguesiq, entre outras, as seguintes
atribuigdes:
a) Disponibilizar todos os elementos ou informagdes que Ihe sejam solicitados pelos
Servigcos Administrativos;
b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengdo dos bens afetos;
c) Manter afixada em local bem visivel e atualizada, mediante conferéncia fisica
permanente, o duplicado da folha de carga, dos bens pelos quais séo
responsdveis, cujo original fica arquivado nos Servigos Administrativos.

2. Entende-se por folha de carga o documento onde s@o inscritos todos os bens
existentes numa secgdo, servigo ou espago fisico.

3. Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos com continuidade ou permanén-
cia e que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das
operagdes da entidade, quer sejam de sua propriedade, incluindo os bens de dominio
publico, quer estejam em regime de locagdo financeira.

Arigo 112
Da guarda e conservagdo de bens

1. O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservagdo do mesmo,
devendo participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como
qualquer facto relacionado com o seu estado operacional ou de conservagdo, sem
prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

2. A necessidade de reparagdo ou conservagdo deve ser comunicada aos Servigos
Administrativos que promoverd as diligéncias necessdarias.

3. Devera ser participado superiormente a sua incorreta utilizagé@o ou descaminho, in-
dependentemente do responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo e do apura-
mento posterior de responsabilidades.

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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Capitulo IV
Da Aquisi¢do e Registo de Propriedade

Artigo 122,
Aquisicdo

1. O processo de aquisigdo dos bens da Freguesia obedecerd ao regime juridico e
aos principios gerais de realizagdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e
procedimentos de controlo interno estabelecidos no POCAL e na Norma de Controlo
Interno aprovada pela Junta de Freguesia.

2. O tipo de aquisigdo & registado na ficha individual de identificagéo do bem, de
acordo com os seguintes codigos:

a) 01 - AquisicGo por compra;

b) 02 - AquisicGo por cess@o a titulo definitivo;

c) 03 - AquisicGo por transferéncia, froca ou permuta;

d) 04 - AquisicGo por expropriagao;

e) 05- AquisicGo por doag¢do, heranga, legado ou perdido a favor do Estado;

f) 06 — AquisicGo por dagdo em cumprimento;

g) 07 -Llocagdo

h) 08 - AquisicGo por reversGo;

i) 09 - Outros.

3. Ao registo devera ser aditado o digito “1” ou “2” consoante se trate de aquisicdo
em “estado novo” ou em “esfado usado”.

Artigo 132
Registo de propriedade

1. Apbs a aquisigdo de qualquer prédio a favor da Junta de Freguesia, far-se-d a
inscricdo mairicial e o averbamento do registo, nos competentes servicos de finangas
e conservatdria do registo predial, respetivamente.

2. SO se procederd & contabilizag&o de um bem, apds o cumprimento dos requisitos
necessdrios & regularizagdo da sua fitularidade, subsistindo, até & referida
regularizagdo, a impossibilidade da sua efetiva consideragdo como integrante do
patrimoénio da freguesia, devendo tal situagdo ser explicitada nos documentos de

prestagdo de contas.

3. Os bens sujeitos a registos sdo, para além de todos os bens imbveis, os veiculos
automoveis e reboques.

4. Deverd ser organizado um processo para cada prédio rdstico ou urbano,
constituido por cépia da escritura de compra e venda ou auto de expropriagdo,

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta de localizagdo e outros
documentos julgados pertinentes.

5. Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicagdo separada de valores, deverdo ser objeto da
devida autonomizagdo em termos de fichas do inventdrio.

6. Apds o registo do bem, deverd ser aposto no mesmo, sempre gue possivel e acon-
selhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante evidenciando o respectivo cédigo de
classificagdo.

7. Nos prédios rasticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel, placas de identifica-
¢ao com a indicagdo Patrimdnio da Freguesia.

Artigo 14°.
Alteragdes patrimoniais

As alteragdes que alterem o valor do bem ou a sua vida dtil, sGo registadas nas fichas
de inventario (F2), de acordo com o seguinte:
a) AV - acréscimo de vida atil;
b) GR - acréscimo de valor com ou sem acréscimo de vida Gtil, por forca de
grande reparagdo ou beneficiagdo;

. . - I . ~ 9
c) DE - desvalorizagdo excepcional, por razées de obsolescéncia, deterioracdo,

efc.
d) VE - valorizagdo excepcional, por razées de mercado.

Capitulo V
Da Alienacdo, Abate, Cessdo e Transferéncia

Artigo 152
Formas de alienagdo

1. A dlienag&o dos bens pertencentes ao imobilizado serd@ efetuada em Hasta Pablica
ou por Concurso Pdblico.

2. A dlienagdo de bens moveis podera ser redlizada por negociacdo direta, quando
a lei o permitir.

3. Ser& elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada escritura de compra
e venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e respectivos valores de
dlienagdo.

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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Artigo 16.2 / d% .
Redlizagdo e autorizagdo da alienagdo /

1. Compete & Junta de Freguesia a elaboragdo dos processos de alienagdo dos bens
que sejam classificados de dispensaveis.

2. S6 poderdo ser dlienados bens mediante deliberagcdo autorizadora da Junta ou
Assembleia de Freguesia, consoante o valor dos bens a dlienar e tendo em conta as
disposi¢des legais aplicaveis.

3. A dlienagdo de prédios deverd ser comunicada aos respectivos servigo de finangas
e conservatoria do registo predial, bem como quaisquer outros factos e situagdes.

Artigo 17.2
Abate

1. As situagdes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes da
Junta ou Assembleia de Freguesia, ou despachos do Presidente da Junta de Freguesia
ou do seu substituto sGo as seguintes:

a) 01 - Alienag¢do a titulo oneroso;

b) 02 - Alienagdo a titulo gratuito;

c) 03 - Furto/roubo;

d) 04 - Destruicao ou demolicdo;

e) 05 - Transferéncia, troca ou permuta;

f) 06 - Devolugcdo ou reversGo;

g) 07 - Sinistro e incéndio;

h) 08 - Outros.

10

2. Os abates sdo registados na ficha de inventario (F2).

3. Quando se fratar de alienagdo, o abate s6 serd registado com a respectiva
escritura de compra e venda.

4. Nos casos de furfos, extravios e roubos ou de incéndios, bastard a certificagdo por
parte da Junta de Freguesia para se proceder ao seu abate, sem prejuizo de
comunicagdo da ocorréncia a autoridade policial competente.

5. No caso de abatimento por incapacidade do bem, os servicos administrativos
deverdo apresentar a proposta ao Executivo para o seu abatimento.

6. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado,
deverd ser elaborado um auto de abate, passando a constituir sucata ou monos.

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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Artigo 18.2

Cess@o /

1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades deverd ser elaborado um auto
de cessdo, devendo este ser lavrado pela Junta de Freguesia.

2. S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagcdo da Junta de Freguesia ou da
Assembleia de Freguesia, consoante os valores em causa, afentas as normas e
legislagdo aplicaveis.

Artigo 192
Afetagdo e transferéncia
1. Os bens mdveis sGo afetos aos servigos utilizadores.

2. A transferéncia de bens modveis entre espagos fisicos s& poderd ser efectuada
mediante autorizagdo do Presidente da Junta de Freguesia ou seu substituto.

3. No caso de transferéncia de bens serd lavrado o respectivo Auto de Transferéncia,
da responsabilidade do cedente, o qual deve encaminha-lo para o Orgdo Executivo.

4. SO sdo incluidos no ativo imobilizado, os bens de dominio pudblico pelos quais a
Freguesia seja responsdvel pela sua administragdo ou controlo, estejam ou ndo
afectos @ sua actividade operacional.

Capitulo VI
Dos Furtos, Roubos, Incéndios e Extravios

Artigo 20.2
Regra geral

No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, dever-se-G proceder do
seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b) Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverdo os objetos desaparecidos ou
destruidos, indicando os respectivos nimeros de inventdario e respectivos valores;

c) Participar ao seguro.

Artigo 212,
Furtos e incéndios

1. Devera ser elaborado um Relatério de onde constem o0s bens, nimeros de

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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inventdrio e os respectivos valores.

2. O Relatério e o Auto de Ocorréncia serdo anexados no final do exercicio ao mapa
sintese dos bens inventariados.

Artigo 22.2
Extravios

1. Compete ao trabalhador afeto ao servico onde se verificar o exfravio informar o
Executivo da Junta de Freguesia do sucedido, sem prejuizo do apuramento de
posteriores responsabilidades.

2. Asituagdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 20.2 s6 deverd ser efetuada apds
serem esgotadas todas as possibilidades de resolugdo interna do caso.

3. Caso se apure ofs) trabathador(s) responsavel (eis) pelo extravio do bem, a Junta
dever@ ser indemnizada de forma a que se possa adquirir outro que o substitua, sem
prejuizo, se for caso disso, de instauragdo do competente procedimento disciplinar.

Capitulo Vi
Dos Seguros

12

Artigo 23°.
Seguros

1. Todos os bens mbveis e imdveis da Freguesia deverdo estar adequadamente
segurados.

2. Compete aos Servigos Administrativos tratar de todo o processo inerente &

celebragdo de contratos de seguro.

Capitulo Vi
Da Valorizagdo do Imobilizado

Artigo 24°,
Valorizagdo do imobilizado

1. O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve
ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao custo de produgéo.

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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2. Considera-se como custo de aquisigdo de um ativo a soma do respectivo preco de
compra com os gastos suportados direta e indiretamente para o colocar no seu
estado atual.

3. Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos custos das matérias
primas e outros materiais directos consumidos, da mdo de obra direta e de outros gas-
tos gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.

4. Os custos de distribuig@o, de administragdo geral e financeiros ndo sdo incorpord-
veis no custo de produgdo.

5. Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros suportados aos resultados do
exercicio, quando os financiamentos se destinarem a imobilizagdes, os respectivos
custos poderdo ser imputados & compra e produgdo das mesmas, durante o periodo
em que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e se
mostre consistente. Se a construgdo for por partes isolaveis, logo que cada parte
estiver completa e em condi¢des de ser ufilizada cessard a imputagdo dos juros a ela
inerentes.

6. Quando se frate de ativos do imobilizado obtidos a fitulo gratuito deverd conside-
rar-se o valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais
ou, caso ndo exista disposicdo aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo cri-
térios técnicos que se adegquem & natureza desses bens.

7. Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser ob-
jeto de uma grande reparagdo, assumindo, enté&o, o montante desta.

8. Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando estes assumam o valor zero,
devem ser identificados e justificada aquela impossibilidade.

9. No caso de inventariagdo inicial de ativos cujo valor de aquisicdo ou de producdo
se desconhegq, aplica-se o disposto nos nimeros 6 a 8 do presente artigo.

10. No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por
este e pelo POCP, o valor a atribuir ser& o valor constante nos registos contabilisticos
da entidade de origem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetria
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que
autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e
sancionado pelos 6rgdos e entidades competentes.

11.Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alternativas referidas no nd-
mero que precede, serd aplicado o critério definido nos nimeros 6 a 8 do presente ar-
tigo.

12.Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sGo suscetiveis de reavaliagdo, salvo
se existirern normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de valoriza-
¢do.
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Artigo 25%,
Reintegragdes e amortizagdes

1. Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem uma vida atil limitada ficam su-
jeitos a uma amortizagdo sistematica durante esse periodo, sem prejuizo das excegdes
expressamente consignadas no presente regulamento ou no POCAL.

2. O método para o cdlculo das amortizagdes do exercicio € o das quotas cons-
tantes.

3. Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizagdo determina-se aplicando aos montantes dos elementos do ativo imo-
bilizado em funcionamento as taxas de amortizagdo definidas na lei.

4, O valor unitario e as condigdes, em que os elementos do ativo imobilizado sujeitos a
depreciagdo ou a deperecimento possam ser amortizados num s6 exercicio, sdo os
definidos na lei.

5. A fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os elementos do
imobilizado corpdreo adquirido em segunda mdo & determinada pelo orgdo
deliberativo sob proposta do 6rgdo executivo, acompanhada da justificagdo
adequada.

6. As despesas de instalacdo, bem como as de investigagcdo e de desenvolvimento,
devem ser amortizadas no prazo mdaximo de cinco anos.

Artigo 26°.
Grandes reparagdes e conservagoes

Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagdes de bens que au-
mentem o valor e o periodo de vida Util ou econdmico dos mesmos, deverd tal facto
ser comunicado no prazo de uma semana aos Servigos Administrativos para efeitos de
registo, na respectiva ficha.

Artigo 272,
Desvalorizagdes excecionais

Sempre que ocorram situagdes que impliquem a desvalorizagdo excepcional de bens,
deverd a mesma ser comunicada no prazo de uma semana aos Servigos
Administrativos, para efeitos de registo na respectiva ficha.
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Capitulo I1X
Da Valorizagdo das Existéncias,
das Dividas de e a Terceiros e das Disponibilidades

Artigo 28°.
Da valorizag&o das existéncias

1. As existéncias sGo valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao custo de produgdo, sem
prejuizo das excegdes adiante consideradas.

2. O custo de aquisicdo e o custo de produgdo das existéncias devem ser determina-
dos de acordo com as definigdes adotadas para o imobilizado.

3. Se o custo de aquisigdo ou custo de produgdo for superior ao preco de mercado,
ser@ este o utilizado.

4. Quando, & data do balango, haja obsolescéncia, deterioracdo fisica parcial,
quebra de pregos, bem como outros factores andlogos, deverd ser utilizado o critério
referido no nUmero anterior.

5. Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério
mais adequado, pelo valor realizGvel liquido.

6. Entende-se como prego de mercado o custo de reposicdo ou o valor realizavel [i-
quido, conforme se trate de bens adquiridos para a produgcdo ou de bens para
venda.

7. Entende-se como custo de reposigdo de um bem o que a entidade teria de supor-
tar para o substituir nas mesmas condi¢gdes, qualidade, gquantidade e locais de
aquisi¢do e utilizagdo.

8. Considera-se como valor realizavel iquido de um bem o seu esperado preco de
venda deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.

9. Relativamente &s situagdes previstas nos n2.3 e 4 do presente artigo, as diferencas
serdo expressas pela provisGo para depreciagdo de existéncias, a qual serd reduzida
ou anulada quando deixarem de existir os motivos que a originaram.

10. Os métodos de custeio das saidas de armazém a adotar sdo o custo especifico ou
o custo médio ponderado.

11.Nas atividades de caracter plurianual, os produtos e trabalhos em curso podem ser
valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de acabamento ou,
alfernativamente, mediante a manutengdo dos respectivos custos até ao
acabamento.
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12. A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de
execuc¢do global e &€ dada pela relagdo entre o total dos custos incorridos e a soma
deste com os estimados para completar a sua execugdo.

Artigo 292,
Da valorizag@o das dividas de e a terceiros

1. As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importdncias constantes dos docu-
mentos que as titulam.

2. As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas ao cmbio da
data considerada para a operagdo, salvo se o cdmbio estiver fixado pelas partes ou
garantido por uma terceira entidade.

3. A semelhan¢ca do que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos
e encargos resultantes de dividas de terceiros ndo devem ulirapassar as necessidades.

Artigo 302,
Da valorizag@o das disponibilidades

As disponibilidades de Caixa e Depdsitos em institui¢oes financeiras sGo expressas pelos
montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de deposito,
respetivamente.

Capitulo Xl
Das Disposi¢des Finais e Entrada em Vigor

Artigo 312
Disposigdes finais e tfransitorias

1. Compete ao Orgdo Executivo a resolucé@o de qualquer situagdo omissa neste
documento.

2. S4o revogadas todas as disposi¢des regulamentares contrdrias ao presente regula-
menfto.

3. Para salvaguardar a correta adogdo dos procedimentos estabelecidos pelo
POCAL em matéria de contabilizagdo dos subsidios para investimentos, serd as-
segurado que:

REGULAMENTO DO INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO
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a)

b)

Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventario do inventdario dos
elementos patrimoniais ativos que beneficiaram de financiamentos (nacionais,
comunitdrios ou quaisquer outros) para a sua construgdo ou aquisicdo, serd
devidamente discriminado o montante de financiamento obtido, o qual
poderd ser evidenciado no item oufras informagdes;

Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento,
serd inscrifa nas respectivas fichas de inventario informagdo similar &
mencionada na alinea anterior.

Artigo 322,
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia primeiro dia Gtit do mé&s seguinte ao da
sua aprovacdo pela Junta de Freguesia.
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AZEITAO

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO N
(Sdo Lourenco e Sdo Simao)

AUTO DE OCORRENCIA
Aos ___dias do més de do ano dois mil e , verifiquei a
ocorréncia de a)
no b) tendo constatado o

desaparecimento do seguinte bem:
o qual possuia o seguinte nimero de inventario

DESPACHO DELIBERACAO

O(A) Trabalhador(a) O(A) Responsavel

a) Descrever o tipo de ocorréncia
b) Indicar o local



(Sao Lourengo e Sdo Siméo)

AZEITAO & 6&
JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO W

AUTO DE CESSAO
Aos __ dias do més de do ano dois mil e
compareceu perante mim b) , 0 Sr.
, a fim de que fosse
autorizada a cessdo do bem: c) , 0 qual possui o seguinte
numero de inventario entidade

com o fim de d)

A cessdo do bem em epigrafe foi autorizada por e)
mediante despacho/deliberacdo de - - , hdo podendo o bem cedido ter
uma utilizagdo diferente do fim a que se destina, sob pena de regressar imediatamente
a entidade cedente, devendo o mesmo regressar a posse desta, ap6s conclusido do
objectivo para o qual foi cedido.

DESPACHO DELIBERACAO

O(A) Trabalhador(a) O(A) Responsavel

a) Localizagdo do servigo

b) Nome e categoria

¢) Designagdo do bem

d) Indicar o fim para que foi cedido
e) Orgdo que autorizou a cedéncia



AZEITAO :

(Sdo Lourengo e Sdo Simao)

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO y (Vﬁ/

AUTO DE TRANSFERENCIA

Aos ___ dias do més de

do ano dois mil e , compareceu

perante mim b)

o Sr.

, a fim de que fosse

autorizada a transferéncia do bem: c)

sito no d)

o qual possuf o seguinte

numero de inventario

d)

tendo por mim sido autorizada a transferéncia para

DESPACHO

DELIBERACAO

O(A) Trabalhador(a)

O(A) Responsavel

a) Localizagdo do servigo
b) Nome e categoria

¢) Designagdo do bem

d) Indicar o local




AZEITAO ‘

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
(Sdo Lourencgo e Sdo Simio)

AUTO DE VENDA
Aos ___dias do més de do ano dois mil e , procedeu-se
a alienagdo através de a) do seguinte bem:
b)
O bem possuia o seguinte nimero de inventario , tendo sido
arrematado/adquirido pelo Sr.
pelo valor de €
DESPACHO DELIBERAGAO
O(A) Trabalhador(a) O(A) Responsavel

a) Hasta publica, concurso piblico ou negociagdo directa

b) Descrever o bem



AZEITAO 6%7@
W~

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
(Sdo Lourenco e Sio Simao)

-

PARTICIPACAO DE AVARIAS / REPARACOES

(A PREENCHER PELO SERVICO PARTICIPANTE)

Identificagdo do Servigo Participante / Trabalhador:

Identificagdo do bem:

Descricao do bem: ; Nimero de inventario:

Tipo de avaria:

Data da participagao: - -

(A PREENCHER PELO SERVICO DE PATRIMONIO)

Firma reparadora:

Fornecedor:

Est4 abrangido pela garantia? SIM [__] NAo []

Envio para repara¢ao em - -

Chegada da reparagdo em - -

Custo da avaria: €

O(A) Responsavel pelo Servigo Participante O(A) Responsavel pelo Servigo de Patrimdnio




