JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
(SAO LOURENGO E SAO SIMAO)

3. DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS NA OPTICA FINANCEIRA

Prestagdo de Contas - 2020
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Balango relativo a dezembro de 2020

FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENCO E SAO SIMAO

DATAS
RUBRICAS NOTAS 31/12/2020 31/12/2019
ATIVO
Ativo ndo corrente
Ativos fixos tangiveis 0;5 1660 229,88 1750 241,21
Propriedades de investimento 0;8 26 759,62 0,00
Ativos intangiveis 0;3 68,88 0,00
Ativos bioldgicos 0,00 0,00
Participagdes financeiras 0,00 0,00
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reembolsaveis 0,00 0,00
Acionistas/sécios/associados 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 0,00
Qutros ativos financeiros 0,00 0,00
Ativos por impostos diferidos 0,00 0,00
Clientes, contribuintes e utentes 0,00 0,00
Outras contas a receber 0,00 0,00
1687 058,38 1750 241,21
Ativo corrente
Inventarios 0,00 0,00
Ativos biologicos 0,00 0.00
Devedores por transferéncias e subsidios nao reembolsaveis 0; 18.1 196 046,84 0,00
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reemboisaveis 0,00 0,00
Clientes, contribuintes e utentes 18.1 20,00 1177,00
Estado e outros entes publicos 0,00 0,00
Acionistas/saciosfassociados 0,00 0,00
Outras contas a receber 0; 18.1 137 856,53 187 011,01
Diferimentos 23.3 1177325 12 403,52
Ativos financeiros detidos para negociagao 0,00 0,00
Qutros ativos financeiros 0,00 0,00
Ativos nao correntes detidos para venda 0,00 0,00
Caixa e depositos 1 646 385,71 312371,48
992 082,33 512 963,01
Total Ativo 2 679 140,71 2263 204,22
PATRIMONIO LiQUIDO
Patriménio Liquido
Patriménio/Capital 0; 23.4 1361 665,18 136166518
Agdes (quotas) proprias 0,00 0,00
Outros instrumentos de capital proprio 0,00 0.00
Prémios de emissao 0,00 0,00
Reservas 0; 234 22 814,88 9 467,62
Resultados transitados 0; 23.4 411 053,01 276 947,17
Ajustamentos em ativos financeiros 0,00 0,00
Excedentes de revalorizagao 0,00 0,00
Outras variagdes no Patriménio Liquido 0; 14; 23.4 223 055,25 0,00
Resultado liquido do periodo 0; 23.4 386 485,94 266 945,11
Dividendos antecipados 0,00 0,00
Interesses que nao controlam 0,00 0,00
Total Patriménio Liquido 2405 074,26 1915 025,08
PASSIVO
Passivo nao corrente
Provisdes 0,00 0,00
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Fornecedores de investimentos 0,00 0,00
Responsabilidades por beneficios pds-emprego 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 0,00
Passivos por impostos diferidos 0,00 0,00
Outras contas a pagar 0,00 0,00
Fornecedores 0,00 0,00
0,00 0,00
Passivo corrente
Credores por transferéncias e subsidios ndo reembolsaveis 0.00 0,00
Fornecedores 18.2 1048,58 798,85
Adiantamentos de clientes, contribuintes e utentes 0,00 0,00
Estado e outros entes publicos 18.2 6 088,91 4 566,78
Acionistas/sacios/associados 0,00 0,00
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Fornecedores de investimentos 0,00 0,00
Outras contas a pagar 18.2; 19 128 515,43 110 289,76
Diferimentos 0; 23.3 138 413,53 232 523,75
Passivos financeiros detidos para negociagio 0.00 0,00
QOutros passivos financeiros 0,00 0,00
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FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENGCO E SAO SIMAO

Balango relativo a dezembro de 2020

DATAS
RUBRICAS NOTAS 31/12/2020 31/12/2019
274 066,45 348 179,14
Total Passivo 274 066,45 348 179,14
Total do Patriménio Liquido e Passivo 2679 140,71 2 263 204,22
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Demonstragdo dos Resultados relativo a dezembro de 2020

FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENGCO E SAO SIMAO

DATAS

RENDIMENTOS E GASTOS NOTAS 31/12/2020 31/12/2019
Impostos, contribuigdes e taxas 13; 14 213 098,78 233 411,83
Vendas 0,00 0,00
Prestacdes de servigos e concessdes 13 31 651,10 100 302,50
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 13, 14 1567 643,65 1402 548,91
Rendimentos/Gastos imputados de entidades controladas, associadas e empreendimentos conjuntos 0.00 0,00
Variagdes nos inventarios da produgao 0,00 0,00
Trabalhos para a propria entidade 0.00 0,00
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas 0.00 -17 912,78
Fornecimentos e servigos externos 23.2 -501 817,40 -537 046,51
Gastos com pessoal 19 77377177 -768 618,04
Transferéncias e subsidios concedidos 23.1 -77 834,24 -67 058,37
Prestagdes sociais 0,00 0,00
Imparidade de inventarios e ativos biologicos (perdas/reversdes) 0,00 0,00
Imparidade de dividas a receber (perdasireversées) 0.00 0,00
Provisdes (aumentos/redugbes) 0,00 0,00
Imparidade de investimentos ndo depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversGes) 0.00 0,00
Aumentos/redugdes de justo valor 0,00 0,00
Outros rendimentos 13, 14 34 032,91 30 461,77
Outros gastos -2 182,02 0,00
Resultados antes de depreciagdes e resultados financeiros 490 821,01 376 089.31
Gastos/reversdes de depreciagio e amortizagdo 3,58 -104 335,07 -109 144,20
Imparidade de investimentos depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversées) 0,00 0,00
Resultado operacional (antes de resultados financeiros) 386 485,94 266 945,11
Juros e rendimentos similares obtidos 0,00 0,00
Juros e gastos similares suportados 0,00 0.00
Resultado antes de impostos 386 485,94 266 945,11
Imposto sobre o rendimento 0,00 0,00
Resultado liquido do periodo 386 485,94 266 945,11
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Freguesia de Azeitdao Sao Lourengo e Sao Siméo

Demonstragao dos Fluxos de Caixa 2020
dezembro
Periodos
Rubricas Notas 2020 2019
Fluxos de Caixa das ativida eracionais
Recebimentos de clientes 52 875,10 0,00
Recebimentos de contribuintes 68 471,54 0,00
Recebimentos de transferéncias e subsidios correntes 1516 643,65 0,00
Recebimentos de Utentes 124 548,72 0,00
Pagamentos a fornecedores -453 225,67 0,00
Pagamentos ao pessoal -748 254,99 0,00
Pagamentos a contribuintes / utentes 0,00 0,00
Pagamentos de transferéncias e subsidios -77 834,24 0,00
Pagamentos de prestagdes sociais 0,00 0,00
Caixa gerada pelas operagdes 483 224,11 0,00
Pagamento / Recebimento do Imposto sobre o rendimento 0.00 0,00
Outros recebimentos/pagamentos -6 122,85 0,00
Fluxos de caixa das atividades operacionais (a) 477 101,26 0,00
Fluxos de caixa das atividades de investimento
Pagamentos respeitantes a:
Ativos fixos tangiveis -204 943,03 0,00
Ativos intangiveis 0,00 0,00
Propriedades de Investimento 0.00 0,00
Investimentos financeiras 0,00 0,00
Outros ativos 0,00 0,00
Recebimentos provenientes de:
Ativos fixos tangiveis 4 600,00 0,00
Ativos intangiveis 0,00 0,00
Propriedades de Investimento 8 910,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Outros ativos 0,00 0,00
Subsidios ao investimento 0,00 0.00
Transferéncias de capital 48 346,00 0,00
Juros e rendimentos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de investimento (b) -143 087,03 0,00
Fluxos de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos provenientes de:
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Realizagoes de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Cobertura de prejuizos 0,00 0.00
Doagées 0,00 0,00
Qutras operagdes de financiamento 0,00 0,00
Pagamentos respeitantes a:
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Juros e gastos similares 0,00 0,00
Dividendos 0.00 0,00
Redugdes de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Outras operagdes de financiamento 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de financiamento (c) 0,00 0,00
Variagdo de caixa e seus equivalentes (a+b+c) 334 014,23 0,00
Efeito das diferengas de cambio 0,00 0,00
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 312 371,48 0,00
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 1 646 385,71 0,00
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Freguesia de Azeitao Sao Lourengo e Sio Simio

Demonstragao dos Fluxos de Caixa 2020
dezembro
Periodos
Rubricas Notas 2020 2019

CONCILIACAO ENTRE CAIXA E SEUS EQUIVALENTES E SALDO
DE GERENCIA
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 312 371,48 0
- Equivalentes a caixa no inicio do periodo 0,00 0
+ Parte do saldo da geréncia que nao constitui equivalente de caixa 0,00 0
- Variagdes cambiais de caixa no inicio do periodo 0,00 0
= Saldo da geréncia anterior 312 371,48 0
De execugdo orgamental 307 804,70 o]
De operagdes de tesouraria 4 566,78 0
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 1 646 385,71 0
- Equivalentes a caixa no fim do periodo 0,00 0
+ Parte do saldo da geréncia que néo constitui equivalente de caixa 0,00 0
- Variagdes cambiais de caixa no inicio do periodo 0,00 0
= Saldo para a geréncia seguinte 1 646 385,71 0
De execugao orgamental 646 385,71 0
De operagdes de tesouraria 0,00 0
De referir a diferenca de 0,70 € da inscri¢éo da quantia de 307 804,00 euros (ao invés de 307 804,70 euros), do Saldo da Geréncia Anterior, na Alteragdo Orcamental
Modificativa n.2 1, com impactos na Receita Prevista e Receita Cobrada que se traduz igualmente numa divergéncia entre o Saldo para a Geréncia Seguinte, resultante do J/
diferenga entre a receita liquida cobrada e a despesa paga (evidente na DemonstragGo da Execugdo Orgamental da Receita e da Despesa). Por sua vez, esta divergéncio
encontra-se também evidente na Demonstragdo do Desempenho Orgamental e Demonstrag¢do dos Fluxos de Caixa, bem como, no valor divulgado na ribrica do Ativo de Caixa {W

e Depdsitos Bancdrios do Balango.
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% JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
;P (SAO LOURENGO E SAQ SIMAO)

3.5. ANEXO As DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS - ABDR

Prestagdo de Contas - 2020
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JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO (SAO LOURENCO E SAO SIMAO)

0. ADOGAO PELA PRIMEIRA VEZ DO SNC-AP - DIVULGAGAO TRANSITORIA

ANEXOS AS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

Na adocao pela primeira vez do SNC-AP, nos termos do n.° 2 do art.° 14.° citado Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11

de setembro, para além da conversao dos planos de contas do POCAL e do Cadastro e Inventario dos Bens do

Estado (CIBE) para o Plano de Contas Multidimensional (PCM) do SNC-AP, foram ainda necessarios aplicar os

seguintes procedimentos:

a) Reconhecer todos os ativos e passivos cujo reconhecimento é exigido pelas normas de contabilidade

publica;

b) Reconhecer itens como ativos apenas nas situagdes permitidas pelas normas de contabilidade publica;

¢) Reclassificar itens que foram reconhecidos de acordo com o POCAL numa categoria, mas de acordo com as

normas de contabilidade pablica pertencem a outra categoria;

d) Aplicar as normas de contabilidade publica na mensuragao de todos os ativos e passivos reconhecidos.

Os ajustamentos que forem aplicaveis, resultantes da mudanga das politicas contabilisticas do POCAL para o SNC-

AP, devem ser reconhecidos numa conta especificamente criada para o efeito, a Conta 564 ~ Ajustamentos de

transi¢do para o SNC-AP.
Reconhe-  Desreconhe Critério de Imparidades Reclassifica
RUBRICAS POCAL °¢ 3 < mparidades . tros  Erros assitic SNC-AP
cimento -cimento  Mensuragcio /Reversdes goes
(1) 2) (3) 4 (5) (6) 9] (8) %) =(2)+..+(9)
Total Ativo
Ativo ndo corrente

Ativos fixos tangiveis 175024121 0,00 -46 998,92 -72 409,04 0,00 0,00 0,00 -29 093,12 1601 740,13
Propriedades de 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 2887131 28 871,31
investimento
Ativos intangiveis 0,00 0,00 -84,05 0,00 0,00 0,00 0,00 221,81 137,76
Ativos bioldgicos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Participagdes financeiras 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Devedores por empréstimos
bonificados e subsidios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
reembolsaveis
's\c'°"'“as/ sécios/associado 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Qutros ativos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ativos por impostos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
diferidos
Clientes, contribBintes & 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
utentes
Outras contas a receber 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1750241,21 0,00 -47 082,97 -72 409,04 0,00 0,00 0,00 0,00 163074920

Ativo corrente

Inventarios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ativos bioldgicos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Devedores por
transferéncias e subsidios 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 26 746,00 26 746,00

nao reembolsaveis

ABDR 2020
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JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO (SAO LOURENGO E SAO SIMAO)

Devedores por empréstimos
bonificados e subsidios
reembolsaveis

Clientes, contribuintes e
utentes

Estado e outros entes
publicos
Acionistas/socios/associado
s

Outras contas a receber
Diferimentos

Ativos financeiros detidos
para negocia¢ao

Qutros ativos financeiros
Ativos ndo correntes
detidos para venda

Caixa e depésitos

Total Ativo
Total Patriménio Liquido
Patriménio Liquido
Patriménio/Capital
Acdes (quotas) proprias
Outros instrumentos de
capital proprio
Prémios de emissao
Reservas
Resultados transitados
Ajustamentos em ativos
financeiros
Excedentes de
revalorizagao
QOutras variagdes no
Patriménio Liquido
Resultado liquido do
periodo
Dividendos antecipados
Interesses que nao
controlam
Total Patrimdnio Liquido
Total Passivo
Passivo nao corrente
Provisdes
Financiamentos obtidos
Fornecedores de
investimentos
Responsabilidades por
beneficios pés-emprego
Diferimentos
Passivos por impostos
diferidos
Outras contas a pagar
Fornecedores

Passivo corrente
Credores por transferéncias
e subsidios nao
reembolsaveis
Fornecedores
Adiantamentos de clientes,
contribuintes e utentes
Estado e outros entes
publicos
Acionistas/socios/associado
s
Financiamentos obtidos

Fornecedores de
investimentos

0,00

1177,00
0,00

0,00

187 011,01
12 403,52

0,00
0,00
0,00

312 371,48
512 963,01
2263 204,22

1361665,18
0,00

0,00

0,00
9 467,62
276 947,17

0,00
0,00
0,00

266 945,11
0,00

0,00

1915 025,08

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0.00

798,85
0,00

4 566,78
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0.00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0.00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
-47 082,97

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
-47 082,97

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
-47 082,97

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0.00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
-72 409,04

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
-72 409,04

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
-72 409,04

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0.00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0.00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00 0,00
0,00 1177,00
0,00 0,00
0,00 0,00
-26 746,00 160 265,01
0,00 12 403,52
0.00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 31237148
0,00 512 963,01
0,00 214371221
0,00 1361 665,18
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 9 467,62
0,00 157 455,16
0,00 0,00
0,00 0,00
169 504,31 169 504,31
0,00 266 945,11
0,00 0,00
0,00 0,00
169 504,31 1965 037,38
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 798,85
0,00 0,00
0,00 4 566,78
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
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Outras contas a pagar 110 289,76 0,00 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 110 289,76

Diferimentos 23252375 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000  -169 504,31 63 019.44

Passivos financeiros detidos 0,00 000 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00
para negociagio

Outros passivos financeiros 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

348 179,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000  -169 504,31 178 674,83

Total Passivo  348179,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000  -169 504,31 178 674,83

Total do P‘"‘"‘”‘iz ;‘:‘s‘;":: 2263 204,22 000  -47082,97  -72409,04 0,00 0,00 0,00 0,00 214371221

Dos procedimentos levados a cabo que culminaram no balango de abertura em SNC-AP da Freguesia, realcam-se

os efeitos seguintes relativos a alteracdo do referencial contabilistico, reportados a 01/01/2020:

A Portaria n® 189/2016, de 14 de julho, possibilitou a manutengdo dos c6digos do CIBE para efeitos de
inventario e as respetivas vidas dteis no que respeita as depreciagdes, para os bens do ativo tangivel
(exceto edificios e outras construgdes), referindo que “para os Edificios e Outras Construcées (iméveis e
direitos no C/BE), quer se tratem de Ativos Fixos Tangiveis, quer de Propriedades de Investimento, o respetivo
cadastro e vida dtil devem ser atualizados face as disposigdes do SNC -AP". O CC2 apresenta uma reducio
generalizada das vidas uteis face ao C/BE no que respeita aos Edificios e Outras Construgdes,
nomeadamente, edificacbes em alvenaria de pedra que reduzem a vida util de 150 para 100 anos (-33%)
e as edificagoes em betdo armado com percentagem de alvenaria de tipo tijolo que reduzem a vida util
de 80 para 50 anos. Por sua vez, a NCP 2 estabelece que a alteragao da vida util de ativos depreciaveis
configura uma alteracdo de estimativa contabilistica, cujos efeitos sdo por norma, reconhecidos
prospectivamente (no periodo da alteragdo e periodos futuros), mas também estabelece que uma
alteragao de uma base de contabilidade para outra base de contabilidade é uma alteracio de politica
contabilistica, cujos efeitos sao por norma, de aplicagao retrospetiva. Para o ajuste de vida Gtil do POCAL
para SNC-AP de acordo com o CC2 e com esclarecimento solicitado & CNC - Comissdo de Normalizacdo
Contabilistica, foi aplicado o critério retrospetivo de acordo com a NCRF 4, o que originou um impacto no

valor de 72 409,04 euros (redugdo do patriménio liquido por acréscimo das depreciagdes acumuladas);

Desreconhecimento de itens do Ativo por ndao cumprirem com o novo conceito de Ativo Ndo Corrente

definido na Estrutura Concetual na quantia de 47 082,97 euros;

Os subsidios ao investimento, anteriormente registados em POCAL na Conta 2745 - Proveitos Diferidos, no
Passivo, foram repartidos em duas contas. Uma ao nivel do Passivo na Conta 282 - Rendimentos a
Reconhecer, relativa aos subsidios ja recebidos mas com condi¢des por cumprir, € uma outra conta, ao
nivel do Patriménio Liquido, Conta 593 - Transferéncias e Subsidios de Capital - na condi¢do de que os
financiamentos ja se encontravam a ser transferidos para resultados proporcionalmente as depreciacées
e amortizagoes praticadas, deixando de ser evidenciados no Passivo.

A 1 de janeiro de 2020, esta reclassificagao cifrou-se em 63 019,44 euros e 169 504,31 euros (aumento

do Patriménio Liquido por redugao do Passivo), respetivamente.
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1. IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE, PERIODO DE RELATO E REFERENCIAL CONTABILISTICO
1.1. Identificagdo da entidade e periodo de relato
a) Designacao da entidade: Junta de Freguesia de Azeitdo / NIF: 510 834 817
b) Endere¢o: RuaJosé Augusto Coelho, 27, 2925-542 Azeitdo
¢) Legislagdo que criou a instituigdo e principal legislagdo aplicavel

Resultado da reorganizacdo administrativa de 2013, ao abrigo da Lei n.° 11-A/2013, de 28 de janeiro, nasce no

Municipio de Setibal a Freguesia de Azeitdo, a qual agregou as Freguesias de Sdo Lourenco e Sio Simao.

d) Designacdo e sede da entidade que controla final e local onde podem ser obtidas cépias das

demonstrag¢des financeiras consolidadas:

A sede da Junta de Freguesia de Azeitdo, esta situada no concelho de Setubal, sendo que o enderego da mesma

esta identificado na alinea b) do ponto 1.1 supra

e) Caso as demonstragdes financeiras anuais sejam apresentadas para um periodo mais longo ou mais curto

do que um ano indicar:
As presentes demonstragdes financeiras correspondem ao periodo econémico de 2020.
1.2. Referencial contabilistico e demonstracdes financeiras
a) Referencial contabilistico

As demonstragdes financeiras foram preparadas de harmonia com o Sistema de Normalizagao Contabilistica para
as Administragbes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, e refletem de
forma verdadeira e apropriada as operagées da Junta de Freguesia de Azeitdo, bem como a sua posigao, avaliagao

financeira e fluxos de caixa.

De referir que as notas nao indicadas neste Anexo, ndo sdo aplicaveis, ou significativas para a compreensao das

demonstragdes financeiras em analise.
Na preparacao das demonstragGes financeiras tomou-se como base os seguintes pressupostos:
e Continuidade

As demonstragdes financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operagoes, a partir

dos livros e registos contabilisticos, principios contabilisticos geralmente aceites em Portugal.

Os eventos ocorridos apos a data de relato que afetem o valor dos ativos e passivos existentes a data de relato
sao considerados na preparagao das demonstragdes financeiras do periodo. Esses eventos, se significativos, sao

divulgados no presente anexo as demonstragdes financeiras.

¢ Especializacdo dos gastos/rendimentos
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Os rendimentos/gastos da fonte de financiamento de receitas proprias sao reconhecidos no momento (periodo) a
que respeitam, como por exemplo, faturas com encargos das instalagdes (agua, eletricidade, comunicagdes, gas),

férias e subsidios de férias e respetivos encargos sociais.
e Compensacao

Os ativos e passivos, os rendimentos e os gastos foram relatados separadamente nos respetivos itens de balanco
e de demonstragao de resultados, pelo que nenhum ativo foi compensado por qualquer passivo, nem nenhum

gasto por qualquer rendimento, exceto os que forem exigidos por uma NCP.
o Comparabilidade

Apesar da faculdade conferida pela Comissdo de Normalizagdo Contabilistica no ponto 1.3 do Manual de
Implementagao (versdo 2, julho de 2017) dos comparativos ndo serem reexpressos em SNC-AP (informagdo
comparativa do Balango e da Demonstracdo de Resultados a 31/12/2019), optou-se por reexpressar tal
informacao, sempre que possivel de forma a nao perder a comparabilidade entre tais periodos. Por limitagdes do
sistema informatico e também por se tratar de novas demonstragdes financeiras (nao elaboradas em POCAL), ndo
se apresentam os comparativos da Demonstracdo de Fluxos de Caixa e da Demonstragido de Alteracdes no

Patrimonio Liquido.

b) Indica¢do e comentario das contas do balango e da demonstragio dos resultados cujos contetidos nio

sejam comparaveis com os do periodo anterior.

Face ao exposto, esta op¢ao de nao obrigar as entidades a reexpressar o comparativo de acordo com o SNC-AP,
implica a perda de comparabilidade entre 2019 e 2020, sendo a mesma retomada em 2021. Numa analise custo-
beneficio, a apresentagdo do ano de 2019 de acordo com os requisitos das NCP relativas ao subsistema da

contabilidade financeira imporia custos superiores aos beneficios a obter.
A falta de comparabilidade acima referida é especialmente visivel nas sequintes rubricas:

* Subsidios obtidos para financiar a aquisi¢ao de equipamentos, obras e beneficiacdes e gastos especificos,
que eram anteriormente considerados nos proveitos diferidos e que passaram a integrar o Patrimdnio

Liquido (Outras Variagbes no Patrimonio Liguido).
e Acréscimos de custos que passaram a ser apresentados em Outras Contas a Pagar.
¢) Desagregagao dos valores inscritos na rubrica de caixa e em depésitos bancarios

A desagregacao da rubrica de caixa e de depésitos bancarios em 31 de dezembro de 2020 é:

Conta Euros
Caixa 944,90
Depositos a ordem 645 440,81
Novo Banco 32 368,50
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Santander Totta 613 072,31
Depositos a prazo 0
Depositos consignados 0
Depdsitos de garantias e caugbes 0
Total de caixa e depdsitos 646 385,71

Quadro 1 - Desagregagdo de caixa e depésitos
De referir a diferenca de 0,70 € da inscricdo da quantia de 307 804,00 euros (ao invés de 307 804,70 euros), do
Saldo da Geréncia Anterior, na Altera¢do Or¢amental Modificativa n.° 1, com impactos na Receita Prevista e Receita
Cobrada que se traduz igualmente numa divergéncia entre o Saldo para a Geréncia Seguinte, resultante da diferenca
entre a receita liquida cobrada e a despesa paga (evidente na Demonstragdo da Execucdo Orcamental da Receita e
da Despesa). Por sua vez, esta divergéncia encontra-se também evidente na Demonstracdo do Desempenho
Or¢amental e Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, bem como, no valor divulgado na rabrica do Ativo de Caixa e

Depdsitos Bancdrios do Balango.

2. PRINCIPAIS POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERAGOES NAS ESTIMATIVAS CONTABILISTICA E ERROS

As demonstragdes financeiras e respetivas notas deste anexo foram preparadas de acordo com a NCP 1 - estrutura

e conteddo das demostragdes financeiras e sao apresentadas em euros.
Foram adotadas as seguintes politicas contabilisticas e conceitos:
a) Ativos e Passivos correntes e nio correntes
Um ativo é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

° Espera-se que seja realizado, ou pretende-se que seja vendido, no decurso normal do ciclo

operacional da Freguesia;

° Seja detido essencialmente com a finalidade de ser negociado;
o Espera-se que seja realizado num periodo até doze meses apés a data do balanco; ou
° E caixa ou equivalente de caixa, a menos que lhe seja limitada a troca ou uso para liquidar um

passivo durante pelo menos doze meses apds a data do balango.
Todos os outros ativos séo classificados como nao correntes (ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis).

Um passivo é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

. Espera-se que seja liquidado durante o ciclo operacional normal da Freguesia;

° Exista essencialmente para a finalidade de ser negociado;

. Deva ser liquidado num periodo até doze meses ap6s a data do balanco; ou
ABDR 2020
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. A entidade ndo tenha um direito incondicional de diferir a liquidagdo do passivo durante pelo menos

doze meses apods a data do balango.
Todos os outros passivos sao classificados como nao correntes.
b) Ativos fixos tangiveis

Os ativos fixos tangiveis encontram-se registados ao custo de aquisi¢do, o qual inclui o custo de compra e
quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades necessarias para colocar os ativos na localizagdo e condi¢ao

necessarias para operarem da forma pretendida, deduzido de depreciacdes acumuladas.

As depreciages sao calculadas, apés o momento em que o bem se encontra em condigdes de ser utilizado, de
acordo com o método das quotas constantes, em conformidade com o periodo de vida util estimado para cada

grupo de bens, tendo como referencial as previstas no Classificador Complementar 2.

As vidas (teis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteracio a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstracdo dos resultados.

No processo de transigao para o SNC-AP, conforme preconizado pela CNC, foram mantidas as vidas uteis previstas
no anterior classificador (C/BE) para a generalidade dos bens dos Ativos Fixos Tangiveis adquiridos até 31 de
dezembro de 2019, excetuando os Edificios e Outras Construgdes (ver Nota 0 sobre a adogdo pela primeira vez do

SNC-AP)

As despesas de manutencao e reparagao (dispéndios subsequentes) que nio sio suscetiveis de gerar beneficios

economicos futuros adicionais sdo registados como gastos no periodo em que sao incorridas.

0 ganho (ou a perda) resultante da alienagdo ou abate de um ativo fixo tangivel é determinado como a diferenca
entre o justo valor do montante recebido na transagdo ou a receber e a quantia liquida de depreciagoes

acumuladas, escriturada do ativo e é reconhecido em resultados no periodo em que ocorre o abate ou a alienagao.
€) Ativos intangiveis
Os ativos intangiveis sao registados ao custo de aquisi¢ao, deduzido de amortizacdes acumuladas.

As amortizagbes de ativos intangiveis sao reconhecidas numa base linear durante a vida (til estimada dos ativos

intangiveis, que corresponde a trés anos, no caso de programas de computador, licencas e software.

As vidas uteis sao revistas anualmente. O efeito de alguma alteracio a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstracdo dos resultados.
d) Imparidade de ativos fixos tangiveis e intangiveis

Em cada data de relato é efetuada uma revisao das quantias escrituradas dos ativos fixos tangiveis e intangiveis

da Freguesia com vista a determinar se existe algum indicador de que possam estar em imparidade. Se existir
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algum indicador, é estimada a quantia recuperavel dos respetivos ativos a fim de determinar a extensao da perda

por imparidade.

A quantia recuperavel do ativo consiste no maior de entre (i) o justo valor deduzido de custos para vender e (ii) 0
valor de uso. Na determinagao do valor de uso, os fluxos de caixa futuros estimados sio descontados usando uma
taxa de desconto que reflita as expectativas do mercado quanto ao valor temporal do dinheiro e quanto aos riscos

especificos do ativo relativamente aos quais as estimativas de fluxos de caixa futuros ndo tenham sido ajustadas.

Sempre que a quantia escriturada do ativo seja superior a sua quantia recuperavel, é reconhecida uma perda por
imparidade. A perda por imparidade é registada na demonstragdo dos resultados. A reversdo de perdas por
imparidade reconhecidas em periodos anteriores é registada quando existam evidéncias de que as perdas por
imparidade reconhecidas anteriormente ja nao existem ou diminuiram. A reversdo das perdas por imparidade é
reconhecida na demonstragao dos resultados e é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida (liquida

de depreciagoes/amortizagbes) caso a perda por imparidade anterior nao tivesse sido registada.
e) Ativos e passivos financeiros

Os ativos e os passivos financeiros sao reconhecidos no balanco quando a Junta de Freguesia se torna uma parte
das correspondentes disposi¢des contratuais, sendo utilizado para o efeito o tratamento contabilistico previsto na

NCP 18 - “Instrumentos financeiros”.

Sao mensurados ao custo ou ao custo amortizado os ativos e os passivos financeiros que apresentem as seguintes

carateristicas:

. Sejam a vista ou tenham uma maturidade definida; e

° Tenham associado um retorno fixo ou determinavel; e

° Nao sejam um instrumento financeiro derivado ou nao incorporem um instrumento financeiro
derivado.

O custo amortizado corresponde ao valor pelo qual um ativo financeiro ou passivo financeiro é mensurado no
reconhecimento inicial, menos os reembolsos de capital, mais ou menos a amortizacdo cumulativa, usando o

método da taxa de juro efetiva, de qualquer diferenca entre esse montante na maturidade.

A taxa de juro efetiva é a taxa que desconta exatamente 0s pagamentos ou recebimentos futuros estimados no

valor liquido contabilistico do ativo ou passivo financeiro.
Nesta categoria incluem-se, consequentemente, os seguintes ativos e passivos financeiros:
i) Clientes, contribuintes e utentes e outras contas a receber

Os saldos de clientes, contribuintes e utentes e de outras contas a receber sdo registados inicialmente ao justo

valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado, deduzido de eventuais perdas de imparidade
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acumuladas. Entende-se que a mensuragdo ao custo amortizado é substancialmente idéntica ao custo de
aquisigao.
ii) Caixa e depdsitos bancdrios
Os montantes incluidos na rubrica de “Caixa e dep6sitos bancarios” correspondem aos valores de caixa e
depdsitos bancarios que possam ser imediatamente mobilizaveis com risco insignificante de alterac3o de valor.
iij) Fornecedores e outras dividas a pagar

Os saldos de fornecedores e de outras contas a pagar constituem obrigagdes a pagar pela aquisi¢io de bens e
servigos e sao registados inicialmente ao justo valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado,
deduzido de eventuais perdas de imparidade acumuladas. Entende-se que a mensuragio ao custo amortizado

é substancialmente idéntica ao custo de aquisi¢ao.
iv) Imparidade de ativos financeiros

Para os ativos financeiros mensurados ao custo amortizado, a perda por imparidade a reconhecer corresponde
a diferenga entre a quantia escriturada do ativo e a melhor estimativa do valor recuperavel do ativo na data

de relato.

As contas a receber individualmente significativas sao avaliadas individualmente para efeitos de imparidade.
As perdas por imparidade sao registadas em resultados na rubrica “Imparidade de dividas a receber

(perdas/reversdes)” no periodo em que sao determinadas.

Subsequentemente, se 0 montante da perda por imparidade diminui, essencialmente por cobranca de valores
vencidos, esta é revertida por resultados. A reversao ¢ efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida

(custo) caso a perda nao tivesse sido inicialmente registada.
v) Desreconhecimento de ativos e passivos financeiros

Os ativos financeiros sdo desreconhecidos apenas quando os direitos contratuais aos seus fluxos de caixa
expiram por cobranga ou quando transfere para outra entidade o controlo desses ativos financeiros e todos os

riscos e beneficios significativos associados a respetiva posse.

Os passivos financeiros sao desreconhecidos apenas quando a correspondente obrigaco seja liquidada,

cancelada ou expire.
f) Rendimento de transa¢des com contraprestagio

O rendimento de transagdes com contraprestagao € mensurado pelo justo valor da contraprestacao recebida ou a

receber, deduzido do montante de devolugdes, descontos e outros abatimentos.

No caso das prestacdes de servigos é reconhecido com referéncia a fase de acabamento da transagao/servico a

data de relato, desde que todas as seguintes condigdes sejam satisfeitas:
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. O montante possa ser mensurado com fiabilidade;

° Seja provavel que beneficios econémicos futuros associados as transagdes/servicos fluam para a
Freguesia;

° Os custos incorridos ou a incorrer com as transagbes/servi¢os possam ser mensurados com
fiabilidade;

° As fases de acabamento das transagdes/servicos a data de relato possam ser mensuradas com
fiabilidade.

g) Transferéncias e subsidios obtidos

As transferéncias e os subsidios sdo reconhecidos pelo seu justo valor quando existe seguranca quanto ao seu

recebimento e cumprimento por parte da entidade das condicdes a eles associados.

As transferéncias e subsidios correntes obtidos sdo reconhecidos na demonstracio de resultados, tendo em

consideragao o principio da especializagao, ou seja, com base no periodo a que respeitam.

Os subsidios atribuidos a Junta de Freguesia ndo reembolsaveis para financiamento de ativos fixos tangiveis e
intangiveis com vida util definida sdo inicialmente reconhecidos no patriménio liquido e, subsequentemente,
imputados numa base sistematica como rendimento do periodo, proporcionalmente as amortizagoes/depreciagoes

dos bens que lhes estao associados.
h) Beneficios dos empregados

Os beneficios dos empregados, a curto prazo, sdo reconhecidos como gastos do periodo. Os gastos a curto prazo
incluem os vencimentos e respetivas contribui¢des para os diversos regimes contributivos (Seguranca Social e

Caixa Geral de Aposentagoes).

De acordo com a legislacao aplicavel, o direito a férias e subsidio de férias relativo ao periodo, vence-se a 1 de
janeiro do ano sequinte, sendo pago durante esse periodo, pelo que 0s gastos correspondentes encontram-se

devidamente especializados.

Os beneficios decorrentes da cessagdo de emprego, quer por decisdo unilateral, quer por mutuo acordo, sio

reconhecidos como gastos no periodo em que ocorreram.
i} Provisoes, ativos e passivos contingentes

As provisdes sao registadas quando a entidade tem uma obrigacdo presente (legal ou implicita) resultante de um
acontecimento passado, é provavel que para a liquidagao dessa obrigacao ocorra uma saida de recursos e o valor

da obrigagao possa ser razoavelmente estimado.
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O montante das provisdes registadas consiste na melhor estimativa dos recursos necessarios para liquidar a
obrigacdo. Tal estimativa, revista anualmente, é determinada tendo em considera¢do os riscos e incertezas

associados a cada obrigagao.

Os passivos contingentes nao sao reconhecidos nas demonstragdes financeiras, sendo divulgados sempre que a

possibilidade de existir uma saida de recursos econdmicos ndo seja remota.

Os ativos contingentes ndo sdo reconhecidos nas demonstragdes financeiras, sendo divulgados quando for

provavel a existéncia de uma entrada econdmica futura de recursos.
J) Juizos de valor criticos e principais fontes de incerteza associadas a estimativas

Na preparacao das demonstragdes financeiras anexas foram efetuados juizos de valor e estimativas e utilizados
diversos pressupostos que afetam as quantias relatadas de ativos e passivos, assim como as quantias relatadas de

rendimentos e gastos do periodo.

As estimativas e os pressupostos subjacentes foram determinados por referéncia & data de relato com base no
melhor conhecimento existente a data de aprovagao das demonstragées financeiras dos eventos e transacdes em
curso, assim como na experiéncia de eventos passados e/ou correntes. Contudo, poderao ocorrer situagées em
periodos subsequentes que, nao sendo previsiveis a data de aprovagao das demonstracdes financeiras, nio foram
consideradas nessas estimativas. As alteragbes as estimativas que ocorram posteriormente a data das

demonstragdes financeiras serao corrigidas de forma prospetiva.
k) Acontecimentos apos a data de relato

Os acontecimentos ap6s a data de relato que proporcionem informacao adicional sobre condi¢des que existiam a
data de relato (“acontecimentos que dao lugar a ajustamentos”) sdo refletidos nas demonstracdes financeiras. Os
acontecimentos apos a data de relato que proporcionem informagao sobre condigées que ocorram apés a data de
relato (“acontecimentos que nao dao lugar a ajustamentos”) sdo divulgados nas demonstracdes financeiras, se
forem considerados materiais.
3. ATIVOS INTANGIVEIS

3.1. Ativos intangiveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragdo usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Os ativos intangiveis encontram-se registados ao seu custo de aquisi¢do de acordo com os principios
contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das amortizagdes. Os custos de aquisi¢do incluem o

custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades.
b) As vidas uteis ou as taxas de amortizagio usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador C/BE (Cadastro e Inventario dos bens do
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Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos a partir de 01/01/2020 é aplicado
0 Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

19272015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo
intangivel, entre outra informacgao, a respetiva vida util ou taxa de amortizagao, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
¢) Os métodos de amortizagdo usados para ativos intangiveis

O método de amortizagao usado para os ativos intangiveis € o método das quotas constantes (ou da linha reta).
d) A quantia bruta escriturada e qualquer amortizagao acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas amortizagdes acumuladas dos ativos intangiveis, no inicio e

no final do periodo foi a seguinte:

Inicio do periodo Final do periodo
RUBRICAS . Perdas por . . Perdas por i
_ Amartiza¢des . Quantia . Amortizagdes . Quantia
Quantia bruta Imparidades . Quantia bruta Imparidades )
Acumuladas escriturada Acumuladas escriturada
Acumuladas Acumuladas
ATIVOS INTANGIVEIS

Ativos intangiveis de dominio publico, patriménio
histérico, artistico e cultural

Goodwill

Projetos de desenvolvimento

Programas de computador e sistemas de informagio 10129,58 -9991,82 137,76 3012,01 -2943,13 68,88

Propriedade industrial e intelectual

Qutros

Ativos intangiveis em curso

Total 10129,58 9991,82 0,00 137,76 3012,01 -2943,13 0,00 68,88

Quadro 2 - Ativos intangiveis - variag3o das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

De referir que os valores divulgados na quantia escriturada inicial refletem os efeitos dos ajustamentos de
transicao efetuados, de acordo com os movimentos evidenciados no quadro constante da Nota 0 do presente

Anexo.

e) Ositens de cada linha da demonstracdo dos resultados em que qualquer amortizagio de ativos intangiveis

esteja incluida

Os gastos de amortizagdes respeitante a ativos intangiveis encontram-se refletidos na Demonstracio de

Resultados, na rubrica “Gastos / reversdes de depreciagao e amortizagao”.
f) Reconciliacdo da quantia escriturada no inicio e no final do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, ocorreram as seguintes variagdes do ativo intangivel:

| I VariagGes no periodo I —l
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Quantia Transferéncias o .
ATIVOS FIXOS escrit Adiges | internas & Revalorizagde | de perdas |Perdas por | Depreciagdes [Diferengas Diminuicdes Quantia
INTANGIVEIS inicial entidade s | por imparidade| do periodo |[cambiais escrit final
(HIHPanidduc
Ativos intangiveis de dominio
publico, patriménio histoérico,
rtistico e cultural
oodwill
rojetos de desenvolvimento
P.rogramas d.e comput.ador e 13776 -68.88 68,88‘
istemas de informagao
Propriedade industrial e
ntelectual
Outros
Ativos intangiveis em curso
Total 137,76 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -68,88 0,00 0,00 68,88

g) AdigGes ao ativo intangivel

Quadro 3 - Ativos intangiveis - quantia escriturada e variagdes do periodo

Nao se registaram movimentos desta natureza.

h) Diminuigdes ao ativo intangivel

Nao se registaram movimentos desta natureza.

3.2. Uma descri¢do de qualquer ativo intangivel totalmente amortizado que esteja ainda em uso Identificagio

das quantias escrituradas brutas do ativo intangivel totalmente amortizado ainda em uso.

Inventario Descri¢ao Valor
2832 Servidor - HPE PROLIANT DL360v4 G9 2 005,87 €
2834 HPE MICROSOFT ROK SERVER 799,50 €
Total 2 805,37 €

4. ACORDOS DE CONCESSAO DE SERVIGOS: CONCEDENTE

N&o aplicavel.

5. ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

5.1. Ativos fixos tangiveis gerados internamente e outros

Quadro 4 - Ativos intangiveis totalmente amortizados ainda em uso

a) As bases de mensuragdo usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos fixos tangiveis adquiridos até 31/12/2020, encontram-se registados ao seu custo de aquisicio de

acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das depreciagdes. Os custos

de aquisicao incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os

ativos na localizacao e condigao necessarias para operarem da forma pretendida.

De salientar que se encontra em curso pelos servicos da Cadmara Municipal de Setdbal o processo para
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formalizacao da cedéncia do prédio urbano sito na Rua José Augusto Coelho, N.° 27, em Vila Nogueira de Azeitao,
inscrito na matriz predial urbana, sob o artigo 61, da Unido das Freguesias de Azeitdo (Edificio Sede da Junta de

Freguesia) pelo que o mesmo ainda nao esta devidamente reconhecido nas contas da Junta de Freguesia.
b) Os métodos de depreciagio usados

As depreciacdes dos ativos fixos tangiveis sao calculadas, apds a data em que os bens se encontrem disponiveis

para utilizagao, pelo método da linha reta.
¢} As vidas uteis ou as taxas de deprecia¢io usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é aplicado o
Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo fixo
tangivel, entre outra informagao, a respetiva vida util ou taxa de amortizacdo, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
d) A quantia bruta escriturada e a depreciagdo acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciacdes acumuladas dos ativos fixos tangiveis, no inicio

e no final do periodo foi a seguinte:

Inicio do periodo Final do periodo
e o ey Bt | G prieefes ] oo
[Acumuladas| JAcumuladas
Bens de dominio publico, patriménio
Tﬂstérico. artistico e cultural

Terrenos e recursos naturais AFT11
Edificios e outras construgdes AFT12| 1 118 084,07} -255 600,10 862 483,971 178 749,60] -240 414,48 938 335,12w
Infraestruturas AFT13
Patriménio histérico, artistico e cultural | AFT14] 109 390,93 -273,00 109 117,93] 111 420,43 -273,00 111 147,45“
Outros AFT15 83,46 -83,46) 0,00 83,46 -83,46| 0,00
Bens de dominio publico em curso AFT38{

1227 558,46 -255 956,56 0,00] 971 601,90{1 290 253,49] -240 770,94 0,00]1 049 482,55

Ativos fixos em concessio

Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras constru¢des AFT22
Infraestruturas AFT23

Patriménio historico, artistico e cultural | AFT24|

Ativos fixos em concessio em curso AFT28

Qutros ativos fixos tangiveis
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Terrenos e recursos naturais AFT31] 101 927,50 0,00 101 927,50f 101 927,50 101 927,50
Edificios e outras construgdes AFT32| 457 929,91} -110 072,16 347 857,75] 457 929,91 -119 998,15, 337 931,76
Equipamento basico AFT33| 234 713,10{ -199 850,76 34 862,34f 234 792,11] -198 192,82 36 599,29
Equipamento de transporte AFT34] 302 871,28| -188 148,31 114 722,97 283 693,61| -183 555,34 100 138,27
Equipamento administrativo AFT35{ 50 250,91] -43 068,25 7182,66] 5770944 -45619,00 12 090,44&
Equipamentos bioldgicos AFT36 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros AFT37{ 175 586,73 -152 001,72 23 585,01] 178 388,94] -156 328,87 22 060,07}
Ativos fixos tangiveis em curso AFT38 0,0q
1323 279,43] -693 141,20 0,00] 630 138,23|1 314 441,51] -703 694,18, 0,00] 610 747,33"

Total 2 550 837,89]-949 097,76 0,00 |1 601 740,13|2 604 695,00] -944 465,12 0,00{1 660 229,88"

Quadro 4 - Ativos Tangiveis - variagdo das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

De referir que os valores divulgados na quantia escriturada inicial refletem os efeitos dos ajustamentos de

transicao efetuados, de acordo com os movimentos evidenciados no quadro que consta na Nota O do presente

anexo.

e) Reconciliacdo da quantia escriturada no inicio e no fim do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, ocorreram as seguintes variacdes do ativo fixo

tangivel:
Variagoes no periodo
Quantia .
5 " uantia
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS | escrit Transferéncias _|Reverstes Qus
N - . |Revalorizagde | de perdas |Perdas por |Depreciagdes| DIf. Lo escrit final
inicial Adicdes internas a RO Diminuigdes
) s por  [imparidade] do periodo |cambiais
entidade A fao
imparidade|
ns de Dominio publico,
trimdnio histérico artistico e

kultural
Terreans € recursos AFT11
Inaturais
Fdificios e outras aFT12| 862 483,97)131 126,10 -55 274,95 938 335,12
construgdes
Infraestruturas AFT13
patriménio histdrico  perigl 10911795 202950 111 147,43
rtistico e cultural
0Outros AFT15 0,00
Bens de Dominio publico AFT38
fem curso

971 601,90} 133 155,60 -55 274,95 1 049 482,55

rﬁvos fixos em concessio

errenos e recursos

) AFT21
naturais
[Edificios 'e outras AFT22
construgoes
Infrastruturas AFT23
Patriménio histdrico AFT24

artistico e cultural

tivos fixos em concessao
AFT28
m curso

utros ativos fixos
ngiveis
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Terrenos e recursos
naturais

Edificios e outras
construgdes

Equipamento basico

Equipamento de
transporte
Equipamento
fadministrativo

Equipamentos bioldgicos

Outros

Ativos fixos tangiveis em
curso

Total

AFT31} 101 927,50 101 927,50
AFT32| 347 857,75 -9 925,99 337 931,76
AFT33] 3486234 14 469,81 -12 732,86 36 599,29
AFT34| 11472297 -14 584,70 100 138,27
AFT35| 718266 7757,08 2 849,30 12 090,44
AFT36] 0,00
AFT37]  2358501] 526176 -6 786,70 22 060,07
AFT38
630 138,23] 27 488,65 -46 879,55 610 747,33
1601 740,13(160 644,25 0,00 0,00 0,00 0,00/-102 154,50 0,00 0,001 660 229,88

f) Adigoes ao ativo tangivel

Quadro 5 - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e variagdes do periodo

As adigbes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, foram as seguintes:

Adigoes
ATIVOS FIXOS Doagdo, N
TANGIVEIS heranca, | pagioem | Locagio | FUS3
= Transferén | Expropria | legado ou ) 3 cisao,
Interna Compra Cessao | . = Pagament | Financeir Outras Total
cia ou troca ¢do perdido a o a reestrutu
favor do ragdo
estado
Bens de Dominio
publico,  patriménio
histérico artistico e
cultural
Terrenos e recursos
naturais
Edificios e outras 131126,10 131126,10
construgdes
Infraestruturas
Pat’nrpomo historico 2029,50 2029,50
artistico e cultural
Qutros
Bens de Dominio
publico em curso
0,00 | 133 155,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 133 155,60
Ativos fixos em
concessiao
Terrenos e recursos
naturais
Edificios e outras
construgdes
Infraestruturas
Patriménio  histérico
artistico e cultural
Ativos fixos em
concessdo em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros ativos fixos
tangiveis
Terrenos e recursos
naturais
ABDR 2020
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Edificios e outras

construgdes
Equipamento basico

Equipamento de
transporte
Equipamento
administrativo
Equipamentos
biolégicos

Outros

Ativos fixos tangiveis
em curso

14 469,81

7757,08

526176

14 469,81

775708

526176

27 488,65

0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

27 488,65

Total

0,00

160 644,25

0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

160 644,25

g) Diminuigdes ao Ativo Tangivel

Quadro 5.1. - Ativos Tangiveis - adigoes

Nao se registaram movimentos desta natureza.

5.2. Identificagdo das quantias escrituradas brutas de qualquer ativo fixo tangivel totalmente depreciado que

ainda esteja em uso.

Conta Descri¢ao Valor
4309 Outros Bens de Dominio Publico 83,46 €
4331 Equipamento informatico e de telecomunicagdes 19 216,38 €
4334 Equipamento e material recreativo, desportivo, de educagao e de cultura 108 814,20 €
4335 Equipamento e material para servigos de alimentagao, rouparia e lavandaria 1557,86 €
4336 Equipamento para agricultura, pesca e jardinagem 13 616,42 €
4342 Transportes rodoviarios 148 083,80 €
4351 Equipamento informatico e de telecomunicagoes 1697,40 €
4352 Equipamento de escritério e de reprografia 815,29 €
4353 Mobiliario de escritério e de arquivo 28 425,39 €
4371 Equipamento de oficina e reparagdes 12 296,16 €
4372 Equipamento de decoragao e conforto, de utilizagdo comum 89 697,49 €
4379 Outros 18 396,61 €
Total 442700,46 €

6. LOCAGOES

N3o aplicavel.

7. CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS

Nao aplicavel.

8. PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO

Quadro 6 - A quantia escriturada bruta de ativo fixo tangivel totalmente depreciado e ainda em uso

8.1. Propriedades de investimento gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragdo usadas para determinar a quantia escriturada bruta
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As propriedades de investimento encontram-se registadas pelo seu custo de aquisi¢do de acordo com os principios
contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das depreciagdes. Os custos de aquisi¢do incluem o
custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os ativos na localizacio e

condicao necessarias para operarem da forma pretendida.
b) Os métodos de depreciacao usados

As depreciagoes das propriedades de investimento sao calculadas, apds a data em que os bens se encontrem

disponiveis para utilizagao, pelo método da linha reta.
€) As vidas uteis ou as taxas de deprecia¢io usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 ¢é aplicado o
Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel das
propriedades de investimento, entre outra informagdo, a respetiva vida util ou taxa de amortiza¢ao, bem como a

respetiva quantia escriturada liquida.
d) A quantia bruta escriturada e a depreciagdo acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciagdes acumuladas das propriedades de investimento,

no inicio e no final do periodo foi a sequinte:

Inicio do periodo Final do periodo
PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO R Depreciagéesl Perda.s por I Quantia Quantia |Deprecia¢des Perd;?s por I Quantia
Quantia bruta Imparidades| R Imparidades, s
Acumuladas escriturada bruta Acumuladas escriturada
Acumuladas IAcumuladas
Bens de dominio publico, patriménio
histérico, artistico e cultural

Terrenos e recursos naturais AFT11 ZL
Edificios e outras construgdes AFT12] 42 233,80 1336249 28 871,31 4223380 15 474,18H 26 7596
Infraestruturas AFT13
Patriménio histérico, artistico e cultural |AFT14
Outros bens de dominio publico em cursof AFT15
Bens de dominio publico em curso AFT38

42 233,801 13 362,49 28 871,31] 42 233,80] 15 474,18 26 759,62

Ativos fixos em concessdo

Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras construgdes AFT22
Infraestruturas AFT23

Patrimonio histérico, artistico e cultural |AFT24

Ativos fixos em concessdo em curso AFT28|
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Outros ativos fixos tangiveis
Terrenos e recursos naturais
Edificios e outras construgoes
Equipamento basico
Equipamento de transporte
Equipamento administrativo
Equipamentos bioldgicos
Outros

Ativos fixos tangiveis em curso

AFT31
AFT32
AFT33
AFT34
AFT35
AFT36
AFT37

AFT38

Total

42 233,80

13 362,49

28 871,31

42 233,80

15 474,18I

26 759,62

Quadro 7 - Propriedades de investimento - variagdo das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

De referir que os valores divulgados na quantia escriturada inicial refletem os efeitos dos ajustamentos de

transicao efetuados, de acordo com os movimentos evidenciados no quadro constante da Nota 0O do presente

Anexo.

e) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no fim do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2020, ocorreram as seguintes variagdes do ativo fixo

tangivel:
Variagoes no periodo
uantia .
PROPRIEDADES DE Q . 5 Quantia
INVESTIMENTO escrit Transtertncias! ¢ 1 oo | do perdas |Perdas por|Depreciagses| It it final
inicial Adigdes internas a evalorizagoe | de perdas A er up(:r ;precl'ag:e b: i Diminuigdes escrit ina
entidade H por imparidade| do periodo |cambiais
illlpdliddde
ens de Dominio publico,
atrimdnio histdrico artistico e
cultural
Terrenf)s e recursos AFT11
naturais
E::‘fs':r'z::e:’”"as AFT12| 2887131 2111,69 26 759,62
Infraestruturas AFT13
Pat'rlr.nonlo historico AFT14
rtistico e cultural
Outros AFT15
Bens de Dominio publico AFT38
fem curso
28 871,31 2111,69 26 759,62
Ativos fixos em concessdo
Terren.os € recursos AFT21
naturais
Edificios .e outras AFT22
construgdes
Infrastruturas AFT23
Pat.rlr?\onlo histdrico AFT24
rtistico e cultural
tivos fixos em concessao AET28
m Curso
ABDR 2020

Paagina 118 de 189

R

S



JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO (SAO LOURENCO E SAO SIMAO)

utros ativos fixos
ngiveis
Terrenos e recursos

X AFT31

naturais
EdIfICIOS.e outras AFT32
construgoes
Equipamento basico AFT33
Equipamento de AFT34
transporte
Eq“'."a.me“F° AFT35

dministrativo

quipamentos biolégicos AFT36
Outros AFT37
Ativos fixos tangiveis em AFT38
kurso

Total 28 871,31 2111,69 26 759,62

Quadro 8 - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e variagées do periodo

f) Adigoes ao ativo tangivel

Nao ocorreram movimentos desta natureza.
g) Diminuigoes ao Ativo Tangivel

N&o ocorreram movimentos desta natureza.

9. IMPARIDADE DE ATIVOS

Nao aplicavel.

10. INVENTARIOS

Nao aplicavel.

11. AGRICULTURA

Nao aplicavel.

12. CONTRATOS DE CONSTRUCAO

Nao aplicavel.

13. RENDIMENTO DE TRANSAGCOES COM CONTRAPRESTACAO

a) As politicas contabilisticas adotadas para o reconhecimento do rendimento incluindo os métodos

adotados para determinar a fase de acabamento das transagdes que envolvam a prestagio de servicos:

A NCP 13 que versa sobre os rendimentos de transagdes com contraprestacao, refere-se normalmente a vendas e
prestagdes de servigos, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios financeiros liquidos, e uma
correspondente saida de ativos ou a obrigatoriedade de prestar um servigo em valor equivalente. O rendimento
associado é reconhecido quando for provavel que fluam para a entidade beneficios econdémicos futuros ou

potencial de servigo e estes beneficios possam ser mensurados com fiabilidade.
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A Junta de Freguesia aprovou o atual Regulamento de Taxas e Licengas que estipula o valor de cada receita

cobrada, assim como a metodologia de suporte ao calculo das mesmas taxas.

O Regulamento de Taxas e Licengas prevé a cobranga de receitas relacionada com Atos Administrativos (atestados,
termos de entidade, certificagbes de documentos, confirmagdes e averbamentos), Licenciamentos de Canideos,

Mercados e Feiras, Cemitérios e outras atividades culturais, lazer e ocupacio de tempos livres.

Os rendimentos desta natureza registados em 2020 na Entidade representam-se no quadro seguinte:

Rendimento do periodo
Tipo de rendimento Patriménio
Resultados .,
Liquido
Taxas, multas e outras penalidades 145 435,72
Taxas especificas das autarquias locais 145 293,36
Multas e outras penalidades 142,36
Prestagdes de servigos e concessdes 31 651,10
Trabalhos por conta de particulares 18 850,00
Cemitérios 11 791,10
Aluguer de espagos 510,00
Outros 500,00
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 7 200,00
Sociedades e quase sociedades nao financeiras (Aguas do Sado) 7 200,00
Outros Rendimentos e Ganhos 17 931,10
Alienagdes AFT 4 600,00
Sinistros 3509,30
Rendas Propriedades Investimento 8 910,00
Corregoes relativas a exercicios anteriores 911,80
Total 202 217,92 0,00 €

Quadro 9 - Rendimentos com contraprestagao

14. RENDIMENTO DE TRANSACOES SEM CONTRAPRESTACAO

a) A quantia de rédito proveniente de transagoes sem contraprestagdo reconhecidas durante o periodo por

classes principais evidenciando separadamente:

A NCP 14 que versa sobre os rendimentos de transagées sem contraprestagao, refere-se normalmente a cobrangas
de impostos e transferéncias ou subsidios, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios

financeiros liquidos, mas sem a obrigatoriedade de devolugao ou de prestagio de um servico em valor equivalente.

Engloba a componente atribuida a Junta de Freguesia referente ao Imposto Municipal de Imdveis, e
adicionalmente, considera as transferéncias provenientes da DGAL aprovadas na Lei do Orcamento de Estado,
assim como as transferéncias (correntes e de capital), no dmbito de protocolos de descentralizagdo de

competéncias com a Camara Municipal de Setubal.

b) A quantia de contas a receber reconhecidas relacionadas com rendimentos sem contraprestagio.
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Rendimento do periodo

Tipo de Rendimento
Resultados Patrimoénio liquido
flmpostos diretos e indiretos 67 663,06
Imposto municipal sobre imdveis 67 663,06
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 1560 443,65
Fundo de Financiamento das Freguesias (FFF) 210 804,00
Artigo 38.%, n.° 8 da Lei n.° 73/2013 5798,00
Outras DGAL (Estatuto Remuneratério) 19 803,41
Outras Servigos e Fundos Auténomos (IEFP - GIP) 23 045,87
Municipios 1300 992,37
Transferéncias e subsidios para investimentos 69 652,75
|lmputagdo de transferéncias e subsidios para investimento 16 101,81
Totalf 1 644 208,52 69 652,75

Quadro 10 - Rendimentos sem contraprestagio

As transferéncias recebidas para aplicar em funcionamento sio registadas em resultados na Conta 751 -

Transferéncias Correntes Obtidas.

As transferéncias de capital recebidas, quando cumpridas as condigdes exigidas, sdo contabilizadas na rabrica

Outras Variagées do Patrimdnio Liquido, na Conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, sendo depois imputadas

a resultados pela depreciagao dos bens na Conta 7883 - Imputagdo de subsidios e transferéncias.

A Conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, teve em 2020 a seguinte evolucao:

Outras variagdes do patriménio liquido Quantia inicial Tr::f:;i’;tia Im::tt)as?:;do Quantia final
Requalificagao Largo Diogo da Silva 22 624,31 € 125691 € 21 367,40 €
Requalificagdo Espaco do Mercado 36 000,00 € 2 000,00 € 34 000,00 €
Viatura ¢/ Grua para Recolha de Monos 97 200,00 € 10 800,00 € 86 400,00 €
Remodelagao e Reforgo Iluminagao Cemitério 13 680,00 € 720,00 € 12 960,00 €
Estacionamento R. do Kimbo 0,00 € 21 008,14 € 612,74 € 20 395,40 €
Requalificagdo de Pinhal Negreiros 0,00 € 18 407,11 € 460,18 € 17 946,93 €
Largo Sao Sebastido 0,00 € 30 237,50 € 25198 € 29985,52 €

Total| 169504,31€ 69 652,75 € 16 101,81 € 223 055,25 €

Quadro 11 - Outras variagdes do patriménio liquido

15. PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES

Nao se registaram movimentos desta natureza.

16. EFEITOS DE ALTERAGOES EM TAXAS DE CAMBIO
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Nao apli

cavel.

17. ACONTECIMENTOS APOS A DATA DE RELATO

Nao existiram acontecimentos apos a data de relato que deem ou nao lugar a ajustamentos

18. INSTRUMENTOS FINANCEIROS

18.1. Ativos Financeiros

a)

b)

0

Devedores por transferéncias e subsidios nao reembolsaveis obtidos - Reporta-se aos montantes em
divida pelo Municipio de Setubal findo o exercicio econémico de 2020, no dmbito dos Acordos de
Execugao, Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegagao de Competéncias, registando uma

quantia de 196 046,84 euros.
Clientes, contribuintes e utentes - O saldo de 20,00 euros respeita aos valores por cobrar no final do ano.

Outras Contas a Receber - Esta conta apresenta o valor de rendimentos registado no periodo, cujo

recebimento, apenas se verificara em periodos futuros:

Acréscimos de Rendimentos 2019 2020
27204 - Impostos e taxas imputados ao periodo - IMI 66 665,01 € 65 856,53 €
2721901 - Viatura ¢/ grua p/ recolha de monos 93 600,00 € 72 000,00 €
Total 160 265,01 € 137 856,53 €

Quadro 12 - Acréscimo de Rendimentos

Na determinagao dos acréscimos de rendimentos relativos ao IMI considerou-se a média dos ultimos dois

anos dos valores recebidos deste imposto.

18.2. Passivos Financeiros

a) Fornecedores - Esta rubrica apresentava em 31/12/2020 o saldo de 1 048,58 euros, correspondendo aos
movimentos com entidades terceiras vendedoras de bens e prestadoras de servigos. As aquisicdes de
investimento sao reconhecidas na Conta 271 - Fornecedores de Investimento, que no final do exercicio nio
evidenciava qualquer saldo em divida.

b) Estado e outros entes publicos - Esta rubrica apresenta os seguintes valores registados no Passivo
Corrente:

Entidade Passivo
Retengao de impostos sobre rendimentos 3149,00 €
Contribuigdes para sistemas de prote¢do social e subsistemas de satde 293991 €
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TOTAL |

6 088,91 € |

Em 31/12/2020 a Junta de Freguesia nao apresentava quaisquer dividas em mora para com a Autoridade

Tributaria e Seguranga Social / CGA.

¢) Outras Contas a Pagar - A conta apresenta, essencialmente, o valor de gastos do periodo que serao

liquidados em periodos futuros.

Quadro 13 - Detalhe EQEP

Acréscimos de Gastos 2019 2020
2722 - Acréscimo de Gastos
Remuneragdes a liquidar 84 664,43 € 95 213,06 €
Outros Gastos 25 625,33 € 33 302,37 €
Total 110 289,76 € 128 515,43 €

O saldo dos Acréscimos de Gastos inclui o seguinte:

e Remuneragdes a liquidar - compreende os valores de férias e subsidio de férias de 2020 a

liquidar em 2021, e respetivos encargos;

e Outros Gastos - refere-se a gastos do periodo que apenas foram faturados em 2021 (eletricidade,

agua, gas, comunicagdes e outras despesas), bem como, os encargos sociais referentes ao

processamento dos vencimentos de dezembro de 2020.

19. BENEFICIOS DOS EMPREGADOS

Quadro 14 - Acréscimo de Gastos

A Junta de Freguesia de Azeitao em 2020 tem a seguinte variagao do nimero de funcionarios:

Variacoes

31/12/2019

Entradas

Saidas

31/12/2020

N.° de funcionarios

46

13

7

52

Os gastos com o pessoal em 2020 foram os a seguir apresentadaos:

Quadro 15 - Variagao numero de funcionarios

Conta/Subconta Designacao Valor
63.0.1.1/ Remuneragao base 26 083,44 €
63.0.1.2/ Subsidio de Férias 1693,74 €
63.0.1.3/ Subsidio de Natal 168370 €
63.0.1.6/ Gratificagoes e senhas de presenga 1129,77 €
63.2.1.1.1/ Pess?al erp rfeglme de nome.?gao deflrutlva e contrato de trabatho em 373 228,84 €
fungdes publicas por tempo indeterminado
63.2.1.1.3/ Pessoal em regime de contrato individual de trabalho a termo incerto 25561,63 €
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63.2.1.2/ Subsidio de férias 4117281 ¢€
63.2.1.3/ Subsidio de Natal 32 979,29 €
63.2.1.5/ Subsidio de refeicao 48 549,06 €
63.2.2.04/ Trabalho extraordinario 2572723 €
63.2.2.06/ Abono para falhas 3316,65 €
63.5.1.1/ Caixa Geral de Aposentacgdes 35021,49 €
63.5.1.2/ Seguranga Social - Regime Geral 85 154,74 €
63.5.2/ Subsistemas de saude 30051,92 €
63.6.3/ Seguro de acidentes no trabalho 15 394,63 €
63.8.1/ Vestuario e artigos pessoais 10 155,77 €
63.8.9.1.2/ Servigo Nacional de Saude (SNS) 15599,28 €
63.9.3.1/ Pessoal a aguardar aposentacao 520,34 €
63.9.7.1/ Outras prestagdes familiares 747,44 €

Total| 77377177 €

Quadro 16 - Gastos com pessoal

Os valores apresentados na tabela supra incluem a quantia de 95 213,06 euros relativa & estimativa de férias e

subsidio de férias e respetivos encargos sociais de 2020, a pagar em 2021.

20. DIVULGAGOES DE PARTES RELACIONADAS

34-N\%

Nao aplicavel.

21. RELATO POR SEGMENTOS

Nao aplicavel.

22. INTERESSES EM OUTRAS ENTIDADES
Nao aplicavel.

23. OUTRAS DIVULGAGOES

Esta Nota compreende algumas explicagdes sobre Outras Divulgagdes que se entendem pertinentes e que dada a

sua natureza, ndo constam das Notas anteriores. Salientando-se as seguintes:
231, Transferéncias e subsidios concedidos

Os valores apresentados a seguir correspondem a transferéncias que a Junta de Freguesia efetuou em 2020 para

outras entidades, designadamente, Associa¢des Culturais e Desportivas, Associagdes e outras entidades de cariz

social:
Conta/ . =
Subconta Designacao Valor
60.1.6.1 Instituicdes sem Fins Lucrativos 37 946,00 €
60.2.9 Outros (Politicas ativas de emprego) 18 888,24 €
ABDR 2020
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60.4.6.1 Transferéncias de Capital ~ Instituigdes s/ Fins Lucrativos 21 000,00 €
Total 77 834,24 €
Quadro 17 - Transferéncias e subsidios concedidos
23.2. Fornecimentos e servigos externos

Os valores apresentados a seguir correspondem ao total fornecimentos e servicos externos efetuados no ano de

2020:

Conta Designacao Valor
62.2.1.1/ Estudos, pareceres e consultoria juridica 8 056,50
62.2.1.2/ Projetos e servicos de informatica 2 506,38
62.2.1.4/ Estudos de organizagao, econémico-financeiros e de auditoria 11 316,00
62.2.1.5/ Qualidade e seguranga no trabalho 10 624,35
62.2.1.6/ Organizagao de eventos 11 365,00
62.2.1.7/ Formagao ao pessoal 235,00
62.2.19.1/ Trabalhos de impressao 582,42
622199/ Outros trabalhos especializados 17 165,35
62.2.2/ Publicidade, comunicagao e imagem 15 087,04
62.2.3/ Vigildncia e seguranga 20 130,57
62.2.4.2/ Contratos individuais por avenga 23 799,50
62.2.5.1/ Cobrancga de impostos e taxas 1 694,29
62.2.5.3/ Servicos financeiros 634,53 ‘
62.2.6.1.1/ Conservagao e reparagao - Edificios 20 477,32
62.2.6.1.2/ Conservacao e reparagao - Equipamentos 8 178,30 (W
62.2.6.1.3/ Conservacao e reparagao - Viaturas 17 940,83
62.2.6.2.2/ Assisténcia Técnica - Equipamentos 12 763,71
62.2.6.9.1/ Conservacao e reparagao - Espacos Verdes 67 859,63
62.2.6.9.9.01/ | Conservacdo e reparagao - Espaco Publico 16 287,32
62.2.6.9.9.99/ | Conservagio e reparagao - Outros 4 927,38
62.3.1/ Pegas, ferramentas e utensilios de desgaste rapido 23 898,22
62.3.2/ Livros e documentagao técnica 14,08
62.3.3/ Material de escritério 6 616,87
62.3.4/ Artigos para oferta e de publicidade e divulgacéo 2 905,09
62.3.5/ Material de educagao, cultura e recreio 496,60
62.3.6/ Artigos de higiene e limpeza, vestuario e artigos pessoais 10 192,96
62.3.8/ Produtos quimicos e de laboratérios 15 531,80
62.3.9/ Outros materiais diversos de consumo 164,75
6241/ Eletricidade 11 441,52
62421/ Gasoéleo 214,22
62.4.29.1/ Gas 95,90
62.4.2.9.9/ Outros 393,82
62.4.3/ Agqua 1226,72
62.49/ Outros 1242,83
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62.5.1/ Deslocacgées e estadas 4 482,46
62.5.2/ Transportes de pessoal 1 284,37
62.6.1.2/ Rendas e alugueres - Edificios 6 000,00
62.6.1.5/ Rendas e alugueres - Equipamento 4 693,68
62.6.1.9/ Rendas e alugueres - Outros 36 725,35
62.6.2/ Comunicagao 10 391,47
62.6.3/ Seguros 14 082,24
62.6.5/ Contencioso e notariado 6 547,17
62.6.6/ Despesas de representagao dos servigos 173,24
62.6.7/ Limpeza, higiene e conforto 8 200,19
62.6.9.9.02/ Servigos de Varredura 58 993,46
62.6.9.9.99/ Outros Servigos 4176,97

Total 501 817,40

Quadro 18 - Fornecimentos e servios externos

23.3. Diferimentos

De acordo com o regime do acréscimo ou periodizagao econdmica, os rendimentos e gastos sao reconhecidos
quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo-se incluir nas

demonstragoes financeiras dos periodos a que respeitam.

Gastos a reconhecer - Compreende os dispéndios ja efetuados, mas cujo gasto deve ser reconhecido nos periodos
seguintes (gasto diferido), ou seja, em que a quota-parte dos diferimentos registados ird afetar diretamente a
respetiva conta de gastos (classe 6) em cada um dos periodos seguintes. Esta rubrica do Ativo Corrente apresenta
o saldo de 11 773,25 euros, relativo essencialmente a valores de seguros ja liquidados em 2020, a reconhecer

como gasto em 2021.

Rendimentos a reconhecer - compreende os recebimentos obtidos que devem ser reconhecidos como
rendimentos nos periodos seguintes, nomeadamente os associados a subsidios e protocolos, que estdo
condicionados a execugao de determinadas condigdes. No balango a 31/12/2020 esta conta evidenciava um

montante de 138 413,53 euros.
234, Instrumentos Capital Préprio/Patriménio Liquido

Os instrumentos de capital préprio da Junta de Freguesia sdo constituidos pelas rubricas de capital, reservas,

resultados transitados, outras variagdes do patrimonio liquido e resultado liquido do exercicio.
o Patriménio/Capital

A Freguesia nao detém capital social e o valor registado de 1 361 665,18 euros na conta de patrimdnio/capital
corresponde ao saldo inicial existente na transi¢do do normativo contabilistico POCAL para o atual SNC-AP. No

ano de 2020, nao se verificaram alteragdes ao valor desta conta.

e Reservas
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A conta de reservas legais regista um saldo, a 31/12/2020, de 22 814,88 euros, oriundo de valores transitados de
anos anteriores, num total de 9 467,62 euros, aos quais foi acrescida a importancia de 13 347,26 euros relativa a

aplicacdo de resultados do ano de 2020, conforme aprovado no relatdrio de gestao de 2019.
¢ Resultados Transitados

Sao constituidos pela Conta 561 - Resultados Transitados de Periodos Anteriores e pela Conta 564 - Ajustamentos de

Transi¢do para o SNC-AP.

— A Conta 561, apresenta em 31/12/2020 um saldo final de 530 545,02 euros, que resulta do saldo de
abertura de 276 947,17 euros ao qual se adicionou o montante de 253 597,85 euros referente a
aplicagao do resultado liquido de 2019, deduzido do valor da Reserva Legal mencionada no ponto

anterior.

— A Conta 564 - Ajustamentos de Transi¢do para o SNC-AP evidencia um saldo final de - 119 492,01 euros
e traduz os movimentos de ajustamento realizados pela alteragao do normativo contabilistico POCAL
para SNC-AP. As alteragdes efetuadas ja estao devidamente explicadas no presente anexo na Nota O

- Adogao pela Primeira vez do SNC-AP - Divulgag¢ao Transitoria.
e  Outras Variagées do Patriménio Liquido

E constituida pela Conta 593 - Transferéncias e Subsidios de Capital que em 31/12/2020 apresentava o saldo de
223 055,25 euros. A Conta 593 encontra-se desagregada por componente, candidatura ou finalidade,
correspondendo o0s seus saldos a valores de subsidios ao investimento, cujas quantias sdo imputados a ativos.
Esta conta é movimentada a crédito no momento da atribui¢ao do subsidio ao investimento e quando verificado
o cumprimento das condigdes a que este se encontra sujeito. Posteriormente, é debitada pelo reconhecimento
gradual dos respetivos ganhos na proporgao da depreciacao dos ativos associados (ver detalhe dos movimentos

na Nota 14 do presente Anexo).
e Resultado Liquido do Exercicio

O resultado liquido do exercicio de 2020 apresenta um valor positivo de 386 485,94 euros.
235, Impacto COVID

A Organizacao Mundial de Saude qualificou, no dia 11 de marco de 2020, a emergéncia de saude publica
ocasionada pela doenga COVID-19 como uma pandemia internacional, constituindo uma calamidade publica, que
veio alterar drasticamente os habitos quotidianos dos portugueses, acarretando consequéncias financeiras.
Contudo, os previsiveis impactos econémicos adversos nao geraram uma expressao significativa na atividade e
situacao financeira da Junta de Freguesia, constatada pela evolugao positiva verificada ao nivel do Resultado

Liguido alcangado.

No que concerne aos rendimentos obtidos, estima-se que o contexto pandémico vivido tenha originado uma
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quebra dos mesmos em aproximadamente 89 000,00 euros, nomeadamente, na cobranca de taxas e prestacdes
de servigos em virtude do encerramento dos espacos por imposi¢ao governamental, da atribui¢do de isencio de

pagamento de taxas pelo Orgdo Executivo e ainda pelo cancelamento/adiamento de diversas atividades e

dos projetos que a Junta de Freguesia havia previsto para o ano de 2020.

festividades. W
Por outro lado, a situagdo pandémica contribuiu igualmente para a diminui¢ao dos gastos devido & nao realizaqéo%

)
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Freguesia de Azeitdo Sao Lourengo e Sdo Siméo

Modelo 3.1 — Responsaveis pelas demonstragdes financeiras - SNCAP

Periodo de Relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

Responsabilidade pelas demonstragdes
financeiras (cfr. paragrafo 12 da NCP 1)

Elaboragao Nuno Rocha Contabilista certificado

Nome Cargo / Orgao

Apresentagao e Divulgagao Celestina Neves Presidente do Executivo

Aprovagédo Executivo Executivo i; 2 /
; /
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NORMA DE CONTROLO INTERNO (NCI)
INTRODUGAO

A implementagdo de um sistema de controlo interno adequado as atividades da
autarquia & obrigatdria, conforme estipulado no artigo 32 do Decreto-lei n®.54-A/99,
de 22 de fevereiro, com as alteragdes introduzidas pela Lei n2 162/99, de 14 de
setembro, pelo Decreto-Lei n® 315/2000, de 2 de dezembro, pelo Decreto-Lei n.2 84-
A/2002, de 5 de abril e pela Lei n.2 60-A/2005, de 30 de dezembro.

No ponto 2.9 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) sGo
definidas regras relevantes que deverdo ser tidas em conta na elaboragdo desse

regulamento.

Os dez grandes objetivos que as Autarquias deverdo atingir com a implementagdo

do sistema de controlo interno sGo, de acordo com o ponto 2.9.2 do POCAL:

1. A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita & elaboragdo,
execucdo e modificagdo dos documentos previsionais, & elaboragdo das
demonstragdes financeiras € ao sistema contabilistico;

2. O cumprimento das deliberagdes dos 6rgdos e das decisdes dos respetivos
titulares;

3. A salvaguarda do patiiménio;

4. A aprovagdo e controlo dos documentos;

5. A exatiddo e integridade dos registos contabifisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade das informagdes produzidas;

6. Oincremento da eficiéncia das operagdes;

7. Adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo
de encargos;

8. O controlo das aplicagdes e do ambiente informaticos;

NORMA DE CONTROLO INTERNO
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9. Atransparéncia e a concomréncia dos mercados pulblicos;
10. O registo oportuno das operagdes pela quantia correta, nos documentos e livros
apropriados e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as

decisdes de gestdo e no respeito das normas legais.

Pretende esta Norma de Controlo Interno (NCI) criar métodos e procedimentos de
controlo que contribuam para assegurar 0 desenvolvimento das atividades de
forma ordenada e eficiente, sendo um instrumento de importancia relevante para
uma melthor gestdo da Freguesia, contribuindo para uma melhor organizag&o dos

servigos e logo uma resposta mais célere e eficaz &s solicitagdes da populagdo.
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Capitulo |
Principios Gerais

Artigo 14,
Objecto

A Norma de Controlo Interno (NCI), compreendida na contabilidade das Autarquias
Locais, &€ composta pelo plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos
de controlo adotados pela Freguesia que permitam assegurar o desenvolvimento
das atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
ativos, a prevengdo e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a
exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de
informagdo financeira fiGvel, visando atingir os objetivos previstos no ponto 2.9.2 do
POCAL.

Artigo 22,
Ambito de aplicagao

1. ANCI é aplicavel a todos os servigos da Junta de Freguesia.
2. A NClterd em conta a verificagdo do cumprimento:

a) Da Lei n2169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n2.5-
A/2002, de 11 de janeiro, na parte ndo revogada pela Lei n?.75/2013, de 12 de
setembro;

b) Da Lei n75/2013, de 12 de setembro, retificada pelas Declaragdes de
Retificagdo n%. 46-C/2013, de 01 de novembro, e 50-A/2013, de 11 de
novembro, e alterada pelas Leis n%. 25/2015, de 30 de margo, e 69/2015,
de 16 de julho;

c) Da Lei n? 73/2013, 03 de setembro, refificada pela Declaragdo de
Retificagdo n2.46-B/2013, de 01 de novembro, e alterada pelo Decreto-lei
n2.82-D/2014, de 31 de dezembro, e pela Lei n2.69/2015, de 16 de julho;

d) Do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-lei
n2.4/2015, de 7 de janeiro;

e) Do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54-A/99 de 22 de fevereiro, com as
alteragdes introduzidas pela Lei n.2 162/99, de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei
n? 315/2000, de 2 de dezembro, pelo Decreto-Lei n.2 84-A/2002, de 5 de abril €
pela Lei n.2 60-A/2005, de 30 de dezembro;
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f) Da Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso, aprovada pela Lei n2.8/2012,
de 21 de fevereiro, alterada pelas Leis n%.20/2012, de 14 de maio, 64/2012, de 20
de dezembro, 66-B/2012, de 31 de dezembro, e 22/2015 de 17 de margo;

@) Do Decreto-lei n®.127/2012, de 21 de junho, alterado pelas Leis n%.64/2012, de 20
de dezembro, e 66-8//2012, de 31 de dezembro, e Decreto-lei n.99/2015, de 02
de junho;

h) Do Cadigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n2.18/2008, de 29
de Janeiro, alterado pela Lei n.2 §9/2008, de 11 de setembro, pelos Decretos-lei
n.2 223/2009, de 11 de setembro, n.2 278/2009, de 02 de outubro, pela Lei n.2
3/2010, de 27 de abril, pelo Decreto-lei n.2 131/2010, de 14 de dezembro, pela Lei
n.2 64-8/2011, de 30 de dezembro e pelo Decreto-Lei n.2 149/2012, de 12 de julho;

i) Da Lei n235/2014, de 20 de junho, retificada pela Declaragdo de Retificagdo
n%.37-A/2014, de 19 de agosto, e alterada pela Lei n.82-8/2014, de 31 de
dezembro, que aprova a Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, alterada
pela Lei n.84/2015 de 07 de agosto;

)) Do Decreto-lei n%.209/2009, com as alteragdes introduzidas pelas Leis n%. 3-
B/2010, de 28 de abril, 66/2012, de 31 de dezembro e Lei 80/2013, de 28 de
novembro,

k) Dos demais diplomas legais aplicaveis &s autarquias locais, incluindo outras
normas e regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

“\’

Artigo 3¢
Competéncias genéricas

1. Compete @ Junta de Freguesia a coordenagdo de todas as operagdes que
envolvam a gestdo financeira e patrimonial da Freguesia.

2. Os servigos da Junta de Freguesia exercem as competéncias gerais e especificas
que Ihe estdo atribuidas no Regulamento de Organizagdo dos Servigos da Junta de
Freguesia, bem como noutros regulamentos de aplicagdo especifica incluindo a
presente norma.

Artigo 42,
Competéncias especificas

1. A NCI & gerida e coordenada pela Junta de Freguesia, que a aprova e mantém
em funcionamento, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo
permanente.
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2. Compete & Junta de Freguesia, no dmbito do acompanhamento da NCI, a
recolha de sugestdes, propostas e contributos dos diversos servigos da Junta, tendo
em vista a sua avaliagdo e revisdo.

3. A revisGo deve ocorrer anualmente e conterd a ponderagdo das sugestoes,
propostas e contributos mencionados no nimero anterior.

Artigo 5°.
Documentos Oficiais

1. Sdo considerados documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles que,
pela sua naturezq, representem atos administrativos fundamentais necessarios &
prova de fatos relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as
correspondentes disposigdes aplicaveis as autarquias locais.

2. A Freguesia de Azeitdo (SGo Lourengo e SGo Simdo), por ter movimento de
receita inferior a 5000 vezes o indice 100 da escala indiciaria das carreiras do regime
geral da fungdo puablica (considera-se agora o nivel 1 da tabela Gnica
remuneratéria dos trabalhadores que exercem fungdes pablicas, de valor igual ao
RMMG) & aplicado um regime simplificado do POCAL, ndo utilizando o Diério, o
Raz&o, os Balancetes e o Balango.

3. No dmbito do POCAL sdo documentos obrigatdrios de suporte ao registo das
operagdes relativas & receita e & despesa, bem como aos pagamentos e re-
cebimentos:

a) Guia de recebimento (SC-1)

b) Requisigao intema (SC-3)

c) RequisicGo externa (SC-4)

d) Factura

e) Ordem de pagamento (SC-5)

f) Folha de remuneragdes (SC-6)

@) Guia de reposigdes abatidas nos pagamentos (SC-7)

4. Os documentos referidos no nimero anterior sGo objeto de registos contabilis-
ticos nos seguintes livros de escrituragdo permanente:

a) Folha de caixa (SC-8)
b) Resumo diério da tesouraria (SC-9)
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c) Conta corrente de receita (SC-10)

d) Conta corrente de despesa (SC-11)

e) Conta corrente com instituicbes de crédito (SC-12)
f) Conta corrente de entidades (SC-13)

g) Didrio de entidades (SC-14)

h) Conta corrente de operagdes de tesouraria (SC-15)
i) Conta corrente de contas de ordem (SC-16)

5. Constituem qinda documentos obrigatdrios, 0s documentos previsionais € 0s
documentos de prestagdo de contas, bem como os de registo do inventdario do
patrimdénio as fichas e os outros procedimentos constantes do Regulamento do
Inventario e Cadastro do Patrimodnio.

6. Todos os documentos do sistemna contabilistico devem identificar os eleitos e
trabalhadores seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma bem
legivel.

Artigo 6°.
Execugdo da contabilidade

1. Devem ser seguidos, na prética contabilistica da Junta de Freguesia, os
principios orgamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugcao
orgamental definidos no POCAL.

2. Deve igudimente cumprido o estipulado na Lei dos Compromissos e dos
Pagamentos em Atraso.

3. A aplicagdo do disposto nos nimeros anteriores deve conduzir @ obtengdo de
uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da
execugdo orgamental da Junta de Freguesia.

Artigo 72,
Valorizag&o do Patriménio

A valorizagdo do patrimdnio deve ser efectuada com base nos critérios de
valorimetria estabelecidos no ponto 4 do POCAL.
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Artigo 82,
Principios béasicos na NCI

1. S&o principios basicos da NCI:

a) A definigdo clara e inequivoca dos responsaveis, com o objectivo de fixar e
limitar fungdes de controlo;

b) A rotagdo periddica dos trabalhadores pelas diversas tarefas que
desempenham;

c) A segregagdo, separacdo ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto da
fungGo contabilistica e da fungdo operacional deverem estar de tal modo
separadas que ndo seja possivel ao mesmo trabalhador ter o controlo fisico de um
activo e, simultaneamente, ter a seu cargo o processamento dos registos a ele
inerentes;

d) O controlo das operagdes, designadamente quanto as diversas fases dos
circuitos obrigatérios dos documentos e quanto &s verificagdes respectivas;

e) A numeragdo sequencial dos documentos, sempre que possivel
informaticamente, como forma de possibilitar detectar quaisquer utilizagdes menos
apropriadas dos mesmos, devendo os documentos anulados serem arquivados em
local préprio como prova da sua ndo utilizagdo;

f) A adopgdo de verificagdes e conferéncias independentes, visando actuar sobre
o sistema implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da
minimizagdo dos erros.

2. A nomeag¢do dos responsdveis a que se refere a alinea a) do nimero anterior,
bem como a sua alteragdo, & feita por deliberagcdo da Junta de Freguesia,
atendendo aos principios referidos no mesmo nimero.

Capitulo li
Documentos previsionais

Artigo 92,
Documentos previsionqis

1. Os documentos previsionais sdo as Grandes Opgdes do Plano e o Orgamento e
encontram-se estabelecidos no POCAL as regras e os principios a aplicar, bem
como os documentos oficiais a utilizar.
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2. Nas Grandes Opgdes do Plano séo definidas as linhas de desenvolvimento da
Autarquia, e delas fazem parte o Plano Plurianual de Investimentos e o Plano
Plurianual das Acgdes Mais Relevantes.

Artigo 108
Plano Plurianual de Investimentos

1. No Plano Plurianual de Investimentos, de horizonte mbvel de quatro anos, devem
ser discriminados os projetos e agdes que impliquem despesas orgamentais a
realizar por investimentos.

2. A estruturagdo do Plano Plurianual de Investimentos serd feita de acordo com a
classificagdo funcional constante do ponto 2.5.1 do POCAL, com as necessdrias
adaptagdes.

Artigo 114,
Plano Plurianual das Acgdes Mais Relevantes

1. No Plano Plurianual das A¢gdes Mais Relevantes, de horizonte mébvel de quatro
anos, devem ser discriminados os projetos e agdes que impliquem despesas or-
¢camentais a redlizar por despesas de natureza corrente e que transmitam a
atuagdo da Autarquia em outras areas de intervengdo, sendo exemplo:

a) Organizagdo e/ou apoio/colaboragdo prestado em iniciativas culturais e,
desportivas, recreativas e de lazer,;

b) Pequenas obras de conserva¢do, manutencdo e beneficiagdo em diversos
setores.

2. A estruturagdo do Plano Plurianual das Agdes Mais Relevantes serd feita de
acordo com a classificagdo funcional constante no ponto 2.5.1 do POCAL, com as
necessarias adaptagdes.

Artigo 122,
Orgamento

1. O orgamento apresenta a previsdo anual das receitas e das despesas, de
acordo com o quadro e cédigo de contas constantes do POCAL.
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2. Os principios e regras orgamentais a utilizar constam do ponto 3 do POCAL,
sendo o orgamento constituido pelos seguintes mapas:

- Mapa resumo das receitas e das despesas
- Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagdo
econdmica
3. As despesas orgamentais s@o discriminadas, em 2014, numa dnica organica:
- Organica 01.00: Administragdo Autarquica
4. A partir de 2015 poderdo ser criadas outras organicas.
Artigo 132,

Preparagdo dos documentos previsionqis

1. Compete aos servicos de contabilidade, a preparagdo dos documentos
previsionais em consondncia com as diretrizes da Junta de Freguesia.

2. A preparagdo dos documentos previsionais deve ficar, em regra, concluida no 12
inicio do Ultimo trimestre do ano econdmico anterior ao que dizem respeito.

Artigo 14
Publicidade dos documentos previsionais

1. A Junta de Freguesia da publicidade, nos 30 (trinta) dias seguintes & aprovagao
pelo 6rgdo deliberativo, aos documentos previsionais.

2. A Junta de Freguesia envia @ Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento da
Regido de Lisboa e Vale do Tejo (CCDRLVT) codpia dos documentos.

Artigo 152,
Execugdo anual do Plano Plurianual de Investimentos

1. O mapa de Execugdo anual do Plano Plurianual de Investimentos apresenta a
execugdo deste documento previsional num dado ano, destacando o nivel de
execugdo financeira anual e global.
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2. S6 podem ser realizados os projetos e / ou agdes inscritas no Plano Plurianual de
Investimentos, nGo ultrapassando o montante da dotagdo em “Financiamento para
O ano em Curso”.

Artigo 16°.
Execugdo anual do Plano Plurianual das Acgdes Mais Relevantes

1. O mapa de Execu¢do anual do Plano Plurianual das Agdes Mais Relevantes
apresenta a execugdo deste documento previsional num dado ano, destacando o
nivel de execugdo financeira anual e global.

2. S6 podem ser realizados os projetos e / ou agdes inscritas no Plano Plurianual das
Agdes Mais Relevantes, ndo ultrapassando o montante da dotagdo em
“Financiamento para o ano em curso”.

Artigo 178
Execugdo orgamental

1. Os mapas de execugdo orgamental das despesas e das receitas articulam-se
com o de fluxos de caixa e permitem acompanhar o processo de realizagdo de
despesas e de arrecadagdo de receitas.
2. Devem ser respeitados os principios e regras, constantes do ponto 2.3.4.2. do
POCAL.

Artigo 182,

Modificagdes ao Orgamento

1. O Orgamento pode ser objeto de revisbes e de alteragdes, de acordo com as
regras estipuladas no ponto 8.3.1. do POCAL.

2. Compete & Junta de Freguesia aprovar as alteragdes ao orgamento.

3. Compete ainda & Junta de Freguesia elaborar e submeter a deliberagdo da
Assembleia de Freguesia as revisdes ao orgamento.

NORMA DE CONTROLO INTERNO
VERSAO ATUALIZADA - AGOSTO 2015
Paaina 148 de 189



ez

FREGUESIA =~

AZEITAO

Sdo Lourenco 4% Sdo Siméo

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
(SAO LOURENCO E SAO SIMAO)

Artigo 192,
Modificagdes ao Plano Plurianual de Investimentos

1. O Plano Plurianual de Investimentos pode ser objeto de revisdes e de alteragdes,
de acordo com as regras estipuladas no ponto 8.3.2. do POCAL.

2. Compete & Junta de Freguesia aprovar as alteragdes ao Plano Plurianual de In-
vestimentos.

3. Compete ainda & Junta de Freguesia elaborar e submeter a deliberagdo da As-
sembileia de Freguesia as revisdes ao Plano Plurianual de Investimentos.

Artigo 202
Modificagdes ao Plano Plurianual das Acgdes Mais Relevantes

1. O Plano Plurianual das Acgdes Mais Relevantes pode ser objeto de revisdes e de
alteragdes, de acordo com as regras estipuladas no ponto 8.3.2. do POCAL

2. Compete & Junta de Freguesia aprovar as alteragcdes ao Plano Plurianual das
Acgdes Mais Relevantes.

3. Compete ainda & Junta de Freguesia elaborar e submeter a deliberagao da As-
sembleia de Freguesia as revisdes ao Plano Plurianual das Acgdes Mais Relevantes.

Capitulo lil
Documentagdo de prestagdo de contas

Artigo 214,
Prestagdo de contas

1. SGo documentos de prestagdo de contas da Junta de Freguesia os definidos no
POCAL:

a) Controlo orgamental - Despesa

b) Controlo orgamental - Receita

¢) Execugdo anual do Plano Plurianual de Investimentos

d) Execugdo anual do Plano Piurianual das Acgdes Mais Relevantes
e) Operagodes de tesouraria
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f) Contas de ordem

@) Fluxos de caixa

h) Empréstimos

i) Outras dividas a terceiros

) Caracterizagdo da entidade
k) Relatdrio de Gestdo

2. SGo ainda documentos de prestagcdo de contas da Junta de Freguesia
quaisquer outros indicados pelo Tribunal de Contas e/ ou pela DGAL, bem como os
que vierem a ser legalmente exigidos.

Artigo 22°,
Organizagdo

A documentagdo de prestagdo de contas é organizada de acordo com o estipu-
lado no POCAL e conforme as Instrugdes n2.1/2001, aprovadas pela Resolugdo
n2.4/2001, 29. Secgao do Tribunal de Contas, alterada pela Resolugdo n2.6/2013 - 22,
Segdo do Tribunal de Contas.

Artigo 232,
Envio ao Tribunal de Contas

Os documentos de prestagdo de contas sdo enviados ao Tribunal de Contas, no
prazo legalmente fixado, apds a respetiva aprovagdo pelo 6rgdo executivo,
independentemente da sua apreciagdo pelo 6rgdo deliberativo.

Artigo 24°,
Publicidade da documentagao

1. A Junta de Freguesia da publicidade, nos 30 (trinta) dias seguintes & aprovagdo
pelo 6rgdo executivo, independentemente da sua apreciagdo pelo o6rgdo
deliberativo, da documentagdo de prestagdo de contas.

2. A Junta de Freguesia envia as contas & Diregdo Geral das Autarquias Locais
(DGAL) e & Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento da Regido de Lisboa e
Vale do Tejo (CCDRLVT), nos 30 (trinta) dias subsequentes & data da sessdo do
o6rgdo deliberativo.
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3. A Junta de Freguesia remete as contas ao Instituto Nacional de Estatistica (INE),
nos 30 (trinta) dias seguintes & aprovagdo pelo 6rgdo executivo,
independentemente da sua apreciagdo pelo érgdo deliberativo.

Capitulo IV
Deveres de informagao

Artigo 25°.
Informagdes & DGAL

A Junta de Freguesia, através do SHIAL - Sistemna central de recolha e validagdo da
informagdo financeira e ndo financeira das autarquias, enviam & DGAL, dentro dos
prazos legalmente estipulados, as contas, os mapas trimestrais das contas, © mapa
dos pagamentos em atraso, 0 mapa dos fundos disponiveis, as despesas com o
pessoal, o nimero de admissdes de pessoal e, se for caso disso, fundamentagdo de
aumentos de despesa com o pessoal, de acordo com a legislagdo em vigor.

Capitulo V
Receita e despesa

Artigo 26°.
Tesouraria

1. A tesouraria & o setor onde se encontra centralizado todo o fluxo monetario,
com passagem obrigatdéria de todas as receitas e despesas orgamentais, bem
como de outros fundos extra-orgamentais, cuja contabilizagdo esteja a cargo da
Junta de Freguesia, designadamente por fundos de operagdes de tesouraria e
contas de ordem.

2. A tesouraria incumbem as tarefas de arrecadagéo e cobranca de receitas da
Freguesia e de outras pessoas de direito publico que Ihes seja atribuido por lei e de
pagamento de despesas da Freguesia.

3. A tesouraria incumbe ainda a tarefa de liquidagdo e cobranca de juros de
mora, quando se frate de receita na fase de pagamento coercivo.

4. As operagdes de tesouraria sGo movimentos de fundos nos cofres da Freguesia,
ndo orgamentados, de que a Freguesia ndo pode dispor.
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5. Os recebimentos e pagamentos por caixa sdo registados diariamente em folhas
de caixa.

Artigo 272,
Responsabilidade

1. O trabalhador afeto aos servigos de tesouraria responde diretamente perante o
Orgdo Executivo pelo conjunto de importdncias que lhe s&o confiadas, e os outros
trabalhadores respondem perante este pelos seus atos e omissdes que se traduzam
em situagdes de alcance qualquer que seja a sua natureza.

2. O controlo dos fundos, montantes e documentos entregues & guarda do
trabalhador afeto & tesouraria, & verificado na presen¢a deste, através da conta-
gem fisica do numerdrio e documentos sob a sua responsabilidade, pelo Vogal da
Junta titular das fungdes de tesoureiro e pelo Presidente da Junta, sendo lavrados os
respetivos termos da contagem, assinados pelos intervenientes.

3. Os balangos & tesouraria sGo feitos:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econdémico;

¢) No final e no inicio de cada mandato do Orgdo Executivo;

d) Quando houver substituicdo do Vogal da Junta titular das fungdes de tesoureiro
ou do funciondrio afeto & tesouraria.

Artigo 282,
Cobranga de Receitas e outros fundos

1. As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se estiverem inscritas no
orgamento.

2. A cobranga pode ser efetuada para além dos valores inscritos no orgamento.
3. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser

contabilizadas pelas corespondentes rubricas do orgamento em que a cobranca
de efetuar.
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4. O circuito da liquidagdo e cobranga de receitas destinadas aos cofres da
Freguesia, bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras
entidades em que sejam intervenientes os servigos da Freguesiq, inicia-se com a
emissdo de guia de recebimento.

5. A liquidagdo consiste no apuramento do montante exato que a Freguesia tem a
receber de terceiros e a cobranga corresponde & entrada em cofre das receitas.

6. As guias de recebimento sGo emitidas em aplicagdes informaticas, identificando
o utilizador / emissor, emitindo listagens didrias das cobrangas efetuadas.

7. Apbs a emissGo de guias de recebimento, havera lugar & sua recegdo e
conferéncia na tesouraria, & entrega do original ao cliente e ao registo do
duplicado na folha de caixa.

Artigo 292,
Realizagdo de despesas

1. As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas € pagas se, para
alem de serem legais, estiverem inscritas no orgamento € com uma dotagdo igual
ou superior, respetivamente, ao cabimento e ao compromisso, a qual constitui o
limite maximo a utilizar na sua readlizagdo.

2. A cabimentagdo consiste na cativagdo de determinada dotagdo orgamental
visando a realizagdo de uma despesa e serd efetuada com base numa requisicdo
interna ou proposta para adjudicagdo de aquisigdo de bens e/ou servigos ou de
empreitadas, cumprindo-se um dos requisitos da contabilidade publica.

3. A assungdo do compromisso face a terceiros de reaqlizar despesa sera efetivado
com base em requisigdo externa ou adjudicagdo de bens e/ou servigos ou
empreitadas.

4. O processamento ou reconhecimento da obrigagdo relativa & despesa nasce
no momento da recegdo da fatura ou documento equivalente, seguindo-se as
fases de liquidagdo e pagamento.

5. A liquidagdo corresponde & determinagdo do montante exato que, nesse
momento se constitui, a fim de permitir o respetivo pagamento, dando lugar &
emissdo da ordem de pagamento e posterior autoriza¢do de pagamento
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6. Nenhuma despesa poderd ser assumida sem que haja uma autorizagdo prévia
expressa:

a) Por despacho do Presidente de acordo com a delegagdo de competéncias
deliberada da Junta de Freguesia;
b) Por deliberagdo da Junta de Freguesia.

Capitulo VI
Métodos e Procedimentos de Controlo

Secgdoll
Disponibilidades

Artigo 302,
Funcionamento de caixa

1. Na tesouraria podem existir os seguintes meios de pagamento:

a) Moeda corrente

b) Cheque 19
c) Vdle postal

d) Transferéncia bancéria

e) Débito em conta

2. Os pagamentos de valor igual ou superior a € 250 (duzentos e cinquenta euros),
bem como o pagamento de vencimentos, sal@rios e outros abonos aos
frabalhadores ou eleitos devem ser, preferencialmente, por cheque ou
transferéncia bancaria.

3. Os recursos financeiros devem estar depositados em instituicdes bancarias, ndo
devendo a importancia em numerdrio existente em caixa exceder € 2.500,00 (dois
mil e quinhentos euros).

Artigo 312,
Contas bancarias

1. A abertura de contas bancérias & precedida de deliberagdo do Orgdo
Executivo.

NORMA DE CONTROLO INTERNO
VERSAO ATUALIZADA - AGOSTO 2015
Pagina 154 de 189



FREGUESIA =

TAO

S&o Lourenco 48 Sdo Simdo
JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO %i .

(SAO LOURENGO E SAO SIMAO)

2. As contas bancdrias sGo tituladas pela Freguesia e movimentadas, obrigatéria e
simultaneamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia e pelo Vogal com fungdes
de tesoureiro, sendo designados, por deliberagdo da Junta de Freguesia, substitutos
para situagdes de faltas e/ou impedimentos.

3. Nos primeiros 5 (cinco) dias Gteis de cada més, sdo efetuadas reconciliagdes
bancérias, com referéncia ao més anterior, que sdo confrontadas com os registos
contabilisticos.

4. As reconciliagdes bancdrias sdo feitas por trabalhador afeto aos servigos
administrativos que ndo se encontre afeto & tesouraria nem tenha acesso das
respetivas contas correntes.

5. Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento serdo obtidos os ex-
tratos de todos as contas bancdrias de que a Autarquia é titular.

Artigo 322,
Emiss@o e guarda de cheques

1. Compete ao servigo de contabilidade a emissdo dos cheques para pagamento 20
de despesas efetuadas, em fungdo da ordem de pagamento e apds conferéncia
dos respetivos documentos de suporte.

2. Os cheques devem ser emitidos nominaimente e cruzados.

3. A guarda dos cheques ndo preenchidos bem como os que tenham sido
anulados sera da responsabilidade do trabalhador afeto aos servigos de tesouraria;

4. O cancelamento de cheques serd feito, apds o periodo de validade dos
mesmos, junto da instituigdo bancdaria, efetuando-se os necessdrios registos
contabilisticos de regularizagdo.

Artigo 332,
Transferéncias bancdrias e guarda de acessos

1. Compete ao servigo de contabilidade efetuar as transferéncias bancarias para
pagamento de despesas efetuadas, em fungdo da ordem de pagamento e apds
conferéncia dos respetivos documentos de suporte.
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2. Naos transferéncias devera ser referido o nimero e data da fatura sobre a qual se
esta a fazer o pagamento.

3. Os acessos as contas bancarias sdo da responsabilidade do trabalhador que se
encontre a fazer os pagamentos, sendo que o cdodigo de confiimagdo serd da
responsabilidade do trabalhador designado para o efeito.

Secgdolll
Relagdes com Terceiros

Artigo 342,
Contas de terceiros e endividamento

1. O trabalhador do servigo de contabilidade, trimestralmente procede &
reconciliagdo entre extratos de conta corrente de clientes e fornecedores com as
contas da Freguesia.

2. SGo do mesmo modo efetuadas reconciliagdes &s contas de outros devedores e
credores, Estado e outros entes publicos.

Artigo 35°
Conferéncia de faturas e outros documentos

1. As faturas ou documentos equivalentes sGo conferidos quanto s matérias de
direito e de facto.

a) Verificagdo dos requisitos legais minimos das faturas ou documentos equivalente;
b) Verificag&o dos cdiculos aritméticos;

c) Confimagdo da salvaguarda, quanto & autorizagdo da despesa e ao
cabimento e compromisso, da conformidade legal e da regularidade financeira;

d) Ao confronto com a guia de remessa, guia de transporte, requisigdo externa ou
contrato.

2. Apds a conferéncia, as faturas devem conter carimbo de Conferido e a
assinatura do conferente com referéncia expressa ao documento de suporte.
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3. Em caso de faturas recebidas com mais de uma via, & aposto nas cdpias um
carimbo Duplicado.

4. Quando a fatura &€ paga & aposto um carimbo de Pago.

Artigo 36°.
Plano de tesouraria

1. A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos 0s COMPromissos
decorrentes dos contratos e de outras obrigagdes com fornecedores e prestadores
de senigos, bem como as obrigagdes impostas por lei, que incluem as respeitantes
a operagdes de tesouraria, designadamente cobrangas para o Estado, em
especial, no que respeita as importancias liquidadas, retidas ou descontadas para
posterior entrega nos cofres do Estado, cobrangas para associagdes e sindicatos e
cobrangas para trabalhadores.

2. Para efeitos do disposto no namero anterior, mensalmente serd elaborado um
plano de tesouraria que incluird uma previsdo dos recebimentos e dos pagamentos
que ocorrerdo durante esse periodo, pelo responsavel pela Contabilidade.

3. Na selecgdo dos pagamentos a efetuar, deverdo respeitar-se por ordem
sequencial:

a) Os encargos obrigatdrios ou decorrentes da lei;

b) Os encargos assumidos € nGo pagos em exercicios anteriores, dando prioridade
Qos que tém prazos de vencimentos mais antigos;

c) Os encargos assumidos durante o exercicio comrente, dando prioridade aos que
tém prazos de vencimento mais antigos.

Secgdo lll
Existéncias

Artigo 37°.
Aquisigdes e entradas em armazém

1. As aquisigdes sdo feitas por trabalhador designado para o efeito, com base em
requisigdo externa ou contrato, apds verificagGo do cumprimento das nomas
legais, nomeadamente em matéria de realizagdo de despesas pablicas.
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2. As entregas dos bens sdo feitas na Sede da Junta de Freguesia, em Vila Nogueira
de Azeitdo, nas instalagdes sitas em Vendas de Azeitdo, ou nos Estaleiros,
confrontadas com as guias de remessa e copia da requisicdo externa, nas quais s&o
apostos os carimbos de Conferido e Recebido.

Artigo 38¢,
Saidas de armazém

As saidas de armazém ficam devidamente registadas e documentadas, bem como
as devolugdes, em documento criado para o efeito.

Artigo 39°.
Existéncias e Gestdo de Stocks

1. Mensalmente deverdo ser feitas conferéncias cruzadas entre os documentos de
entrada e saida de armazém e os respetivos registos nas fichas de stocks em
documento criado para o efeito.

”N
w

2. As existéncias sGo sujeitas a inventariagGo fisica pelo trabalhador responsavel
pelo patrimdnio, devendo realizar-se pelo menos uma inventariagdo fisica por ano.

3. No momento da inventariagdo referida no nimero anterior, sdo verificados o
estado e condigdes das existéncias.

Secgdo IV
Imobilizado

Artigo 40°.
Regras sobre a Inventariagao

1. As fichas de inventdrio de imobilizado e de fitulos sdo mantidas
permanentemente atualizadas, devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo
trabathador responsdvel pela Contabilidade, reconciliagdes entre os registos das
fichas de inventario de imobilizado e os registos contabilisticos.
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2. Os bens do ativo imobilizado sGo sujeitos a verificag@o fisica e respetiva
conferéncia com os registos pelo responsé@vel pelo Patimdnio, sempre que se
mostre pertinente e obrigatoriamente em dezembro de cada ano.

3. Em janeiro de cada ano, o trabalhador responsavel pelo Patrimbnio proceder&
ao inventdrio anual, composto por folhas de carga correspondentes aos gabinetes,
servigos ou salas segundo a estrutura fisica onde se localizam os bens, com
discriminagdo dos bens ai colocados, a fim de o0 mesmo ser devidamente subscrito
pelos responsdveis a quem os bens estdo afetos, apds a sua conferéncia.

4. As folhas de carga a que se refere 0 nimero anterior deverdo permanecer
sempre atualizadas, pelo que verificando-se alteragdes ao inventdario, deverdo ser
substituidas.

5. Asviaturas, as maquinas e os equipamentos sdo objeto de controlo de utilizagdo
e funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos
bens, sendo da competéncia do trabalhador responsdvel pelo patrimdnio a
conferéncia dos mesmos.

6. As chaves dos bens imbveis da Freguesia ou sob a responsabilidade da Freguesia
encontram-se na Sede da Autarquia sob a responsabilidade do trabalthador
designado para o efeito.

Artigo 412,
Amortizagdes

Na amortizagdo dos bens do ativo imobilizado seguir-se-Go as regras constantes do
POCAL.

Artigo 422,
Imobilizagdes em curso

Para as imobilizagdes em curso, quer por empreitada, quer por administrag&o
direta, & abertq, respetivamente, uma conta corrente de empreitada ou de uma
ficha de obra onde sdo registados os comespondentes custos com materiais, mao-
de-obra e gastos gerais, no servi¢o de contabilidade.
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Capitulo VII
Recursos humanos

Artigo 432,
Objetivos

O presente capitulo tem como objetivo garantir 0 cumprimento adequado dos
pressupostos de assungdo e liquidagdo das despesas com o pessoal, de forma a
permitir;

a) A atudlizagdo contfinua do Mapa de Pessoal;

b) Assegurar que os encargos assumidos estdo devidamente justificados por
documentos de suporte;

¢) O controlo da pontualidade e assiduidade;

d) O controlo das faltas, férias e licengas;

e) O processamento e pagamento de saldrios € outros abonos, bem como dos
descontos e contribuigdes enquanto entidade empregadora.

Artigo 442,
Planificag&o da atividade e dos recursos humanos

1. 8Go planeadas, aquando da elaboragdo da proposta de orgamento, as
atividades de natureza permanente ou tempordria a desenvolver, elaborando o
respetivo Mapa de Pessoal.

2. O Mapa de pessoal contém o nimero de postos de trabalho de que o servigo
carece para o desenvolvimento das respetivas atividades, caraterizados em
fungdo:

a) Da atribuigdo, competéncia ou atividade que o seu ocupante se destina a
cumprir ou executar;

b) Do cargo ou da carreira e categoria que lhes correspondam;

c) Dentro de cada careira e, ou, categoria, quando imprescindivel, da area de
formagdo académica ou profissional de que o seu ocupante deva ser titular.
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Artigo 452,
Gestdo dos recursos humanos em fun¢do do mapa de pessoal
e do orgamento

1. No prazo de 15 (quinze) dias apds o inicio de execugdo do or¢amento o Orgéo
Executivo toma decisdes sobre as seguintes matérias:

a) Recrutamentos a efetuar:
Trabalhadores necessarios @ ocupagdo dos postos de trabalho previstos e ndo
ocupados do mapa de pessoal aprovado

b) Alteragdes de posigdes remuneratorias:
- Obrigatdrias nos termos n2. 7 do artigo 1562, da Lei Geral do Trabalho em
Fungdes Publicas aprovada em anexo & Lei n2.35/2014, de 20 de junho;
- Por opgdo gestiondaria nos termos do artigo 1582 da Lei Geral do Trabalho em
Fungoes Publicas aprovada em anexo & Lei n2.35/2014, de 20 de junho;
- Por excegdo nos termos do artigo 1572 da Lei Geral do Trabalho em Fungdes
Publicas aprovada em anexo a Lei n2.35/2014, de 20 de junho.

c) AtribuicGo de prémios de desempenho (artigos 1662 A 1682 da Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Pablicas aprovada em anexo G Lei n®.35/2014, de 20 de junho)

Artigo 462,
Despesas com o pessoal

1. Os valores orgamentados com o pessoal evidenciam com seguran¢a as respon-
sabilidades assumidas com as remuneragdes dos trabalhadores e respetivos
encargos, bem como dos eleitos.

2. Todas as remuneragdes sdo pagas / transferidas para os trabalhadores e eleitos
a quem se destinam.

3. Todos os impostos/retengdes, contribuigdes, descontos e outras obrigagdes re-
ferentes as remuneragdes do pessoal sdo devidamente tratados, registados e entre-
gues dentro dos prazos da lei, s entidades a quem se destinam.

4. Os descontos ndio obrigatdrios nas remuneragdes encontram-se autorizados por
escrito pelo respetivo trabalhador.
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5. SGo devidamente preparadas, aprovadas e conferidas as folhas de remunera-
G¢Oes e de prestagdes sociais diretas.

6. O pagamento, por cheque ou transferéncia bancdria, & previaomente
preparado, conferido e verificada a sua exatiddo.

7. O pagamento provisdrio de pensdes de aposentagdo & devidamente acompa-
nhado, registado e controlado.

8. O pagamento das remuneragdes dos membros autarquicos, dos trabalhadores
e das pensdes obedecem & tabela em vigor para os eleitos locais e para a
administragdo local.

9. Os suplementos de remuneragdes e as prestagdes sociais diretas sdo autoriza-
das, processadas, liquidadas e pagas de acordo com os montantes legais em vigor.

10. As férias e os respetivos subsidios, bem como os subsidios de natal, encontram-se
devidamente registados e conferidos.

Artigo 474
Cadastro individual

Deverdo constar do cadastro individual de cada trabalhador as seguintes
informagoes, sem prejuizo de outras consideradas relevantes:

a) Nome

b) Data de nascimento

¢) Naturalidade

d) Filiagdo

e) Estado civil

f) Agregado familiar

Q) Residéncia

h) Contatos telefdnicos e/ou outros

i) Termos de posse e de aceitagdo ou contratos
j) Desenvolvimento na careira (promogdes e/ou progressdes) e/ou outras
alteragdes

k) Registo criminal;

D Atestado médico para o exercicio das fungdes;
m) Copias dos seguintes documentos:
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- Bilhete de identidade ou cando de cidadao

- Numero de identificagao fiscal

- Cartdo da ADSE e/ou da Seguranga Social

- Ndmero de identificagdo bancaria

n) Documento onde conste o numero de subscritor da Caixa Geral de
Aposentagdes

0) Registo de assiduidade

p) Registo de faltas e licengas

Q) Autorizagdes para descontos ndo obrigatorios

N Agdes de formagdo (comprovativos da frequéncia)

s) Fichas de avaliagdo do desempenho

1) Informagdo respeitante aos abonos de familia para criangas e jovens ou outras
prestagdes familiares

w Informagdo sobre penas disciplinares

v) Outros considerados relevantes

Artigo 482,
Processamento de vencimentos
1. O processamento de vencimentos deverd obedecer aos seguintes 28
procedimentos:

a) Nos primeiros cinco dias Gteis de cada més, os trabalhadores confirmam o registo
de assiduidade assinando a folha de registo de ponto impressa do registo
eletrénico, confirmando, e assinando ainda o registo da prestacdo de trabalho
extraordindrio em dia Ui, em dia feriado, em dia de descanso semanal
complementar e em dia de descanso semanal obrigatério;

b) Se for o caso, requerem o pagamento das disténcias percorridas em viatura
propria;

c) O trabalhador responsavel pelo processamento de saldrios, até ao dia quinze de
cada més, confere e confirma todos os dados respeitantes & assiduidade, ao
trabalho extraordindrio, as faltas e &s licengas;

d) O processamento do més em curso, reflete as faltas e licengas do més anterior,
bem como do trabalho extraordindrio prestado em dia util, em dia feriado, em dia
de descanso semanal complementar e em dia de descanso semanal obrigatério.
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2. O processamento deverd estar concluido nos cinco dias Uteis anteriores & data
de pagamento, permitindo a verificagdo por parte de trabalhador ou eleito
designado para o efeito, antes do pagamento.

Capitulo VI
Disposicdes Comuns e Gerais

Secgdo |
Disposi¢gdes Comuns

Artigo 492,
Documentos escritos, despachos e informagdes

1. Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que
sobre eles forem exarados, que integram os processos administrativos internos,
devem identificar os seus subscritores de forma bem legivel e na qualidade em que
o fazem.

2. Deve a Junta de Freguesia ser informada pelos responséveis dos servicos da
Freguesia, sobre a execugdo da presente Norma.

Artigo 50°.
inventario

Os métodos e procedimentos especificos de controlo desta NCI sdo
complementados pelos respeitantes as regras de inventariagdo do patriménio da
Freguesia a que se refere o Regulamento do Inventario e Cadastro Patrimonial.

Artigo 51°.
Registos e Sistema Informatico

Os acessos, e respetivos niveis de acesso, &s aplicagcdes informaticas sdo
estabelecidos pelo Orgdo Executivo e terdo em conta as responsabilidades
funcionais de cada um dos trabalhadores.
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Artigo 522,
Violag&o de Normas da NCI

Por atos que contrariem o preceituado nesta Norma respondem diretamente os
trabalhadores responsaveis afetos a cada setor,

”w
o
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Balango a Tesouraria

Contagem e apuramento de contas

de de

Resumo da contagem

Disponibilidades

Numerdrio e outras importdncias em cofre (cheques e vales) 0,00 €
(anexo mapa discriminativo da contagem de dinheiro)
Saldo das contas bancarias
__Insfitvicdo bancéria: . .. 0.00 €
_nsfituiego bancéria: ______ . _. 0.00€
Total 0,00 €
(anexo mapas das respectivas reconciliagdes bancdrias)

Saldo contabilistico (SC-9) 0,00 €
O(A) Responsavel pela contagem,
O(A) Tesoureiro(a) cessante,
O(A) Tesoureiro(a),
O(A) Presidente da Junta de Freguesia,
Data:
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Mapa discriminativo da contagem de dinheiro

Data: - -
Notas/Moedas Quantidade Valor

0,01 € 0,00 €
0,02 € 0,00 €
0,05 € 0,00 €
0,10€ 0,00 €
0.20 € 0,00 €
0,50 € 0,00 €
1,00 € 0,00 €
2,00 € 0,00 €
5,00 € 0,00 €
10,00 € 0,00 €
20,00 € 0,00 €
50,00 € 0,00 €
100,00 € 0,00 €
200,00 € 0,00 €
500,00 € 0,00 €
Sub total 0,00 €
Outros valores 0,00 €
Total 0,00 €

O(a) responsavel pela contagem,

O(A) Tesoureiro(a) da Junta,
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Mapa de reconciliagdo bancaria

(Instituigdo bancaria - conta n®, )

1. Saldo do extracto bancario em Observagoes

.. Justificagoes

Ne. Dm,o da Beneficiario Valor Observagodes

emissdo
Total 0,00 €
Outros valores a abater
|Descrigéio do movimento Data Valor

3. Soma de outros valores a abater

Valores a acrescer

Descrig@o do movimento Data

Valor

4. Soma de valores a acrescer

0.00 €

Saldo bancario reconciliado (1-2-3+4)

Saido registado no SC-9

O(A) responsdvel pela contagem,

O(A) Tesoureiro(a) da Juntaq,
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DA

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
(SAO LOURENGO E SAO SIMAO)

~ REGULAMENTO DE ORGANIZAGAO DOS SERVICOS DA JUNTA DE FREGUESIA
ATUALIZADO EM 08 DE NOVEMBRO DE 2018
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JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO
(SAO LOURENGO E SAO SIMAO) :

PREAMBULO

O Decreto-lei n%.305/99, de 23 de outubro, estabeleceu o regime juridico da
organizagdo dos servigos das autarquias locais.

Conforme dispde o artigo 32 do referido diploma legal, “ A organizagdo, a estrutura
e o funcionamento dos servicos da administragdo autdrquica devem orientar-se
pelos principios da unidade e eficacia da a¢do, da aproximagéo dos servi¢os aos
cidaddos, da desburocratizagdo, da racionalizagbdo de meios e da eficiéncia na
afetagdo de recursos publicos, da melhoria quantitativa e qualitativa do servigo
prestado e da garantia de participagcdo dos cidadéos, bem como pelos demais
principios constitucionais aplicaveis G atividade administrativa e acolhidos no Cédigo
do Procedimento Administrativo.”

No artigo 4.2 esclarece que a estrutura interna da administragdo autdrquica consiste
na disposicdo e organiza¢do das unidades e subunidades organicas dos respetivos
servigos, considerando que “Unidades organicas” sdo lideradas por pessoal dirigente
e “Subunidades orgdnicas” séo lideradas por pessocal com fungdes de coordenagdo.

De acordo com o artigo 13% do mesmo diploma, compete G Assembleia de 2
Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia, aprovar o modelo de estrutura
orgdnica, definir o nimero maximo de unidades organicas flexiveis e o nimero
maximo total de subunidades orgdinicas.

Nos termos do artigo 142 compete & Junta de Freguesia, sob proposta do presidente,
criar unidades e subunidades orgénicas flexiveis e definir as respetivas atribuicoes e
competéncias, dentro dos limites fixados pela Assembleia de Freguesia, bem como a
conformagdo da estrutura intema das unidades organicas, cabendo-the a afetagdo
ou reafetagdo do pessoal do respetivo mapa, e, ainda a criagdo, alteragdo e
extingdo e subunidades organicas.

No artigo 158, que se refere & organizag@o interna dos servigos das Juntas de
Freguesia, determina, no seu n®.2, que a organizagdo intermna dos servicos apenas
pode incluir a existéncia de unidades orgdnicas, chefiadas por um dirigente
intermédio de segundo grau, desde que estas disponham, no minimo, de cinco
funciondrios, dos quais dois sejam técnicos superiores.

Deste modo, esta Junta de Freguesia ndo estd em condigcdes de criar unidades
organicas.
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No artigo 152 n®3, define que quando estejam predominantemente em causa
fungdes de natureza executiva, podem ser criadas subunidades orgdnicas,
integradas ou ndo em unidades orgénicas, desde que disponham, no minimo, de
quatro trabalhadores integrados em carreiras de grau 2 de complexidade.

Deste modo, esta Junta de Freguesia estd em condi¢des de criar uma subunidade
unidades organicas.

Pretende-se com o presente regulamento, criar um instrumento fundamental para a
promog&o de administrag&o mais eficiente @ modernizada que contribua para a
melhoria das condigdes de exercicio da missdo e das atribuigdes da freguesia.

Na elaboragdo do presente Regulamento foram observados os principios e normas
definidos no art.2 241.2 da Constituic@o da Republica Portuguesa, Lei n.2 49/2012, de
29 de agosto, na Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, na Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, e os constantes do Decreto-Lei n.2 305/2009, de 23 de outubro.
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CAPITULO |
CONTEXTO ORGANIZACIONAL

Artigo 1.°
Objeto

1. O Regulamento de Organiza¢do dos Servigos da Junta de Freguesia de Azeitdo (S&o
Lourengo e S&o Siméao) estabelece a organizagdo, a estrutura e as competéncias de cada
uma das areas funcionais definidas, sendo o instrumento base de suporte a organizacéo
e gestao da atividade da Junta de Freguesia de Azeitéo (Sdo Lourengo e Sdo Simé&o).

2. O presente regulamento aplica-se a todos os servicos da Junta de Freguesia, mesmo os
que se encontram desconcentrados.

Artigo 2.°
Viséo

A Junta de Freguesia de Azeitdo (Sao Lourengo e Sdo Siméo) orienta a sua a¢éo no sentido

de contribuir ativamente para que a freguesia se afirme como referencial de exceléncia no 4
servico publico autarquico por forma a garantir a satisfagdo plena das necessidades,
expetativas e aspiragdes dos cidaddos que nela residem e trabalham.

Artigo 3.°
Missdo

A Junta de Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e Sdo Simdo) tem como misséo planear,
definir e implementar estratégias e linhas orientadoras que promovam o desenvolvimento
sustentavel da freguesia, contribuindo para a methoria da qualidade de vida dos seus
fregueses.

Artigo 4.°
Valores

Para prosseguir a visdo e missao definidas, a Junta de Freguesia de Azeit4o (S&o Lourengo
e Séo Siméao) pauta a sua agdo pelos seguintes valores:

- Compromisso;

- Responsabilidade Social @ Ambiental, Transparéncia e Coes&o;

- Integridade, Inovagdo e Exceléncia no Servigo Publico.
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Artigo 5.°
Dos Principios Orientadores

Os servigos da Junta de Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e Sdo Siméo) regem-se pelos
principios e valores estabelecidos nos diplomas legais em vigor, e pelos seguintes principios
orientadores gerais:

a) O sentido do servigo & populagéo é consubstanciado exclusivamente no interesse publico,
socialmente relevante devido aos cidadaos;

b) O interesse publico prevalece sobre os interesses particulares ou de grupos, no respeito
pelos direitos e interesses garantidos e assegurados aos cidadaos;

c) Os servigos privilegiam os principios da legalidade, da igualdade, da proporcionalidade,
da justiga, da imparcialidade, da boa-fé, da dignidade social e da igualdade no tratamento
de todos os cidadéos;

d) Os servigos agirdo e procederdo de modo a que nenhum cidad3o possa ser privilegiado,
beneficiado, prejudicado, privado de qualquer direito ou isento de qualquer dever em raz&o
de ascendéncia, sexo, raga, lingua, territério de origem, religido, convicgdes politicas ou
ideol6gicas, instrugéo, situagdo econdmica ou condigdo social;

e) Os servicos regem-se tendencialmente por principios de racionalidade na gestéo,
qualidade, inovagéo e desburocratizagéo, bem como por uma administragéo aberta, que
permita aos utentes um conhecimento facil e célere dos processos em que sejam
diretamente interessados;

f) Todos os cidaddos tém o direito de ser informados, sempre que o requeiram, sobre o
desenvolvimento dos processos em que sejam diretamente interessados, bem como o de
conhecer as resolu¢des que a cada momento, sobre eles forem tomadas.

Artigo 6.°
Principios deontolégicos
Os trabalhadores da freguesia reger-se-8o, na sua atividade profissional, pelos principios e
valores prescritos pela Carta Etica da Administrag8o Publica.
Artigo 7.°
Do planeamento e controlo interno

Os servigos da Junta de Freguesia seguem as metodologias definidas no &mbito do
planeamento e norma de controlo interno, nomeadamente:
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a) Os servicos seguem a metodologia do sistema de planeamento, programagdo,
orcamentacéo e controlo, assegurando a plena integragéo das opgBes do plano com os
correspondentes orgcamentos e objetivos estratégicos e operacionais definidos;

b) O cumprimento das linhas globais de enquadramento da norma de controlo interno,
compete aos servigos, bem como o desenvolvimento e a manutengéo dos procedimentos
que contribuam para assegurar a condugéo ordenada e eficiente das atividades, incluindo
o cumprimento das leis e regulamentos, a adesfio as politicas estabelecidas, a
salvaguarda dos ativos, a prevencéo e a detegdo de irregularidades, o rigor e a plenitude
dos registos contabilisticos e a preparagdo tempestiva de informagéo financeira e
operacional credivel.

Artigo 8.°
Dos instrumentos de gestio

A atividade da Junta de Freguesia, sua previs&o, realizagdo e avaliagdo das agdes, &
assegurada, designadamente, através dos seguintes instrumentos de gestso:

a) As grandes op¢Bes do plano, que integram os planos plurianuais de investimentos e das
acdes mais relevantes;

b) O orgamento anual; 6

¢) Os documentos de prestagido de contas.

CAPITULO Il
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Artigo 9.°
Modelo da Estrutura Orgénica

A organizagdo dos servigos da Junta de Freguesia obedece ao modelo de estrutura
hierarquizada, de acordo com o seguinte organograma:

[ JUNTA DE FREGUESIA ]

[ SUBUNIDADE ORGANICA
CEMITERIOS ]

SERVICOS DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS ]
SERVIGOS EXTERNOS
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Artigo 10.°
Estrutura Nuclear

. A junta de Freguesia estrutura-se em torno da seguinte subunidade orgénica e dos
seguintes servigos:

a) Subunidade orgénica Servigos Administrativos
b) Servigos dos Cemitérios
¢) Servigos Externos

. A subunidade organica é liderada por um coordenador técnico.

. Os servigos dos cemitérios e os servicos externos sdo liderados por colaboradores
designados por deliberagdo da Junta de Freguesia.

. Os recursos humanos afetos a subunidade orgénica e aos servicos dos cemitérios e aos
servigos externos s&o designados pela Junta de Freguesia, de acordo com o Mapa de
Pessoal aprovado anualmente.

Artigo 11.°
Subunidades organicas

. O nimero méximo de subunidades orgénicas da Freguesia é fixado em 1.

. Independentemente da existéncia de subunidades orgénicas e outras divisdes, o trabatho
da Junta de Freguesia devera ser realizado de forma articulada e em rede, podendo e
devendo todos os colaboradores serem chamados, a qualquer momento, a colaborar
noutros servigos que nao os seus de origem.

Artigo 12.°
Subunidade orgéanica Servigos Administrativos

. A subunidade organica Servigos Administrativos desempenha fungdes de natureza
essencialmente executiva nos dominios da organizagéo e gestéo interna dos servigos e
tem como objetivo geral assegurar a prestagéo de todos os servigos de suporte, essenciais
ao regular funcionamento da Junta de Freguesia.

. A subunidade organica Servigos Administrativos esta organizada pelos seguintes setores
de atividade:
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a) Setor de Administragéo Financeira
b) Setor de Recursos Humanos
c) Setor de Expediente Geral

Artigo 13.°
Atribuigbes comuns a todos os setores

Constituem atribuices comuns a todos os setores:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

i)
)

k)

h

Colaborar na elaboragdo das Grandes Opgbes do Plano, Orgamento e Documentos de
Prestagéo de Contas;

Assegurar a execug¢io do plano de atividades e do orgamento;

Elaborar e submeter a aprovagdo da Junta as medidas, normas e regulamentos
necessarios ao exercicio da sua atividade;

Garantir o cumprimento das normas e regulamentos em vigor e das deliberagbes dos
orgdos da freguesia, bem como dos despachos da(o) Presidente;

Colaborar na elabora¢ao de regulamentos, sobre matérias que se enquadrem no ambito
das respetivas competéncias;

Colaborar na elaboragdo dos cadernos de encargos no dmbito dos procedimentos de
contratag@o publica que digam respeitos a sua drea de competéncia;

Elaborar os relatérios anuais de atividade, bem como outros relatérios, peribdicos ou
pontuais, que sejam impostos por lei ou regulamento em vigor, ou solicitados pela(o)
Presidente;

Propor as medidas organizativas, instrugdes, normas, regulamentos e diretivas, que
contribuam para aumentar a eficdcia e a qualidade do servigo prestado, bem como propor
a adog@io de medidas de natureza técnica e administrativa para simplificagdo e
racionalizagdo de métodos e processos de trabalho;

Organizar e manter atualizado e classificado o arquivo respeitante ao respetivo servigo;
Zelar pela conservacdo do equipamento a cargo da subunidade orgdnica flexivel e
colaborar no seu registo e cadastro;

Definir metodologias e regras que visem minimizar as despesas com o funcionamento da
subunidade orgéanica;

Assegurar o melhor e pontual atendimento dos fregueses e o adequado tratamento das
questdes e problemas por eles apresentados, nas suas areas de competéncias;

m) Prosseguir as atribuigdes que, por aplicagio do presente Regulamento, sejam cometidas

n)

a respetiva subunidade orgénica flexive!, bem como as que resultem de legislagio em
vigor, ou que Ihe sejam cometidas por decis&o superior;

Assegurar as demais competéncias que forem superiormente ou legaimente atribuidas,
que ndo estejam expressamente previstas.
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Artigo 14.°
Competéncias especificas de cada setor

1. Séo atribuigdes especificas do Setor de Administragéo Financeira:

a)

9)
h)
i)
)

k)
1

Promover os registos e procedimentos contabilisticos inerentes a arrecadagéo de
receitas e a realizag@o de despesas, verificando o cumprimento das normas e da
legislagdo em vigor e nos termos do modelo de gestdo estabelecido, bem como,
organizar o respetivo arquivo documental;

Assegurar a regularidade financeira e supervisionar 0 cumprimento das normas de
contabilidade e finangas locais;

Elaborar os documentos de prestacéo de contas;

Assegurar a gestdio das contas correntes, de fundo de maneio e de fornecedores,
suportada por reconciliagdes;

Assegurar a liquidagéo e controlo da cobranga das taxas e outras receitas, nos termos
das normas legais e regulamentares em vigor;

Cumprir as obrigagbes de natureza contributiva e fiscal decorrente da atividade
desenvolvida pela Junta;

Promover o processo de planeamento anual e plurianual das receitas e despesas;
Acompanhar, controlar e avaliar a execugdo das grandes opgbes do plano e do
orgamento, bem como elaborar relatérios periddicos de avaliagéo, propondo, se for
caso disso, a adogdo de medidas de reajustamento;

Proceder ao envio de informagéo econémica e financeira & DGAL e as restantes
entidades externas de acompanhamento e controlo;

Elaborar as propostas de orgamento da Junta e controlar a execugéo dos orcamentos
aprovados;

Verificar a legalidade e a eficiéncia das despesas;

Processar as despesas relacionadas com a aquisigdo de bens e servigos;

m) Promover a constituig8o, reconstituicio e liquidagdo dos fundos de maneio e controlar

n)
0)

as despesas efetuadas através dos mesmos;

Garantir a faturagéo e gestdo de tesouraria;

Assegurar a promo¢do e gestdo dos procedimentos de contratagdo, adjudicagéo,
formalizag@o e execucgéo de contratos.

2. Sao atribuigBes especificas do Setor de Recursos Humanos:

a)

b)

Assegurar os procedimentos relativos & constituicBo, modificacdo e extingdo da
relagéo juridica de emprego publico, bem como os relacionados com os movimentos
de pessoal, assiduidade, férias e licengas;

Definir e promover critérios com vista a aplicagdo uniforme e equitativa do sistema de
avaliagdo do desempenho do pessoal;
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¢) Acompanhar a aplicagdo do sistema de avaliagio de desempenho dos trabalhadores
da Junta de Freguesia;

d) Organizar e manter atualizado o Mapa de Pessoal,

e) Recolher os elementos necessarios para a gestéo previsional dos recursos humanos;

f) Efetuar o levantamento, andlise e diagnéstico das necessidades de formagdo dos
funcionarios;

g) Promover as inscricbes e ou realizagdo das agBes de formagdo resultantes do
diagnostico das necessidades de formagéo;

h) Executar os procedimentos respeitantes ao processamento dos vencimentos e outros
abonos aos trabalhadores.

3. Sdao atribuigdes especificas do Setor de Expediente Geral:

a) Garantir a recegéo, registo e distribuigéo de todos os documentos que ddo entrada na
Junta, bem como o seu arquivo (fisico e informético);

b) Executar tarefas inerentes a recegdo, classificag8o, distribuicio e expedicio de
correspondéncia e outros documentos;

c) Gerir e dinamizar o atendimento publico dos fregueses;

d) Garantir a articulagdo com e entre as diferentes areas dos servigos da Junta de
Freguesia através da normalizagdo dos procedimentos relativos aos
pedidos/requerimentos apresentados pelos cidaddos, bem como dos requisitos a
observar internamente nas respostas a prestar;

e) Emitir atestados, certiddes, cépias, e autenticar fotocopias de documentos, cuja
passagem seja solicitada e devidamente autorizada;

f) Proceder ao registo e licenciamento de canideos e gatideos;

g) Proceder aos registos de inumagdes, exumagdes e trasladagdes;

h) Proceder a cobranca de taxas do mercado mensal e da feira antiguidades, artesanato
de velharias;

i) Emitir licencas para o exercicio das atividades de venda ambulante de lotarias, de
arrumador de automéveis cuja passagem seja solicitada e devidamente autorizada:

j) Emitir licengas para a realizacéo de atividades ruidosas de carater temporario que
respeitem a festas populares, romarias, feiras arraiais e bailes cuja passagem seja
solicitada e devidamente autorizada;

k) Assegurar as tarefas inerentes ao recenseamento e processo eleitoral.

Artigo 15°.
Coordenador técnico

Sdo atribuicdes do Coordenador Técnico da Subunidade Organica:
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1. Assumir a chefia técnica e administrativa, por cujos resultados é responsével, incluindo a
realizacdo das atividades de programacg#o e organizagéo do trabalho do pessoal que
coordena, segundo orientag8es e diretivas superiores.

2. Aexecugdo das suas fungbes com relativo grau de autonomia e responsabilidade, aliadas
a procura permanente da utilizagio eficaz e eficiente dos recursos humanos e materiais
ao dispor da autarquia.

Artigo 15.°-A
Técnico superior

Séo atribuicdes do Técnico Superior da Subunidade Orgénica:

1. A execugdo das fungles com responsabilidade e autonomia técnica, de acordo com
orientagbes superiores.

2. A execugéo de atividades de apoio geral ou especializado com diversos graus de
complexidade, nas areas de atuag@o dos servigos, com enquadramento superior.

3. Colaborar nos processos de recrutamento de pessoal, promovendo o decorrer normal dos
procedimentos concursais.

4. Acompanhar a aplicagdo do SIADAP (Sistema de Avaliagio de desempenho) dos
trabalhadores - andlise e avaliagdo das necessidades dos trabalhadores, nomeadamente
no que respeita a formagao profissional.

Artigo 16.°
Servigos Externos e Servigos dos Cemitérios

Constituem atribuicdes comuns aos Servigos Externos e aos Servigos dos Cemitérios:

a) Zelar pela conserva¢éo do equipamento a cargo dos servigos e colaborar no seu registo
e cadastro;

b) Definir metodologias e regras que visem minimizar as despesas com o funcionamento dos
servicos;

c) Assegurar o melhor e pontual atendimento dos fregueses e o adequado tratamento das
questbes e problemas por eles apresentados, nas suas areas de competéncias;
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Prosseguir as atribui¢des que, por aplicagdo do presente Regulamento, sejam cometidas
aos respetivos servigos, bem como as que resultem de legislagdo em vigor, ou que lhe
sejam cometidas por deciséo superior;

Assegurar as demais competéncias que forem superiormente ou legaimente atribuidas,
que ndo estejam expressamente previstas.

Artigo 17.°
Servigos externos

A atividade dos Servigos Externos estd organizada pelos seguintes setores de atividade:

a) Setor de Higiene e Limpeza urbana

b) Setor de Manutengéo de Espagos Verdes

¢) Setor de Trabalhos de Construgéo Civil e Outros
d) Setor de Servicos Gerais

Artigo 18.°

Competéncias especificas de cada setor
12

. S#o atribuigdes especificas do Setor de Higiene e Limpeza Urbana:

a) Realizar a varredura manual ou mecanica dos passeios e arruamentos;

b) Proceder a recolha, transporte e deposi¢do final dos monos;

¢) Garantir alimpeza, despejo e manutengéo das papeleiras existentes nas vias publicas;

d) Proceder a limpeza de sarjetas, sumidouros ou grelhas;

e) Executar a monda quimica em passeios dos perimetros urbanos, erradicando as
espécies vegetais infestantes;

f) Cortar arvores e outra vegetag#o, existente junto as bermas;

g) Limpar valetas.

Séo atribuicbes especificas do Setor de Manuteng&o de Espagos Verdes:

a) Assegurar a manutengdo, limpeza e conservagdo dos jardins e espagos verdes e
respetivas infraestruturas;

b) Assegurar o controlo das espécies botanicas existentes nos espagos verdes;

c) Realizar o corte de sebe e relvado, utilizando o equipamento apropriado;

d) Proceder a rega manual ou mecénica, por aspersdo ou localizada;

e) Efetuar o plantio de sementes e mudas, para obter a germinagéo e o enraizamento;

f) Preparar a terra, escavando, adubando e irrigando, tendo em conta a reagéo do solo,
a sua estrutura e textura;
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g) Preparar e aplicar os produtos necessarios a fertilizagdo e corre¢éo do solo;

h) Criar novos jardins e espacgos verdes, renovando as zonas danificadas;

i) Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais;

j) Efetuar as fertilizag8es e a protegéo das plantas,;

k) Realizar a monda e aplicagéo de pesticidas e herbicidas, erradicando ervas daninhas;
substituir a terra fraca por terra aravel;

l) Assegurar a manutengdo preventiva dos espagos verdes, impedindo a disseminagéo
de espécies parasitas;

m) Providenciar pelo desenvolvimento e manutengdo das espécies vegetais existentes
nos espacgos publicos;

n) Efetuar tratamento e descarte dos residuos provenientes da realizagdo da tarefa;

3. Séo atribuigbes especificas do Setor de Trabalhos de Construgéo Civil e Outros:

a) Participar em trabalhos no exterior integrando equipas de constru¢éo ou conservagéo,
designadamente nos edificios das Escolas, mobilidrio urbano e/ou outros similares;

b) Assegurar a gestdo e conservagdo do mobiliario e equipamento urbano;

c) Assegurar a manuteng@o e conservagdo dos equipamentos de lazer existentes nos
jardins;

d) Proceder a manutengdo e/ou colocagéo de placas toponimicas, sinais de transito e
placas de informagéo; i

e) Garantir a beneficiagdo, manutengdo e conservagéo de calgadas, assegurando a
reparac¢ao, tapando buracos e refazendo a calgada,;

f) Executar trabalhos oficinais no 4mbito do apoio & atividade da Junta de Freguesia;

g) Realizar trabalho de soldadura;

h) Reparar estruturas metdlicas danificadas ou deterioradas.

4. Séo atribuigbes especificas do Setor de Servigos Gerais:

a) Realizar atividades de limpeza e manutengdo de edificios e instalagBes da Freguesia
ou sob a sua responsabilidade;

b) Aplicar as metodologias e técnicas de limpeza e desinfeg8o, garantindo o cumprimento
dos procedimentos estabelecidos;

c) Efetuar a conservagéo e arrumagao de equipamentos, maquinas e materiais em geral,
garantindo as condigbes adequadas para sua utilizag&o;

d) Zelar pelo correto manuseamento dos materiais e produtos existentes nos locais e
instalagbes, de forma a racionalizar e otimizar os recursos disponiveis.

Artigo 19.°
Servigos dos Cemitérios

Sdo atribuigdes especificas destes servigos:
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a) Assegurar a realizagdo de inumagdes, exumacdes e transladagbes;

b) Preparar sepulturas, escavando a terra;

c) Fechar sepulturas, recobrindo de terra e cal;

d) Realizar levantamento de restos mortais, eliminando os residuos materiais provenientes
da tarefa (madeiras provenientes do caixdo, marmores, roupas);

e) Lavar, desinfetar e armazenar as ossadas, mediante a utilizagdo de produtos de controlo
biolégico;

f) Garantir a limpeza, conservagdo e manutencéo dos cemitérios;

g) Executar a monda quimica, erradicando as espécies vegetais infestantes;

h) Comunicar ao superior hierdrquico as reclamagdes recebidas;

i) Assegurar a conformidade da informacéo prestada, relacionamento ético, protocolar e
profissional com o publico externo, respeitando as tradigcbes e rituais fanebres, éticos,
culturais e religiosos.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 20.°
Afetagdo, Distribuicdo e Mobilidade do Pessoal

A Junta de Freguesia, sob proposta da(o) Presidente, compete a conformagéo da estrutura
interna das unidades, subunidades orgénicas e ou servigos de apoio, nos termos da alinea b)
do art.®° 14.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro.

Artigo 21.°
Subunidade Organica

1. As atribuigbes e competéncias da subunidade orgénica e / ou servicos da presente
estrutura organica poderdo ser alteradas por deliberagdo da Junta de Freguesia, sob
proposta da(o) Presidente sempre que razdes de economia ou eficacia se justifiquem.

2. A Junta de Freguesia, sob proposta da(o) Presidente, compete, a criagao, alteragéio e
extingdo das subunidades organicas e ou servigos de apoio, dentro dos limites aprovados
pela Assembleia de Freguesia, nos termos do art.® 14.° do Decreto-Lei n.® 305/99, de 23
de outubro.
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Artigo 22.°
Regulamentos

Para além das competéncias e atribuicdes atrds enumeradas, a Junta de Freguesia de
Azeitdo (Sdo Lourengo e Sdo Simao) podera alterar os Regulamentos da sua competéncia ou
elaborar outros em dreas que deles caregam, pormenorizando as respetivas tarefas e
responsabilidades

Artigo 23.°
Lacunas e Omissdes

As lacunas e omissbes deste Regulamento serdo resolvidas, nos termos gerais do direito,
pela Junta de Freguesia de Azeitdo (S&o Lourengo e Sdo Sim#o).

Artigo 24.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia do més seguinte ao da sua publicagao
em edital, conforme determina o n.° § do artigo 15.° do Decreto-lei n.° 305/2009, de 23 de i
outubro.
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