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Balango relativo a dezembro de 2021

FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENCO E SAO SIMAO

DATAS @/
RUBRICAS NOTAS 31/12/2021 31/12/2020
ATIVO
Ativo ndo corrente ¢
Ativos fixos tangiveis 5 2038 331,48 1660 229.88‘
Propriedades de investimento 8 24 647,93 26 759,62
Ativos intangiveis 3 0,00 68,88
Ativos bioldgicos 0,00 0,00
ParticipacBes financeiras 0,00 0,00
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reembolséaveis 0,00 0,00
Acionistas/sécios/associados 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 0,00
Outros ativos financeiros 0,00 0,00
Ativos por impostos diferidos 0,00 0,00
Clientes, contribuintes e utentes 0,00 0,00
Qutras contas a receber 0,00 0,00
2062 979,41 1687 058,38
Ativo corrente
Inventarios 0,00 0,00
Afivos biolégicos 0,00 0,00
Devedores por transferéncias e subsidios nio reembolsaveis 18.1 0,00 196 046,84
Devedores por empréstimos bonificados e subsidios reembolsaveis 0,00 0,00
Clientes, contribuintes e utentes 18.1 20,00 20,00
Estado e outros entes ptblicos 0,00 0,00
Acionistas/sdcios/associados 0,00 0,00
Outras contas a receber 18.1 71713,93 137 856,53
Diferimentos 23.3 13 314,00 11773,25
Ativos financeiros detidos para negociagéo 0,00 0,00
Outros ativos financeiros 0,00 0,00
Ativos ndo correntes detidos para venda 0,00 0,00
Caixa e dep6sitos 1 487 47217 646 385,71
§72 520,10 992 082,33
Total Ativo 2 635 499,51 2 679 140,71
PATRIMONIO LiQUIDO
Patriménio Liquido
Patriménio/Capital 234 1361 665,18 1361 665,18
Agdes (quotas) préprias 0,00 0,00
Outros instrumentos de capital préprio 0,00 0,00
Prémios de emissdo 0,00 0,00
Reservas 23.4 42 139,18 22 814,88
Resultados transitados 23.4 778 214,65 411 053,01
Ajustamentos em ativos financeiros 0,00 0,00
Excedentes de revalorizagdo 0,00 0,00
Outras variagdes no Patriménio Liquido 14; 234 239 936,19 223 055,25
Resultado liquido do periodo 23.4 66 222,81 386 485,94
Dividendos antecipados 0,00 0,00
Interesses que ndo controlam 0,00 0,00
Total Patriménio Liquido 2 355 732,39 2 405 074,26
PASSIVO
Passivo nio corrente
Provisdes 0,00 0,00
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Fornecedores de investimentos 0,00 0,00
Responsabilidades por beneficios pds-emprego 0,00 0,00
Diferimentos 0,00 0,00
Passivos por impostos diferidos 0,00 0,00
Outras contas a pagar 0,00 0,00
Fornecedores 0,00 0,00
0,00 0.00
Passlvo corrente
Credores por transferéncias e subsidios nio reembolsaveis 0,00 0,00
Fornecedores 18.2 1644,97 1 048,58
Adiantamentos de clientes, contribuintes e utentes 0,00 0,00
Estado e outros entes publicos 18.2 10 016,27 6 088,91
Acionistas/sécios/associados 0,00 0,00
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Fornecedores de investimentos 0,00 0,00
Outras contas a pagar 18.2; 19 188 105,88 128 515,43
Diferimentos 23.3 80 000,00 138 413,53
Passivos financeiros detidos para negociagido 0,00 0,00
Qutros passivos financeiros 0,00 0,00
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FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENGO E SAO SIMAO

Balango relativo a dezembro de 2021

RUBRICAS

NOTAS

Total Passivo
Total do Patriménio Liquido e Passivo

DATAS
3111212021 31/12/2020
279 767,12 274 066,45
279 767,12 274 066,45
2635 499,51 2 679 140,71

%
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Demonstragdo dos Resultados relativo a dezembro de 2021

FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENGO E SAO SIMAO

213 098,78] @7
0,00

DATAS
RENDIMENTOS E GASTOS NOTAS 31/12/2021 31/12/2020

Impostos, contribuigdes e taxas 13; 14 230 105,38

Vendas 0,00
Prestagdes de servigos e concessdes 13 32 552,25 31651,10
Transferéncias e subsidios correntes obtidos 13; 14 1655727,76 1567 643,65
Rendimentos/Gastos imputados de entidades controladas, associadas e empreendimentos conjuntos 0,00 0,00
Variagdes nos inventrios da producio 0,00 0,00
Trabalhos para a prépria entidade 0,00 0,00
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas 0,00 0,00
Fomecimentos e servigos extenos 23.2 -824 180,28 -501 817,40
Gastos com pessoal 19 -1002 379,03 773 771,77
Transferéncias e subsidios concedidos 23.1 -49 434,50 -77 834,24
Prestagdes sociais 0,00 0,00
Imparidade de inventarios e ativos biolégicos (perdas/i oes) 0,00 0,00
Imparidade de dividas a receber (perdas/reversées) 0,00 0,00
Provisdes (aumentos/reducdes) 0,00 0,00
Imparidade de investimentos nao depreciaveis/amortzaveis (perdas/reversdes) 0,00 0,00
Aumentos/redugdes de justo valor 0,00 0,00
Outros rendimentos 13; 14 31 164,51 34 032,91
Outros gastos -19 059,85 -2 182,02
Resultados antes de deprecia¢des e resultados financeiros 54 496,24 490 821,01
Gastos/reversdes de depreciagdo e amortizagao 35,8 -120 719,05 -104 335,07
Imparidade de investimentos depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversdes) 0,00 0,00
Resultado operacional (antes de resultados financeiros) -66 222,81 386 485,94
Juros e rendimentos similares obtidos 0,00 0,00
Juros e gastos similares suportados 0,00 0,00
Resultado antes de impostos -66 222,81 386 485,94
Imposto sobre o rendimento 0,00 0,00
Resultado liquido do periodo -66 222,81 386 485,94
@FreSoft 02-04-2022 Utilizador: Admin P4gina 1 de 1

Pégina 92 de 186



Freguesia de Azeitdo Sao Lourenco e Sdo Simao

g Demonstracao das Alteragoes no Patriménio Liquido 2021
Ll dezembro
F Liquido atribuido aos do Patriménio Liquido da enti que
Descrigio Notas
Outros Outras 3
e Nl il Lol RS R oo i e [iesocid = RIS [ieng i
ubscrito préprias préprio 1 Liquide perfodo controlam Lfquide

POSICAO NO INICIO DO PERIODO (1) 234 1381 665,18| 0,00 0,00 0,00 22814,88, 411 053,01 0,00 0,00] 223 055,25 386 485,94] 2405 074,26 0,00} 2 405 074,26
ALTERAGOES NO PERIODO
Ajust tos de transi¢do de referencial contabilistico 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00 0,00 0,00 ¥
Alteragdes de politicas contabilisticas 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00
Camreglio de erros materiais 0,00 0,00 0,00, 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Diferencas de conversdo de demonstragdes financeiras 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Realizacho de excedentes de revalorizagdo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Excedentes de revalorizagso e respetivas vanagbes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Transferéncias e subsidios de capital 14;23.4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 16 880,94 0,00 16 880,94 0,00 16 880,94
Outras alteragbes reconhecidas no Patriménio Liquido 234 0,00 0,00 0,00 0,00 19 324,30 367 161,64 0,00, 0,00 0,00 -386 485,94 0,00 0,00 0,00

(2) 0,00 0,00 0,00 0,00 19 324,30 367 161,64 0,00 0,00 16 880,94 -386 485,94 16 880,94| 0,00 16 880,94
RESULTADO LiQUIDO DO PERIODO 3) -86 222,81 -66 222,81 0,00] -66 222,81
RESULTADO INTEGRAL A =(2)+(3) -452 708,75 ~49 341,87| 0,00 -49 341,87|
OPERAGOES COM DETENTORES DE CAPITAL NO PERIODO
Subscrigbes de capital / patriménio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Subscrigdes de prémios de emissdo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Entradas para cobertura de perdas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outras operagdes 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(5) 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00}
POSIGAO NO FiM DO PERIODO 6)=(1)+(2) + (3) + (5) 1361 665,18 0,00 0,00 0,00 42 139,18 778 214,55] 0,00 0,00 239 936,19 -£6 222,81 2355 732,39, o.ool 2355 732,39'
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* Freguesia de Azeitao Sao Lourengo e Sdo Simao
T w Ji < . 2021
Demonstragio dos Fluxos de Caixa
dezembro
Periodos
Rubricas Notas 2021 2020
Fluxos de Caixa das atividades operacionais
Recebimentos de clientes 71 050,25 52 875,10
Recebimentos de contribuintes 67 596,12 68 471,54
Recebimentos de transferéncias e subsidios correntes 1724 410,19 1516 643,65
Recebimentos de Utentes 119 872,95 124 548,72
Pagamentos a fomecedores -654 271,09 -453 225,67
Pagamentos ao pessoal -946 894,93 -748 254,991
Pagamentos a contribuintes / utentes 0,00 0,00
Pagamentos de transferéncias e subsidios -49 434,50 -77 834,24
Pagamentos de prestagdes sociais 0,00 0,00
Caixa gerada pelas operagdes 332 328,99 483 224,11
Pagamento / Recebimento do Imposto sobre o rendimento 0,00 0,00
Outros recebimentos/pagamentos -2 609,67 -6 122,85
Fluxos de caixa das atividades operacionais (a) 329 719,32 477 101,26
Fluxos de caixa das atividades de investimento
Pagamentos respeitantes a:
Ativos fixos tangiveis -654 196,86 -204 943,03
Ativos intangiveis 0,00 0,00
Propriedades de Investimento 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Outros ativos 0,00 0,00
Recebimentos provenientes de:
Ativos fixos tangiveis 5 000,00 4 600,00
Ativos intangiveis 0,00 0,00
Propriedades de Investimento 9 900,00 8 910,00
Investimentos financeiros 0,00 0,00
Outros ativos 0,00 0,00
Subsidios ao investimento 0,00 0,00
Transferéncias de capital 150 664,00 48 346,00
Juros e rendimentos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de investimento (b) -488 632,86 -143 087,03
Fluxos de caixa das atividades de financiamento
Recebimentos provenientes de:
Financiamentos obtidos 0,00
Realizagbes de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Cobertura de prejuizos 0,00 0,00
Doacgdes 0,00 0,00
Outras operagdes de financiamento 0,00 0,00
Pagamentos respeitantes a:
Financiamentos obtidos 0,00 0,00
Juros e gastos similares 0,00 0,00
Dividendos 0,00 0,00
Redugées de capital e de outros instrumentos de capital 0,00 0,00
Outras operagdes de financiamento 0,00 0,00
Fluxos de caixa das atividades de financiamento (c) 0,00 0,00
Variagido de caixa e seus equivalentes (a+b+c) -158 913,54 334 014,23
Efeito das diferencas de cambio 0,00 0,00
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 646 385,71 312 371,48
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 1 487 472,17 646 385,71
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Freguesia de Azeitao Sao Lourenco e Sdo Siméao

e Demonstracido dos Fluxos de Caixa 2021
1k dezembro
Periodos
Rubricas Notas 2021 2020

CONCILIAGAO ENTRE CAIXA E SEUS EQUIVALENTES E SALDO DE
GERENCIA
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 646 385,71 312 371,48| .
- Equivalentes a caixa no inicio do periodo 0,00 0,00 w
+ Parte do saldo da geréncia que ndo constitui equivalente de caixa 0,00 0,00
- Variagbes cambiais de caixa no inicio do periodo 0,00 0,00
= Saldo da geréncia anterior 646 385,71 312 371,48
De execugdo orgamental 646 385,71 307 804,70
De operagdes de tesouraria 0,00 4 566,78
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 1 487 472,17 646 385,71
- Equivalentes a caixa no fim do periodo 0,00 0,00
+ Parte do saldo da geréncia que ndo constitui equivalente de caixa 0,00 0,00
- VariagGes cambiais de caixa no inicio do periodo 0,00 0,00
= Saldo para a geréncia seguinte 1 487 472,17 646 385,71
De execugdo orgamental 487 472,17 646 385,71
De operagdes de tesouraria 0,00 0,00
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PRESTACAO DE CONTAS
2021

ANEXOS AS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS

1. IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE, PERIODO DE RELATO E REFERENCIAL CONTABILISTICO
1.1. Identifica¢do da entidade e periodo de relato
a) Designacao da entidade: Junta de Freqguesia de Azeitdo / NIF: 510 834 817
b) Endereco: Rua José Augusto Coelho, 27, 2925-542 Azeitao
¢) Legislagdo que criou a institui¢do e principal legislagao aplicavel

Resultado da reorganizagao administrativa de 2013, ao abrigo da Lei n.° 11-A/2013, de 28 de janeiro, nasce no

Municipio de Setubal a Freguesia de Azeitdo, a qual agregou as Freguesias de Sao Lourengo e Sao Simao.

d) Designacao e sede da entidade que controla final e local onde podem ser obtidas copias das

demonstragdes financeiras consolidadas:

A sede da Junta de Freguesia de Azeitdo, esta situada no concelho de Setibal, sendo que o enderego da mesma

esta identificado na alinea b) do ponto 1.1 supra

e} Caso as demonstragdes financeiras anuais sejam apresentadas para um periodo mais longo ou mais curto

do que um ano indicar:
As presentes demonstragdes financeiras correspondem ao periodo econémico de 2021,
1.2. Referencial contabilistico e demonstragées financeiras
a) Referencial contabilistico

As demaonstragées financeiras foram preparadas de harmonia com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para
as Administragdes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, e refletem de
forma verdadeira e apropriada as operagées da Junta de Freguesia de Azeitdo, bem como a sua pasicao, avaliagdo

financeira e fluxos de caixa.

De referir que as notas ndo indicadas neste Anexo, ndo sao aplicaveis, ou significativas para a compreensiao das

demonstragoes financeiras em analise.
Na preparagao das demonstragdes financeiras tomou-se como base os seguintes pressupostos:
e Continuidade

As demonstragdes financeiras anexas foram preparadas no pressuposto da continuidade das operagdes, a partir

dos livros e registos contabilisticos, principios contabilisticos geralmente aceites em Portugal.

Os eventos ocorridos apos a data de relato que afetem o valor dos ativos e passivos existentes a data de relato

sdo considerados na preparagao das demonstragdes financeiras do periodo. Esses eventos, se significativos, sao

Anexo ao Balango e Demonstragdo de Resultados 2021
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divulgados no presente anexo as demonstragdes financeiras.
e Especializacao dos gastos/rendimentos

Os rendimentos/gastos da fonte de financiamento de receitas proprias sdo reconhecidos no momento (periodo) a
que respeitam, como por exemplo, faturas com encargos das instalagdes (agua, eletricidade, comunicagdes, gas),

férias e subsidios de férias e respetivos encargos sociais.
e Compensacio

Os ativos e passivos, os rendimentos e os gastos foram relatados separadamente nos respetivos itens de balango
e de demonstragao de resultados, pelo que nenhum ativo foi compensado por qualquer passivo, nem nenhum

gasto por qualquer rendimento, exceto os que forem exigidos por uma NCP.
o Comparabilidade

De acordo com o referencial contabilistico adotado, regime das pequenas entidades do SNC-AP, a prestacio de
contas é apresentada com comparabilidade entre 2021 e 2020 (adogdo pela primeira vez do SNC-AP), pelo que,
os modelos das respetivas demonstragoes financeiras correspondem aos constantes deste normativo, com as
adaptagdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementacdo da Lei de Enquadramento

Orgamental.
b) Desagregacao dos valores inscritos na rubrica de caixa e em depdsitos bancarios

A desagregacao da rubrica de caixa e de depdsitos bancarios em 31 de dezembro de 2021 é:

Conta Euros
Caixa 412,48
Depésitos a ordem 487 059,69
Novo Banco 64 248,30
Santander Totta 327 443,74
Caixa de Crédito Agricola 95 367,65

Depdsitos a prazo
Depdsitos consignados
Depositos de garantias e caugdes

Total de caixa e depésitos 487 472,17

Quadro 1 - Desagregagao de caixa e depésitos

De referir a diferenga de 0,71 € da inscrigdo da quantia de 646 385,00 euros (ao invés de 646 385,71 euros), do
Saldo da Geréncia Anterior, na Alteragdo Orgamental Modificativa n.° 1, com impactos na Receita Prevista e Receita
Cobrada que se traduz igualmente numa divergéncia entre o Saldo para a Geréncia Seguinte, resultante da diferenca
entre a receita liquida cobrada e a despesa paga (evidente na Demonstragdo da ExecugGo Orcamental da Receita e

da Despesa). Por sua vez, esta divergéncia encontra-se também evidente na Demonstracdo do Desempenho

Anexo ao Balango e Demonstragdo de Resultados 2021
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PRESTA(CAO DE CONTAS
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Or¢amental e Demonstragdo dos Fluxos de Caixa, bem como, no valor divulgado na rabrica do Ativo de Caixa e @)

Depésitos Bancdrios do Balango.

2. PRINCIPAIS POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERAGOES NAS ESTIMATIVAS CONTABILISTICA E ERROS @(

As demonstragdes financeiras e respetivas notas deste anexo foram preparadas de acordo com a NCP 1 - estrutura

e conteddo das demostragdes financeiras e s3o apresentadas em euros.
Foram adotadas as seguintes politicas contabilisticas e conceitos:
a) Ativos e Passivos correntes e nao correntes
Um ativo é classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

° Espera-se que seja realizado, ou pretende-se que seja vendido, no decurso normal do ciclo

operacional da Freguesia;

° Seja detido essencialmente com a finalidade de ser negociado;
. Espera-se que seja realizado num periodo até doze meses apds a data do balango; ou
° E caixa ou equivalente de caixa, a menos que lhe seja limitada a troca ou uso para liquidar um

passivo durante pelo menos doze meses apos a data do balango.
Todos os outros ativos sao classificados como ndo correntes (ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis).

Um passivo & classificado como “corrente” quando satisfaz um dos seguintes critérios:

° Espera-se que seja liquidado durante o ciclo operacional normal da Freguesia;

° Exista essencialmente para a finalidade de ser negociado;

o Deva ser liquidado num periodo até doze meses apds a data do balanco; ou

° A entidade nao tenha um direito incondicional de diferir a liquidagao do passivo durante pelo menos

doze meses apos a data do balango.
Todos os outros passivos sao classificados como nao correntes.
b) Ativos fixos tangiveis

Os ativos fixos tangiveis encontram-se registados ao custo de aquisigao, o qual inclui o custo de compra e
quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades necessarias para colocar os ativos na localizagao e condigao

necessarias para operarem da forma pretendida, deduzido de depreciagdes acumuladas.

As depreciagoes sdo calculadas, apds o momento em que o bem se encontra em condigdes de ser utilizado, de
acordo com o método das quotas constantes, em conformidade com o periodo de vida (til estimado para cada

grupo de bens, tendo como referencial as previstas no Classificador Complementar 2.

Anexo ao Balango e Demonstragdo de Resultados 2021
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As vidas Uteis sao revistas anualmente. O efeito de alguma alteragdo a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstragao dos resultados.

No processo de transigao para o0 SNC-AP, conforme preconizado pela CNC, foram mantidas as vidas Uteis previstas
no anterior classificador (C/IBE) para a generalidade dos bens dos ativos fixos tangiveis adquiridos até 31 de

dezembro de 2019, excetuando os Edificios e Outras Construgdes (de 80 anos passaram para 50 anos).

As despesas de manutencgao e reparagao (dispéndios subsequentes) que ndo sao suscetiveis de gerar beneficios

econémicos futuros adicionais sao registados como gastos no periodo em que sao incorridas.

0 ganho (ou a perda) resultante da alienagdo ou abate de um ativo fixo tangivel é determinado como a diferenga
entre o justo valor do montante recebido na transagdo ou a receber e a quantia liquida de depreciagdes

acumuladas, escriturada do ativo e é reconhecido em resultados no periodo em que ocorre o abate ou a alienagao.
¢) Ativos intangiveis
Os ativos intangiveis sdo registados ao custo de aquisigao, deduzido de amortizagoes acumuladas.

As amortizagoes de ativos intangiveis sdo reconhecidas numa base linear durante a vida Gtil estimada dos ativos

intangiveis, que corresponde a trés anos, no caso de programas de computador, licengas e software.

As vidas uteis sdo revistas anualmente. O efeito de alguma alteragdo a estas estimativas é reconhecido

prospectivamente na demonstragao dos resultados.
d) Imparidade de ativos fixos tangiveis e intangiveis

Em cada data de relato é efetuada uma revisao das quantias escrituradas dos ativos fixos tangiveis e intangiveis
da Freguesia com vista a determinar se existe algum indicador de que possam estar em imparidade. Se existir
algum indicador, é estimada a quantia recuperavel dos respetivos ativos a fim de determinar a extensao da perda

por imparidade.

A guantia recuperavel do ativo consiste no maior de entre (i) o justo valor deduzido de custos para vender e (ii) o
valor de uso. Na determinagao do valor de uso, os fluxos de caixa futuros estimados sdo descontados usando uma
taxa de desconto que reflita as expectativas do mercado quanto ao valor temporal do dinheiro e quanto aos riscos

especificos do ativo relativamente aos quais as estimativas de fluxos de caixa futuros ndo tenham sido ajustadas.

Sempre que a quantia escriturada do ativo seja superior a sua quantia recuperavel, é reconhecida uma perda por
imparidade. A perda por imparidade é registada na demonstragdo dos resultados. A reversao de perdas por
imparidade reconhecidas em periodos anteriores é registada quando existam evidéncias de que as perdas por
imparidade reconhecidas anteriormente ja ndo existem ou diminuiram. A reversao das perdas por imparidade é
reconhecida na demonstragao dos resultados e é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida (liquida

de depreciagdes/amortizagoes) caso a perda por imparidade anterior nao tivesse sido registada.

-

T,
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e) Ativos e passivos financeiros

Os ativos e os passivos financeiros sdo reconhecidos no balango quando a Junta de Freguesia se torna uma parte

NCP 18 - “Instrumentos financeiros”.

Sao mensurados ao custo ou ao custo amortizado os ativos e os passivos financeiros que apresentem as seguintes

das correspondentes disposigoes contratuais, sendo utilizado para o efeito o tratamento contabilistico previsto na@(

carateristicas:

° Sejam a vista ou tenham uma maturidade definida; e

° Tenham associado um retorno fixo ou determinavel; e

. Nao sejam um instrumento financeiro derivado ou ndo incorporem um instrumento financeiro
derivado.

O custo amortizado corresponde ao valor pelo qual um ativo financeiro ou passivo financeiro é mensurado no
reconhecimento inicial, menos os reembolsos de capital, mais ou menos a amortiza¢do cumulativa, usando o

método da taxa de juro efetiva, de qualquer diferenca entre esse montante na maturidade.

A taxa de juro efetiva é a taxa que desconta exatamente os pagamentos ou recebimentos futuros estimados no

valor liquido contabilistico do ativo ou passivo financeiro.
Nesta categoria incluem-se, consequentemente, os seguintes ativos e passivos financeiros:
i) Clientes, contribuintes e utentes e outras contas a receber

Os saldos de clientes, contribuintes e utentes e de outras contas a receber sdo registados inicialmente ao justo
valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado, deduzido de eventuais perdas de imparidade
acumuladas. Entende-se que a mensuragao ao custo amortizado é substancialmente idéntica ao custo de
aquisicao.

ii) Caixa e depdsitos bancdrios

Os montantes incluidos na rubrica de “Caixa e depésitos bancarios™ correspondem aos valores de caixa e

depositos bancarios que possam ser imediatamente mobilizaveis com risco insignificante de alteracio de valor.
ii§) Fornecedores e outras dividas a pagar

Os saldos de fornecedores e de outras contas a pagar constituem obrigagdes a pagar pela aquisi¢io de bens e
servigos e sdo registados inicialmente ao justo valor, sendo posteriormente mensurados ao custo amortizado,
deduzido de eventuais perdas de imparidade acumuladas. Entende-se que a mensuragdo ao custo amortizado

é substancialmente idéntica ao custo de aquisigdo.

iv) Imparidade de ativos financeiros
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Para os ativos financeiros mensurados ao custo amortizado, a perda por imparidade a reconhecer corresponde
a diferenga entre a quantia escriturada do ativo e a melhor estimativa do valor recuperavel do ativo na data

de relato.

As contas a receber individualmente significativas sdo avaliadas individualmente para efeitos de imparidade.
As perdas por imparidade sdo registadas em resultados na rubrica “Imparidade de dividas a receber

(perdas/reversdes)” no periodo em que sao determinadas.

Subsequentemente, se 0 montante da perda por imparidade diminui, essencialmente por cobranga de valores
vencidos, esta é revertida por resultados. A reversao é efetuada até ao limite da quantia que estaria reconhecida

(custo) caso a perda nao tivesse sido inicialmente registada.
v) Desreconhecimento de ativos e passivos financeiros

Os ativos financeiros sao desreconhecidos apenas quando os direitos contratuais aos seus fluxos de caixa
expiram por cobranga ou quando transfere para outra entidade o controlo desses ativos financeiros e todos os

riscos e beneficios significativos associados a respetiva posse.

Os passivos financeiros sao desreconhecidos apenas quando a correspondente obrigagdo seja liquidada,

cancelada ou expire.
f) Rendimento de transagdes com contraprestagio

O rendimento de transagoes com contraprestagao € mensurado pelo justo valor da contraprestagado recebida ou a

receber, deduzido do montante de devolugdes, descontos e outros abatimentos.

No caso das prestagées de servigos € reconhecido com referéncia a fase de acabamento da transagao/servico a

data de relato, desde que todas as seguintes condigoes sejam satisfeitas:

. O montante possa ser mensurado com fiabilidade;

° Seja provavel que beneficios econdmicos futuros associados as transagdes/servigos fluam para a
Freguesia;

° Os custos incorridos ou a incorrer com as transagoes/servicos possam ser mensurados com
fiabilidade;

° As fases de acabamento das transagoes/servicos a data de relato possam ser mensuradas com
fiabilidade.

g) Transferéncias e subsidios obtidos

As transferéncias e os subsidios sdo reconhecidos pelo seu justo valor quando existe seguranca quanto ao seu

recebimento e cumprimento por parte da entidade das condigoes a eles associados.
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As transferéncias e subsidios correntes obtidos sdo reconhecidos na demonstragdo de resultados, tendo em

consideragao o principio da especializa¢ao, ou seja, com base no periodo a que respeitam.

Os subsidios atribuidos a Junta de Freguesia nao reembolsaveis para financiamento de ativos fixos tangiveis
intangiveis com vida util definida sao inicialmente reconhecidos no patriménio liquido e, subsequentemente,
imputados numa base sistematica como rendimentao do periodo, proporcionalmente as amortizagdes/depreciagées

dos bens que lhes estao associados.
h) Beneficios dos empregados

Os beneficios dos empregados, a curto prazo, sao reconhecidos como gastos do periodo. Os gastos a curto prazo
incluem os vencimentos e respetivas contribuices para os diversos regimes contributivos (Seguranga Social e

Caixa Geral de Aposentagoes).

De acordo com a legislagao aplicavel, o direito a férias e subsidio de férias relativo ao periodo, vence-se a 1 de
janeiro do ano seguinte, sendo pago durante esse periodo, pelo que os gastos correspondentes encontram-se

devidamente especializados.

Os beneficios decorrentes da cessagao de emprego, quer por decisdao unilateral, quer por mutuo acordo, sdo

reconhecidos como gastos no periodo em que ocorreram.
i) Provisdes, ativos e passivos contingentes

As provisdes sao registadas quando a entidade tem uma obrigagao presente (legal ou implicita) resultante de um
acontecimento passado, é provavel que para a liquidagao dessa obrigagdo ocorra uma saida de recursos e o valor

da obrigagao possa ser razoavelmente estimado.

O montante das provisées registadas consiste na melhor estimativa dos recursos necessarios para liquidar a
obrigacdo. Tal estimativa, revista anualmente, € determinada tendo em consideragao os riscos e incertezas

associados a cada obrigagao.

Os passivos contingentes nao sdo reconhecidos nas demonstragées financeiras, sendo divulgados sempre que a

possibilidade de existir uma saida de recursos econémicos nao seja remota.

Os ativos contingentes nao sao reconhecidos nas demonstragdes financeiras, sendo divulgados quando for

provavel a existéncia de uma entrada econémica futura de recursos.
j) Juizos de valor criticos e principais fontes de incerteza associadas a estimativas

Na preparagao das demonstragdes financeiras anexas foram efetuados juizos de valor e estimativas e utilizados
diversos pressupostos que afetam as quantias relatadas de ativos e passivos, assim como as quantias relatadas de

rendimentos e gastos do periodo.
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As estimativas e os pressupostos subjacentes foram determinados por referéncia a data de relato com base no
melhor conhecimento existente a data de aprovagao das demonstragdes financeiras dos eventos e transagdes em

curso, assim como na experiéncia de eventos passados e/ou correntes. Contudo, poderdo ocorrer situagdes em
periodos subsequentes que, nao sendo previsiveis a data de aprovagao das demonstragdes financeiras, ndo foram
consideradas nessas estimativas. As alteragbes as estimativas que ocorram posteriormente a data das

demonstragdes financeiras serao corrigidas de forma prospetiva.
k) Acontecimentos apés a data de relato

Os acontecimentos ap6s a data de relato que proporcionem informacgao adicional sobre condigdes que existiam a
data de relato (“acontecimentos que dao lugar a ajustamentos”) sdo refletidos nas demonstragdes financeiras. Os
acontecimentos ap6s a data de relato que proporcionem informagao sobre condigoes que ocorram apds a data de
relato (“acontecimentos que ndo dao lugar a ajustamentos”) sdo divulgados nas demonstragdes financeiras, se

forem considerados materiais.
3. ATIVOS INTANGIVEIS
3.1. Ativos intangiveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragao usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos intangiveis adquiridos até 31/12/2021, encontram-se registados ao seu custo de aquisi¢do de
acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das amortizagdes. Os custos

de aquisicao incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades.
b) As vidas uteis ou as taxas de amortiza¢ao usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador C/BE (Cadastro e Inventario dos bens do
Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos a partir de 01/01/2020 é aplicado
o Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Muitidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas & data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo
intangivel, entre outra informagao, a respetiva vida util ou taxa de amortizagdo, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
¢) Os métodos de amortizagao usados para ativos intangiveis

O método de amortizagao usado para os ativos intangiveis é o método das quotas constantes (ou da linha reta).
d) A quantia bruta escriturada e qualquer amortizagao acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas amortizagdes acumuladas dos ativos intangiveis, no inicio e

no final do periodo foi a seguinte:
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Amortizagoes |mparidades Quantia Quantia | Amortizagdes imparidad it
bruta Acumuladas P escriturada bruta Acumuladas P es | escritura
Acumuladas Acumuladas da

ATIVOS INTANGIVEIS

Inicio do periodo Final do periodo @
RUBRICAS Quantia Perdas por Perdas por | Quantia '
Ativos intangiveis de dominio publico, :
patrimonio historico, artistico e cultural

Goodwill

Projetos de desenvolvimento

Programas de computador e sistemasde 5 ), g -2943,13 6888 301201 -3012,01 0,00
informagao

Propriedade industrial e intelectual

Outros

Ativos intangiveis em curso

Total || 3012,01 -2943,13 0,00 68,88 3012,01 -3 012,01 0,00 0,00

Quadro 2 - Ativos intangiveis - variagao das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

e) Ositens de cada linha da demonstragao dos resultados em que qualquer amortizagao de ativos intangiveis

esteja incluida

Os gastos de amortizagdoes respeitante a ativos intangiveis encontram-se refletidos na Demonstracio de

Resultados, na rubrica “Gastos / reversdes de depreciacao e amortizagao”.
f) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no final do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, ocorreram as seguintes variagdes do ativo intangivel:

Variagdes no periodo

ATIVOS FIXOS Quantia Reversdes Quantia
escrit [Transferéncias |

INTANG[VEIS o Adigdes internas & Revalorizagée | de perdas | Perdas por | Depreciagdes | Diferencas Diminuicaes escrit final
inicial entidade H por imparidade| do periodo | cambiais s

imparidad

JAtivos intangiveis de dominio
publico, patrimdnio historico,
prtistico e cultural

Goodwill

Projetos de desenvolvimento

P.rogramas d.e comput.ador e 68,88| -68.88 0,00
Eistemas de informagao

Propriedade industrial e
intelectual

Outros

Ativos intangiveis em curso

Total 68,88 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -68,88 0,00 0,00 0,00}

Quadro 3 ~ Ativos intangiveis — quantia escriturada e varia¢des do periodo

g) Adigdes ao ativo intangivel
Nao se registaram movimentos desta natureza.
h) Diminui¢des ao ativo intangivel

Nao se registaram movimentos desta natureza.

Anexo ao Balango e Demonstragédo de Resultados 2021
P4gina 105 de 186



PRESTACAO DE CONTAS

AZEITAO Yy

3.2. Uma descrigdo de qualquer ativo intangivel totalmente amortizado que esteja ainda em uso Identificacdo (

das quantias escrituradas brutas do ativo intangivel totalmente amortizado ainda em uso.

%

Inventario Descri¢ao Valor
2832 Servidor - HPE PROLIANT DL360v4 G9 2005,87 €
2834 HPE MICROSOFT ROK SERVER 799,50 €
Total 2 805,37 €,

Quadro 4 - Ativos intangiveis totalmente amortizados ainda em uso

4. ACORDOS DE CONCESSAO DE SERVIGOS: CONCEDENTE

Nao aplicavel.

5. ATIVOS FIXOS TANGIVEIS
5.1. Ativos fixos tangiveis gerados internamente e outros

a) As bases de mensuragao usadas para determinar a quantia escriturada bruta

Todos os ativos fixos tangiveis adquiridos até 31/12/2021, encontram-se registados ao seu custo de aquisi¢ao de

acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das depreciagdes. Os custos

de aquisigao incluem o custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os

ativos na localizagao e condigao necessarias para operarem da forma pretendida.

De salientar que se encontra em curso pelos servigos da Camara Municipal de Setubal o processo para

formalizagao da cedéncia do prédio urbano sito na Rua José Augusto Coelho, N.° 27, em Vila Nogueira de Azeitio,

inscrito na matriz predial urbana, sob o artigo 61, da Uniao das Freguesias de Azeitao (Edificio Sede da Junta de

Freguesia) pelo que o mesmo ainda ndo esta devidamente reconhecido nas contas da Junta de Frequesia.

b) Os métodos de depreciacio usados

As depreciagdes dos ativos fixos tangiveis sao calculadas, apos a data em que os bens se encontrem disponiveis

para utilizagao, pelo método da linha reta.

c) As vidas uteis ou as taxas de depreciagao usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do

Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é aplicado o

Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

192/2015, de 11 de setembro.

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel do ativo fixo

tangivel, entre outra informagao, a respetiva vida Util ou taxa de amortizagdo, bem como a respetiva quantia

escriturada liquida.
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d) A quantia bruta escriturada e a depreciagao acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciagoes acumuladas dos ativos fixos tangiveis, no inicio

e no final do periodo foi a seguinte:

Inicio do periodo Final do periodo
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS . Depreciacbesl, Perd?i pJor Quantia Quantia  |Depreciagdes| Perdés por Quantia
Quantia bruta Acumuladas || Po C4UY escriturada bruta Acumuladas Imparidades escriturada
Acumuladas| Acumuladas
Bens de dominio publico, patriménio
historico, artistico e cultural
Terrenos e recursos naturais AFT11]
Edificios e outras construgdes AFT12/1 178 749,60 | -240 414,48] 938 335,121 519 682,43 -308 097,37 1211 585,04|
Infraestruturas AFT13
Patriménio historico, artistico e cultural |AFT14] 111 420,43 -273,00 111 147,43 121 642,93 -273,00 121 369,93
Outros AFT15 83,46, -83,46 0,00 83,46, -83,46 0,00
Bens de dominio publico em curso AFT38|
1290 253,49 -240 770,94 0,001 049 482,55|1 641 408,82 -308 453,83 1332 954,94
Ativos fixos em concessdo
Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras constru¢des AFT22
Infraestruturas AFT23
Patrimonio histérico, artistico e cultural | AFT24]
Ativos fixos em concessao em curso AFT28
Outros ativos fixos tangiveis
Terrenos e recursos naturais AFT31] 101 927,50 101 927,50| 101 927,50 101 927,50
Edificios e outras construcdes AFT32| 457 929,91] -119 998,15 337931,76] 457 929,91] -129 924,14 328 005,77
Equipamento basico AFT33] 234 792,11 -198 192,82, 36 599,29 245 811,71] -193 610,78 522009
Equipamento de transporte AFT34] 283 693,61] -183 555,34 100 138,27| 248 987,38 -159 653,81 89 3335
Equipamento administrativo AFT35] 57 709,441 -45 619,00 12 090,44 57 280,71} -49 058,50 82222
Equipamentos bioldgicos AFT36
Outros AFT37] 178 388,941 -156 328,87 22 060,07 168 839,15] -151 096,35 17 742,80
Ativos fixos tangiveis em curso AFT38] 107 943,71, 107 943,71"
1314 441,51 -703 694,18 0,000 610 747,331 388 720,07 -683 343,56 705 376,44[
Total 2 604 695,00] -944 465,12 0,00[1 660 229,883 030 128,89| -991 797,41 2 038 331,4j|

e) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no fim do periodo

Quadro 4 - Ativos Tangiveis ~ variagao das amortizagdes e perdas por imparidade acumuladas

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, ocorreram as seguintes variacSes do ativo fixo

tangivel:
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Variagdes no periodo ;
Quantia . y
t uantia
ATIVOS FIXOS TANGIVEIS | escrit Transferéncias Reversges Qu
... Revalorizagde | de perdas {Perdas por|Depreciagdes| Dif. escrit final
inicial Adigdes internas & X N Diminuigdes
s por imparidade| do periodo | cambiais
entidade
ens de Dominio publico,
atriménio histérico artistico e
ultural
errenos e recursos AFT11
Inaturais
Fdificios e outras AFT12| 938 33512340 932,83 -67 682,89 1211 585,04
construgoes
nfraestruturas AFT13
Patrimonio histérico AFT14] 11114743 10 222,50 121 369,93
artistico e cultural
Outros AFT15 0,00 0,00
Bens de Dominio publico AFT38
fem curso
1049 482,55/ 351 155,33 -67 682,89 1332 954,9
lﬁtivos fixos em concessdo
Terrenps € recursos AFT21
naturais
EdlflClOS-e outras AFT22
construgdes
Infrastruturas AFT23
Patrimonio historico
prtistico e cultural AFT24
LAtlvos fixos em concessao AFT28
m curso
Outros ativos fixos
Fangiveis
errenos  recursos AFT31| 101 927,50 101 927,50
naturais
fFdificios e outras AFT32| 33793176 -9925,99 328 005,77
construgoes
Equipamento basico AFT33, 36 599,29] 30 550,63 -14 835,55 -113,44 52 2009
Fquipamento de AFT34| 10013827 4 200,00 -15 004,70 89 3335
transporte
Fauipamento AFT3S| 1209044 -3 868,23 82222
frdministrativo
Equipamentos bioldgicos AFT36
Outros AFT37 22 060,07] 3 983,20 -7 221,12 -1 079,35 17 7428
Ativos fixos tangiveis em AFT38 107 943.71 107 9437
iCurso
610 747,33146 677,54 -50 855,59 -1192,79 705 376,48
Total 1660 229,88'497 832,87 -118 538.48| -1 192,79|2 038 331.48"

f) Adigbes ao ativo tangivel

Quadro 5 - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e variagdes do periodo

As adig¢Oes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, foram as sequintes:
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Adigdes
ATIVOS FIXOS Doacdo,
TANGIVEIS heranga, Dagioem | Locagio Fusdo,
Transferén | Expropria | legado ou N N cisdo,
Interna Compra Cessdo - N Pagament | Financeir Outras Total
Cia ou troca cdo perdido a o a reestrutu
favor do ra¢ao
estado
Bens de Dominio
piblico,  patriménio
histérico artistico e
cultural
Terrenos e recursos
naturais
Edmcnos_ e outras 340 932,83 340 932,83
construgdes
Infraestruturas
Pat'rupomo histdrico 10 222,50 10 222550
artistico e cultural
Outros
Bens de Dominio
publico em curso
0,00 | 351 155,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 351155,33
Ativos fixos em
concessao
Terrenos e recursos
naturais
Edificios e outras
construgdes
Infraestruturas
Patriménio  histérico
artistico e cultural
Ativos fixos em
CONCessao em curso
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Outros ativos fixos
tangiveis
Terrenos e recursos
naturais
Edificios e outras
construgoes
Equipamento basico 30 550,63 30 550,63
Equipamento  de 4200,00 4200,00
transporte
Equipamento
administrativo
Equipamentos
biolagicos
Outros 3983,20 3983,20
Ativos fixos tangiveis 107 943,71 107 94371
em curso
146 677,54 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 146677,54
Total 0,00 | 497 832,87 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 497 832,87

Quadro 5.1. - Ativos Tangiveis - adigbes
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g) Diminuicdes ao Ativo Tangivel

As diminuigbes ao ativo tangivel, ocorridas durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, foram as

seguintes:

ATIVOS FIX0S TANGIVEIS

Diminuig¢oes

Alienagdo a
titulo oneroso

Transferéncia
ou troca

Devolugio ou
reversao

Fusao, cisao,
reestruturacd
[}

Outras

Total

Bens de Dominio publico, patriménio histérico artistico e
cultural

Terrenos e recursos naturais

Edificios e outras construgoes
Infraestruturas

Patrimdnio histérico artistico e cultural
Outros

Bens de Dominio publico em curso

Ativos fixos em concessio

Terrenos e recursos naturais

Edificios e outras constru¢des
Infraestruturas

Patriménio historico artistico e cultural

Ativos fixos em concessao em curso

Outros ativos fixos tangiveis

Terrenos e recursos naturais
Edificios e outras construgdes
Equipamento basico
Equipamento de transporte
Equipamento administrativo
Equipamentos bioldgicos

Outros

Ativos fixos tangiveis em curso

Total

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

-113,44

-1079,35

-113,44

-1079,35

0,00

0,00

0,00

0,00

-1192,79

-1192,79

0,00

0,00

0,00

0,00

-1192,79

-1192,79

Quadro 5.2. - Ativos Tangiveis - diminuigdes
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5.2. Identificagdo das quantias escrituradas brutas de qualquer ativo fixo tangivel totalmente depreciado que

ainda esteja em uso.

Conta Descrigao Valor
4309 | Outros Bens de Dominio Publico 83,46
4331 Equipamento informatico e de telecomunicagoes 19 037,61
4332 Equipamento para investigagdo e formagao, de medida e de utilizagio técnica especial 62,73
4334 Equipamento e material recreativo, desportivo, de educacao e de cultura 109 488,07
4335 Equipamento e material para servigos de alimentagao, rouparia e lavandaria 1557,86
4336 Equipamento para agricultura, pesca e jardinagem 10 641,19
4342 Transportes rodoviarios 109 177,57
4351 Equipamento informatico e de telecomunicagoes 1697,40
4352 Equipamento de escritorio e de reprografia 870,39
4353 Mobitiario de escritério e de arquivo 28 504,46
4371 Equipamento de oficina e reparagdes 9783,14
4372 Equipamento de decoragdo e conforto, de utilizagio comum 93 353,86
4379 Outros 18 383,10
Total 402 640,84

Quadro 6 - A quantia escriturada bruta de ativo fixo tangivel totalmente depreciado e ainda em uso

6. LOCAGOES
Ndao aplicavel.
7. CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS
Ndo aplicavel.
8. PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO
8.1. Propriedades de investimento gerados internamente e outros
a) As bases de mensuragao usadas para determinar a quantia escriturada bruta

As propriedades de investimento encontram-se registadas pelo seu custo de aquisi¢ao de acordo com os principios
contabilisticos geralmente aceites até aquela data, deduzido das depreciagées. Os custos de aquisi¢ao incluem o
custo de compra, quaisquer custos diretamente atribuiveis as atividades para colocar os ativos na localizagdo e

condigao necessarias para operarem da forma pretendida.
b) Os métodos de depreciagiao usados

As depreciagdes das propriedades de investimento sdo calculadas, apds a data em que os bens se encontrem

disponiveis para utilizagdo, pelo método da linha reta.
¢) As vidas uteis ou as taxas de depreciagio usadas

Para os bens adquiridos até 31/12/2019, foi utilizado o classificador CIBE (Cadastro e Inventario dos bens do

Estado) criado pela Portaria 671/2000, de 17 de abril. Para os bens adquiridos desde 01/01/2020 é aplicado o
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Classificador Complementar 2 do Plano de Contas Multidimensional, publicado no Anexo ao Decreto-Lei n.°

192/2015, de 11 de setembro. Qﬂ

Existem fichas de cadastro atualizadas a data de relato, onde consta, para cada elemento aplicavel das

propriedades de investimento, entre outra informagao, a respetiva vida Util ou taxa de amortizagao, bem como a

respetiva quantia escriturada liquida.
d) A quantia bruta escriturada e a deprecia¢io acumulada no inicio e no final do periodo

A quantia escriturada bruta, bem como as respetivas depreciagdes acumuladas das propriedades de investimento,

no inicio e no final do periodo foi a seguinte:

Inicio do periodo Final do periodo
PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO . Depreciacéesl Perd?s por Quantia Quantia |Depreciagdes Perda?s por Quantia
Quantia bruta Acumuladas Imparidades escriturada bruta Acumuladas Imparidades escriturada
Acumuladas Acumuladas
Bens de dominio publico, patriménio
Tistérico, artistico e cultural
Terrenos e recursos naturais AFT11
Edificios e outras construgdes AFT12] 4223380 15 474,18 2675962 4223380 17 585,87 24 64793
Infraestruturas AFT13
Patriménio histdrico, artistico e cultural | AFT14
Outros bens de dominio publico em curso] AFT15
Bens de dominio publico em curso AFT38
4223380 154741 26 759,62 42233800 17 585,87 24 647,9.
Ativos fixos em concessdo
Terrenos e recursos naturais AFT21
Edificios e outras construgdes AFT22
Infraestruturas AFT23)
Patriménio histérico, artistico e cultural | AFT24
Ativos fixos em concessic em curso AFT28
Outros ativos fixos tangiveis
Terrenos e recursos naturais AFT31]]
Edificios e outras construgoes AFT32
Equipamento basico AFT33
Equipamento de transporte AFT34]
Equipamento administrativo AFT35
Equipamentos biolégicos AFT36
Outros AFT37
Ativos fixos tangiveis em curso AFT38
Total 42 233,80{ 15474,18 26759,62| 42233,80] 17 585,87 24 647,95

Quadro 7 - Propriedades de investimento - variagdo das amortizagées e perdas por imparidade acumutadas
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e) Reconciliagdo da quantia escriturada no inicio e no fim do periodo

Durante o exercicio findo de 31 de dezembro de 2021, ocorreram as seguintes varia¢gdes do ativo fixo

tangivel:
Variagoes no periodo
G P
uantia .
PROPRIEDADES DE Qescrit  ansferanct Reversdes Quantia
INVESTIMENTO .. Adicges 'ia:'e:a:;as Revalorizagde | de perdas | Perdas por |Depreciacdes| DIf. Diminuicaes escrit final
inicial entidade s por imparidade] do perfodo |cambiais
imparidad
ens de Dominio publico,
atriménio histérico artistico e
ultural
errenps @ recursos AFT11
haturais
Fdificios e outras AFT12] 26 759,62 211169 24 647,94
construgoes
Infraestruturas AFT13
Pat(nrpomo histérico AFT14
rtistico e cultural
utros AFT15
ens de Dominio publico AFTSSL
m Curso
26 759,62 2111,69 24 647,93
ttivos fixos em concessdo
errenps € recursos AFT21
naturais
EdIfICIOS-e outras AFT22
construgoes
nfrastruturas AFT23
Patriménio histérico
rtistico e cultural aiky
tivos fixos em concessao AFT28]
m curso
utros ativos fixos
angiveis
erren.os e recursos AFT31
naturais
Edmcnos_e outras AFT32
onstrugoes
Equipamento basico AFT33
Equipamento de AFT34
transporte
Equl.pa.ment.o AFT35
dministrativo
Equipamentos bioldgicos AFT36
Outros AFT37
Ativos fixos tangiveis em AFT38
curso
Total 26 759,62 211169, 24 647.9!"

f) Adicoes ao ativo tangivel

Nao ocorreram movimentos desta natureza.

Quadro 8 - Ativos Tangiveis - quantia escriturada e varia¢des do periodo
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g) Diminuigdes ao Ativo Tangivel

Nao ocorreram movimentos desta natureza.

‘%@C&

9. IM-PARIDADE DE ATIVOS

Nao aplicavel.

10. INVENTARIOS

Nao aplicavel.

11. AGRICULTURA

Nao aplicavel.

12. CONTRATOS DE CONSTRUGCAO

Nao aplicével.

13. RENDIMENTO DE TRANSAGOES COM CONTRAPRESTAGCAOQ

a) As politicas contabilisticas adotadas para o reconhecimento do rendimento incluindo os métodos

adotados para determinar a fase de acabamento das transagées que envolvam a prestagio de servigos:

A NCP 13 que versa sobre os rendimentos de transagdes com contraprestagao, refere-se normalmente a vendas e
prestacées de servios, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios financeiros liquidos, e uma
correspondente saida de ativos ou a obrigatoriedade de prestar um servigo em valor equivalente. O rendimento
associado é reconhecido quando for provavel que fluam para a entidade beneficios econdmicos futuros ou

potencial de servigo e estes beneficios possam ser mensurados com fiabilidade.

A Junta de Freguesia aprovou o atual Regulamento de Taxas e Licengas que estipula o valor de cada receita

cobrada, assim como a metodologia de suporte ao calculo das mesmas taxas.

0 Regulamento de Taxas e Licengas prevé a cobranga de receitas relacionada com Atos Administrativos (atestados,
termos de entidade, certificagdes de documentos, confirmagdes e averbamentos), Licenciamentos de Canideos,

Mercados e Feiras, Cemitérios e outras atividades culturais, lazer e ocupagao de tempos livres.

Os rendimentos desta natureza registados em 2021 na Entidade representam-se no quadro seguinte:

Rendimento do periodo
Tipo de rendimento 2020 - 2021
Resultados Patr im.onio Resultados Pat’r im.énio
Liquido Liquido
Taxas, multas e outras penalidades 145 435,72 € 162 468,02 €
Taxas especificas das autarquias locais 145 293,36 € 162 320,98 €
Multas e outras penalidades 142,36 € 147,04 €
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Prestagdes de servigos e concessdes
Trabalhos por conta de particulares
Cemitérios
Aluguer de espagos
Outros

Transferéncias e subsidios correntes obtidos

Outros Rendimentos e Ganhos
Alienagdes AFT
Sinistros
Rendas Propriedades Investimento

Corregdes relativas a exercicios anteriores

Soc. e quase sociedades nao financeiras (Aguas do Sado)

31651,10€ 32552,25 €
18 850,00 € 18 075,00 €
1179110 € 12 822,25 €
510,00 € 1190,00 €
500,00 € 465,00 €

7 200,00 € 7 200,00 €
7 200,00 € 7 200,00 €
17 931,10 € 16 716,17 €
4 600,00 € 5000,00 €
350930¢€ 859,45 €
8 910,00 € 9900,00 €
911,80 € 956,72 €
Total 20221792 € 0,00€(218 936,44 €

0,00 €

Quadro 9 - Rendimentos com contraprestagao

14. RENDIMENTO DE TRANSAGOES SEM CONTRAPRESTACAO

a) A quantia de rédito proveniente de transagdes sem contraprestacao reconhecidas durante o periodo por

classes principais evidenciando separadamente:

A NCP 14 que versa sobre os rendimentos de transagoes sem contraprestagao, refere-se normalmente a cobrangas

de impostos e transferéncias ou subsidios, uma vez que existe uma entrada presente ou futura de meios

financeiros liquidos, mas sem a obrigatoriedade de devolugdo ou de prestagdo de um servigo em valor equivalente.

Engloba a componente atribuida a Junta de Freguesia referente ao Imposto Municipal de Imdveis, e

adicionalmente, considera as transferéncias provenientes da DGAL aprovadas na Lei do Orgamento de Estado,

assim como as transferéncias (correntes e de capital), no ambito de protocolos de descentralizagdo de

competéncias com a Cdmara Municipal de Setubal.

b) A quantia de contas a receber reconhecidas relacionadas com rendimentos sem contraprestacao.

Rendimento do periodo
Tipo de Rendimento 2020 2021
Resultados Pat’rinjénio Resultados Pat'rinfénio
liquido liquido

limpostos diretos e indiretos 67 663,06 € 67 637,36 €

Imposto municipal sobre iméveis 67 663,06 € 67 637,36 €
Transfer@ncias e subsidios correntes obtidos 1560 443,65 € 1648 527,76 €

Fundo de Financiamento das Freguesias (FFF) 210 804,00 € 221 345,00 €

Artigo 38.°, n.° 8 da Lei n.° 73/2013 5798,00 € 6 536,00 €

Outras DGAL (Estatuto Remuneratdrio) 19 803,41 € 23 146,68 €

Outras Servigos e Fundos Auténomos (IEFP - GIP) 23 045,87 € 1490191 €

Municipios 1300992,37 € 1382598,17 €
Transferéncias e subsidios para investimentos 69 652,75 € 31 329,28 €|
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Total|1 644 208,52 € 69 652,75 €]1 730 613,46 €

Quadro 10 - Rendimentos sem contraprestagao

2021 @
Imputagao de transferéncias e subsidios para investimentol 16 101,81 € 14 448,34 € I_ &
31 329,28 {)P( ‘

As transferéncias recebidas para aplicar em funcionamento sdo registadas em resultados na Conta 751 -

Transferéncias Correntes Obtidas.

As transferéncias de capital recebidas, quando cumpridas as condigdes exigidas, sdo contabilizadas na rubrica
Outras Variagées do Patrimonio Liquido, na Conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, sendo depois imputadas

a resultados pela depreciagao dos bens na Conta 7883 - Imputagdo de subsidios e transferéncias.

A Conta 593 - Transferéncias e subsidios de capital, teve em 2021 a sequinte evolugio:

Outras variagdes do patriménio liquido Quantia inicial Tr::scfae;iétr;tia Im::;:?j; do Quantia final
Requalificagao Largo Diogo da Silva 21 367,40 € -1256,90 € 20110,50 €
Requalifica¢do Espago do Mercado 34 000,00 € -2000,00 € 32 000,00 €
Viatura ¢/ Grua para Recolha de Monos 86 400,00 € -40 000,00 € -5 800,00 € 40 600,00 €
Remodelagao e Reforgo lluminagdo Cemitério 12 960,00 € -720,00 € 12 240,00 €
Estacionamento R. do Kimbo 20 395,40 € -1 050,40 € 19 345,00 €
Requalificagao de Pinhal Negreiros 17 946,93 € -920,35 € 17 026,58 €
Largo Sao Sebastido 2998552¢€ -1511,87 € 28 473,65 €
Requalificagao Largo 5 de Outubro 71 329,28 € -1188,82 € 70 140,46 €

Total| 223055,25€ 31 329,28 € -14 448,34 € 239936,19 €

Quadro 11 - Outras varia¢des do patriménio liquido

15. PROVISOES, PASSIVOS CONTINGENTES E ATIVOS CONTINGENTES
Nao se registaram movimentos desta natureza.
16. EFEITOS DE ALTERACOES EM TAXAS DE CAMBIO
Nao aplicavel.
17. ACONTECIMENTOS APOS A DATA DE RELATO
Nao existiram acontecimentos apoés a data de relato que deem ou ndo lugar a ajustamentos
18. INSTRUMENTOS FINANCEIROS
18.1. Ativos Financeiros

a) Devedores por transferéncias e subsidios ndo reembolsaveis - reporta-se as quantias a receber do

Municipio de Setubal, no ambito dos Acordos de Execugao, Contratos Interadministrativos e Protocolos
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de Delegagdo de Competéncias. Findo o exercicio econdmico de 2021, esta rubrica ndo evidenciava . e

qualquer montante por cobrar. /L_B

b) Clientes, contribuintes e utentes - O saldo de 20,00 euros respeita aos valores por cobrar no final do ano.

¢) Outras Contas a Receber - Esta conta apresenta o valor de rendimentos registado no periodo, cujo

recebimento, apenas se verificara em periodos futuros:

Acréscimos de Rendimentos 2020 2021
27204 - Impostos e taxas imputados ao periodo - IMI 65 856,53 € 65 897,77 €
2721901 - Viatura ¢/ grua p/ recolha de monos 72 000,00 € 0,00 €
2721999 - Outros (Eleigoes Autarquicas) 0,00 € 5 816,16 €
Total 137 856,53 € 7171393 €

Quadro 12 - Acréscimo de Rendimentos

Na determinagao dos acréscimos de rendimentos relativos ao IMI considerou-se a média dos ultimos dois

anos dos valores recebidos deste imposto.

18.2. Passivos Financeiros

a) Fornecedores - Esta rubrica apresentava em 31/12/2021 o saldo de 1 644,97 euros, correspondendo aos
movimentos com entidades terceiras vendedoras de bens e prestadoras de servigos. As aquisi¢des de
investimento sdo reconhecidas na Conta 271 - Fornecedores de Investimento, que no final do exercicio nao

evidenciava qualquer saldo em divida.

b) Estado e outros entes publicos - Esta rubrica apresenta os seguintes valores registados no Passivo

Corrente:
Entidade 2020 2021
Retengao de impostos sobre rendimentos 3149,00€ 5055,63 €
Contn'buu;oes para sistemas de protegao social e subsistemas 293991 ¢€ 496064 €
de saude
Total 6 088,91 € 10 016,27 €

Quadro 13 - Detalhe EOEP
Em 31/12/2021 a Junta de Freguesia nao apresentava quaisquer dividas em mora para com a Autoridade

Tributaria e Seguranga Social / CGA.

¢} Outras Contas a Pagar - A conta apresenta, essencialmente, o valor de gastos do periodo que serdao

liquidados em periodos futuros.
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Acréscimos de Gastos 2020 2021 QF(
2722 - Acréscimo de Gastos
Remuneragoes a liquidar 95 213,06 € 127 857,79 €
Outros Gastos 33302,37 € 60 248,09 €
Total 128 515,43 € 188 105,88 €

Quadro 14 - Acréscimo de Gastos

O saldo dos Acréscimos de Gastos inclui o seguinte:

19. BENEFICIOS

Remuneragoes a liquidar = compreende os valores de férias e subsidio de férias de 2021 a
liquidar em 2022, e respetivos encargos;

Outros Gastos - refere-se a gastos do periodo que apenas foram faturados em 2022 (eletricidade,
agua, gas, comunicagdes e outras despesas), bem como, os encargos sociais referentes ao

processamento dos vencimentos de dezembro de 2021.

DOS EMPREGADOS

A Junta de Freguesia de Azeitao em 2021 tem a seguinte variagao do nimero de funcionarios:

Variagoes

31/12/2020

Entradas

Saidas

31/12/2021

N.° de funcionarios

52 18

3

67

Os gastos com o pessoal em 2021 foram os a sequir apresentados:

Quadro 15 - Variagao numero de funcionarios

. - Valor
Conta/Subconta Designagdo 2020 2021
63.0. Remun.era;oes: do§ titulares de 6rgaos de soberania e membros 30 590,65 € 33 996,39 €
de 6rgaos autarquicos
63.0.1.1 Remuneragao base 26 083,44 € 26 680,35 €
63.0.1.2 Subsidio de Férias 1693,74€ 248348 €
63.0.1.3 Subsidio de Natal 1683,70 € 1683,69 €
63.01.4 Despesas de representagio 0,00 € 1262,78 €
63.0.1.5 Subsidio de refei¢do 0,00 € 248,04 €
63.0.16 Gratificagdes e senhas de presenca 1129,77 € 1638,05€
63.2. Remuneragdes do pessoal 550535,51 € 730 239,20 €
632111 Pessoal em reglm_e de r'lorpeagao deflnltn{a e contr.ato de 37322884 € 47227111 €
trabalho em fungoes publicas por tempo indeterminado
632113 !’essoal em regime de contrato individual de trabalho a termo 25 561,63 € 0,00 €
incerto
63.2.1.2 Subsidio de férias 41172,81 € 62 441,22 €
63.2.1.3 Subsidio de Natal 32979,29 € 40 798,50 €
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63.2.15 Subsidio de refeigao 48 549,06 € 60 283,26 €
63.2.2.01 Subsidio e abono de fixagao, residéncia e alojamento 0,00 € 1 669,90 €
63.2.2.04 Trabalho extraordinario 25727,23 € 36 440,83 €
63.2.2.06 Abono para falhas 3316,65€ 4062,09€
63.2.2.99 g:rt‘gc:daat;c;r)\os variaveis (subsidio de insalubridade e 0,00 € 52272.29 €
63.5. Encargos sobre remuneragoes 150 228,15 € 194 463,11 €
63511 Caixa Geral de Aposentagdes 3502149 € 31755,38 €
63.5.1.2 Seguranca Social - Regime Geral 85 154,74 € 129 209,33 €
63.5.2 Subsistemas de saude 30051,92€ 33498,40 €
63.6.3 Seguro de acidentes no trabalho 15 394,63 € 18 971,04 €
63.8. Outros gastos com o pessoal 25 755,05 € 23719,37 €
63.8.1 Vestuario e artigos pessoais 10 155,77 € 6 535,39 €
63.89.1.2 Servigo Nacional de Saude (SNS) 15 599,28 € 17 183,98 €
63.9. Outros encargos sociais 1267,78 € 989,92 €
63.9.3.1 Pessoal a aguardar aposentagao 520,34 € 717,07 €
63.9.7.1 Outras prestagoes familiares 747,44 € 272,85 €

Total 773771,77 €| 1002 379,03 €

Quadro 16 - Gastos com pessoal

Os valores apresentados na tabela supra incluem a quantia de 127 857,79 euros relativa & estimativa de férias,

subsidio de férias e respetivos encargos sociais de 2021, a pagar em 2022.

20. DIVULGAGOES DE PARTES RELACIONADAS

Nao aplicavel.

21. RELATO POR SEGMENTOS

Nao aplicavel.

22. INTERESSES EM OUTRAS ENTIDADES

Nao aplicavel.

23. OUTRAS DIVULGACOES

Esta Nota compreende algumas explicagdes sobre Outras Divulgagdes que se entendem pertinentes e que dada a

sua natureza, ndo constam das Notas anteriores. Salientando-se as seguintes:

23.1.

Transferéncias e subsidios concedidos

Os valores apresentados a seguir correspondem a transferéncias que a Junta de Freguesia efetuou em 2021 para
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outras entidades, designadamente, Associagoes Culturais e Desportivas, Associagdes e outras entidades de cariz Cﬂ .

social:
Conta/ . - Valor
Subconta Designagdo 2020 2021
60.1.6.1 Instituigoes sem Fins Lucrativos 37 946,00 € 25 861,00 €
60.2.9 Outros (Politicas ativas de emprego) 18 888,24 € 1073,50 €
60.4.6.1 Transferéncias de Capital - Institui¢des s/ Fins Lucrativos 21 000,00 € 22 500,00 €
Total 77 834,24 € 49 434,50 €
Quadro 17 - Transferéncias e subsidios concedidos
232, Fornecimentos e servigos externos

Os valores apresentados a seguir correspondem ao total fornecimentos e servigos externos efetuados no ano de

2021:
Valor
Conta Designagao
2020 2021
62211 Estudos, pareceres e consultoria juridica 8 056,50 € 11 008,50 €
62.2.1.2 Projetos e servicos de informatica 2 506,38 € 6779,40€
62.214 Estudos de organizagdo, econémico-financeiros e de auditoria 11 316,00 € 11 316,00 €
62.215 Qualidade e seguranga no trabalho 10624,35 € 4 169,35 €
62216 Organizagao de eventos 11 365,00 € 557250 €
62217 Formagao ao pessoal 235,00 € 507,45 €
622191 Trabalhos de impressao 582,42 € 2657,79€
622199 Outros trabalhos especializados 17 165,35 € 3265,65€
62.2.2 Publicidade, comunicagao e imagem 15 087,04 € 523132 €
62.2.3 Vigilancia e seguranga 20 130,57 € 21 510,48 €
62.2.4.2 Contratos individuais por avenga 23 799,50 € 32 155,00 €
62.251 Cobranga de impostos e taxas 1694,29€ 1671,35€
62.253 Servigos financeiros 634,53 € 1675,20€
622611 Conservagao e reparacao - Edificios 2047732 € 5258,25€
62.26.1.2 Conservagao e reparagao - Equipamentos 8178,30 € 934787 €
62.26.1.3 Conservagao e reparagao - Viaturas 17 940,83 € 2313177 €
62.2.6.2.2 Assisténcia Técnica - Equipamentos 1276371 € 11 846,03 €
62.2.69.1 Conservagao e reparagao - Espagos Verdes 67 859,63 € 97 988,49 €
62.2.6.9.9.01 | Conservagao e reparagao - Espago Publico 16 287,32 € 321 460,12 €
62.2.6.9.9.02 | Conservagio e reparagao - Escolas 492738 € 18 84395 €
623.1 Pegas, ferramentas e utensilios de desgaste rapido 23 898,22 € 18 649,16 €
62.3.2 Livros e documentagdo técnica 14,08 € 0,00 €
6233 Material de escritdrio 6 616,87 € 801747 €
6234 Artigos para oferta e de publicidade e divulgagao 2 905,09 € 3768,65€
62.3.5 Material de educagao, cultura e recreio 496,60 € 0,00 €
62.3.6 Artigos de higiene e limpeza, vestuario e artigos pessoais 1019296 € 8 205,06 €
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62.3.8 Produtos quimicos e de laboratérios 15531,80€ 714100 €
62.3.9 QOutros materiais diversos de consumo 164,75 € 0,00 €
62.4.1 Eletricidade 11 441,52 € 13 893,17 €
62.4.2.1 Gaséleo 214,22 € 187444 €
62.4.2.2 Gasolina 0,00 € 723,02 €
624291 Gas 95,90 € 107,99 €
624299 Outros (dleo) 393,82 € 1258,41€
6243 Agua 1226,72 € 1078,52 €
6249 Outros 124283 € 0,00 €
6251 Deslocagoes e estadas 4 482,46 € 3882,51€
62.5.2 Transportes de pessoal 1284,37 € 113,00 €
62.6.1.2 Rendas e alugueres - Edificios 6 000,00 € 6 000,00 €
62.6.15 Rendas e alugueres - Equipamento 4 693,68 € 4 693,68 €
62.6.1.9 Rendas e alugueres - Outros 36 725,35 € 17 684,94 €
62.6.2 Comunicagao 10 391,47 € 10 942,17 €
62.6.3 Seguros 14 082,24 € 12 301,75 €
62.6.5 Contencioso e notariado 654717 € 0,00 €
62.6.6 Despesas de representagao dos servigos 173,24 € 75,00 €
62.6.7 Limpeza, higiene e conforto 8200,19€ 876292€
62.6.9.9.02 Servigos de Varredura 58 993,46 € 9397430 €
62.6.9.9.99 Outros Servigos 4 176,97 € 5 636,65 €

Total 501 817,40 € 824 180,28 €

Quadro 18 ~ Fornecimentos e servigos externos
233, Diferimentos

De acordo com o regime do acréscimo ou periodizagdo econémica, os rendimentos e gastos sio reconhecidos
quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo-se incluir nas

demonstragdes financeiras dos periodos a que respeitam.

Gastos a reconhecer = Compreende os dispéndios ja efetuados, mas cujo gasto deve ser reconhecido nos periodos
seguintes (gasto diferido), ou seja, em que a quota-parte dos diferimentos registados ira afetar diretamente a
respetiva conta de gastos (classe 6) em cada um dos periodos seguintes. Esta rabrica do Ativo Corrente apresenta
o saldo de 13 314,00 euros, relativo essencialmente a valores de seguros ja liquidados em 2021, a reconhecer

como gasto em 2022.

Rendimentos a reconhecer - compreende os recebimentos obtidos que devem ser reconhecidos como
rendimentos nos periodos seguintes, nomeadamente os associados a subsidios e protocolos, que estdo
condicionados a execugao de determinadas condigdes. No balango a 31/12/2021 esta conta evidenciava um

montante de 80 000,00 euros.
23.4. Instrumentos Capital Préprio/Patriménio Liquido

Os instrumentos de capital proprio da Junta de Freguesia sao constituidos pelas rubricas de capital, reservas,

Anexo ao Balango e Demonstragdo de Resultados 2021
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resultados transitados, outras variagées do patriménio liquido e resultado liquido do exercicio. W

e Patriménio/Capital

A Freguesia ndo detém capital social e o valor registado de 1 361 665,18 euros na conta de patriménio/capital
corresponde ao saldo inicial existente na transi¢do do normativo contabilistico POCAL para o atual SNC-AP. No

ano de 2021, nao se verificaram alteragdes ao valor desta conta.
e Reservas

A conta de reservas legais regista um saldo, a 31/12/2021, de 42 139,18 euros, oriundo de valores transitados de
anos anteriores, num total de 22 814,88 euros, aos quais foi acrescida a importancia de 19 324,30 euros relativa

a aplicagao de resultados do ano de 2020, conforme aprovado no relatério de gestao.
e Resultados Transitados

Sao constituidos pela Conta 561 - Resultados Transitados de Periodos Anteriores e pela Conta 564 - Ajustamentos de

Transi¢ao para o SNC-AP.

— A (Conta 561, apresenta em 31/12/2021 um saldo final de 897 706,66 euros, que resulta do saldo de
abertura de 530 545,02 euros ao qual se adicionou o montante de 367 161,64 euros referente a
aplicagao do resultado liquido de 2020, deduzido do valor da Reserva Legal mencionada no ponto

anterior.

— A Conta 564 - Ajustamentos de Transi¢do para o SNC-AP evidencia um saldo final de - 119 492,01 euros
e traduz os movimentos de ajustamento realizados pela alteragdao do normativo contabilistico POCAL

para SNC-AP. No ano de 2021, ndo se verificaram alteragdes ao valor desta conta.
e Outras Varia¢des do Patriménio Liquido

E constituida pela Conta 593 - Transferéncias e Subsidios de Capital que em 31/12/2021 apresentava o saldo de
239 936,19 euros. A Conta 593 encontra-se desagregada por componente, candidatura ou finalidade,
correspondendo os seus saldos a valores de subsidios ao investimento, cujas quantias sao imputados a ativos.
Esta conta é movimentada a crédito no momento da atribuigao do subsidio ao investimento e quando verificado
o cumprimento das condigdes a que este se encontra sujeito. Posteriormente, é debitada pelo reconhecimento
gradual dos respetivos ganhos na proporgao da depreciacdo dos ativos associados (ver detalhe dos movimentos

na Nota 14 do presente Anexo).
e Resultado Liquido do Exercicio

O resultado liquido do exercicio de 2021 apresenta um valor negativo de 66 222,81 euros.
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235, Impacto COVID

A Organizagao Mundial de Saude qualificou, no dia 11 de margo de 2020, a emergéncia de saude publica
ocasionada pela doenga COVID-19 como uma pandemia internacional, constituindo uma calamidade publica, que
veio alterar drasticamente os habitos quotidianos dos portugueses, acarretando consequéncias financeiras.
Contudo, os previsiveis impactos econémicos adversos n3o geraram uma expressao significativa na atividade e
situagao financeira da Junta de Freguesia, constatada pela evolugdo positiva verificada ao nivel do Resultado

Liquido alcancado.

Em 2021, com o atenuar das restrigoes governamentais impostas e o regresso gradual & normalidade, a Junta de
Freguesia incorreu em gastos bastante superiores aos de 2020 (aproximadamente mais +556 000,00 euros; +38%)
em virtude da realizacdo de projetos e iniciativas que haviam ficado pendentes de execugdo em 2020,
designadamente, as obras de conservagao e manutengdo de espagos publicos (pe. requalificagdo viaria e pedonal
da Rua Sociedade Musical de Brejos de Clérigo; execugao de passeios na Rua do Roseiral e Travessa das Rosas,
entre outras) e o desenvolvimento de eventos de cariz cultural, recreativo e desportivo. Para este facto, contribuiu,
ainda, o reforco do quadro de pessoal para ocupagao de 16 postos de trabalho, com a categoria de Assistente
Operacional, visando a regularizagdo de vinculos precarios e uma menor dependéncia de recursos externos no

desempenhar da atividade da Junta de Freguesia.
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3.6. Listagem do Patrimonio por classificagao SNC-AP
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Mapa por Classificagao SNC-AP

Nome: Freguesia de Azeitdo S&o Lourengo e Sdo Siméao Data de Referéncia
NIF: 510834817 02/04/2022

T

Periodo de relato: Ano 2021

Amortizagéo
Valor Aquisigio oe:;';?:r?;:;ées Panites . Valor Total Més 0 s N Al Smoriiachos s Mlor X
Patrimonials Abates Amortizagdo Total Ano
42029 4223380 0,00 0,00 42 233,80 0,00 0,00 2 111,69 211160 211,60 1768587 2464703
43023 4320583 0,00 0,00 4320583 0,00 0,00 2 160,29 2160,29 2160,29 2160290 2160293
43.02.4 21 008,14 0,00 0,00 21008,14 0,00 0,00 1.050,41 1050,41 1050,41 166315  19344,99 %f-
43025 19 415,81 0,00 0,00 19 415,81 0,00 0,00 970,79 970,79 970,79 485395 1456186
43026 1439715 0,00 0,00 14 397,15 0,00 0,00 719,86 719,86 719,86 215058  12237.57
43029 1421 655,50 0,00 000 142165550 0,00 0,00 62 781,54 62 781,54 6278154 27781779 1143 837,71
43042 121 642,93 0,00 000 12164293 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 273,00 12136993
4309 83,46 0,00 0,00 83.46 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 83,46 0,00
43.1.1 101 927,50 0,00 000  101927.50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000  101927,50
432.1 440 412,03 17 517,88 000 45792991 0,00 0,00 992599 992509 992500 12092414 328 00577
4331 33 468,77 0,00 3 208,91 30 259,86 0,00 -3 095,47 282222 273,25 273,25 24 859,60 5400,26
4332 62,73 0,00 0,00 62,73 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 62,73 0,00
4334 164 454,83 0,00 744092 157 013,91 0,00 -7 440,92 5 940,82 -1500,10 4150010 14634384  10670,07
4335 1557,86 0,00 0,00 1557,86 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1567,86 0,00
4336 65 798,55 0,00 8 881,20 56 917,35 0,00 8881.20 6 072,51 -2808,69 -2.808,69 2078675 36 130,60
4342 287 893,61 0,00 3890623 248 987,38 000  -3890623 1500470 2390153  -23901,53 159 65381 89 333,57
435.1 914628 0,00 0,00 9 146,28 0,00 0,00 148976 1489,76 148976 3589,11 5 557,17
4352 1602,47 0,00 162,08 144039 0,00 -162,08 104,70 -57,38 -57,38 136921 7118
4353 46 960,69 0,00 266,65 46 694,04 0,00 -266,65 227377 2007,12 2007,12 4410018 259386
4371 16 872,15 0,00 2513,02 1435913 0,00 -2513,02 560,64 -1952,38 -1952,38 1129274 3066,39
4372 145 578,18 0,00 10662,06 134 916,12 0,00 -9582,71 6512,88 -3069,83 306983 12043805 14 478,07
4379 19 921,81 0,00 357,91 19 563,90 0,00 -357.91 147,60 21031 -210,31 19 365,56 198,34
443 3012,01 0,00 0,00 3012,01 0,00 0,00 68.88 68,88 68,88 3012,01 0,00
Total 3022 312,09 17 517,88 7239898 2967 430,99 000 7120649 120 718,05 49512,86 4951286 101239529 1956 035,70
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Freguesia de Azeitao Sao Lourengo e Sao Simao
Modelo 2 — Relagao Nominal de Responsaveis pela Execugiao Financeira e/ou Orgamental no Periodo de Rela

Periodo de Relato: 01-01-2021 a 31-12-2021

Nome Orgédo / Cargo Periodo de Responsabilidade Morada
CELESTINA MARIA AGOSTINHO DE BRITO NEVES EXECUTIVO / PRESIDENTE 01-01-2021 a 14-10-2021 RUA DA GENEROSIDADE, N° 2 E 4 2925-167, VENDAS DE AZEITAQ
DAVID JOSE MATIAS MARQUES EXECUTIVO / TESOUREIRO 01-01-2021 a 14-10-2021 RUA POETA SEBASTIAO DA GAMA, 12 B 2925-589, AZEITAO
GRAGA MARIA DA SILVA PEREIRA EXECUTIVO / SECRETARIA 01-01-2021 a 14-10-2021 AVENIDA ALMIRANTE REIS, 8 2925-486, VILA FRESCA DE AZEITAO
BENTO ANTONIO GALHETO PASSINHAS EXECUTIVO / VOGAL 01-01-2021 a 14-10-2021 TRAVESSA DA GEMINAGAOQ, 4, 2.° B 2900-6, SETUBAL
PASCALE CELINA CHARLOTTE LAGNEAUX EXECUTIVO / VOGAL 01-01-2021 a 14-10-2021 QTA DO CHAPARRO - VALE DOS PICHELEIROS 2925-356, AZEITAO
SONIA CRISTINA PEREIRA PAULO EXECUTIVO / PRESIDENTE 15-10-2021 a 31-10-2021 RUA LUISA TODY, N.° 50, 3.° ESQUERDO 2925-568, AZEITAO
JOSE MANUEL LIMA NEVES EXECUTIVO / SECRETARIO 15-10-2021 a 31-10-2021 RUA QUINTA DOS FAROIS, 10 2925-803, VILA NOGUEIRA DE AZEITAO ﬁ\
DAVID JOSE DA MOTA GELEIA EXECUTIVO / TESOUREIRO 15-10-2021 a 31-10-2021 RUA D. PEDRO FERNANDES SARDINHA, 10, 2.° DTO 2910-633, SETUBAL =
MARINA ISABEL FERREIRA ROBERTO MONTEZ EXECUTIVO / VOGAL 15-10-2021 a 31-10-2021 RUA DE $. JOAO DE BRITO, LT 31/33 2925-414, AZEITAO
FRANCISCO INACIO DE BRITO PALMA EXECUTIVO / VOGAL 15-10-2021 a 31-10-2021 RUA S. LOURENGO NASCENTE, 20, R/C A 2825-022, MONTE DE CAPARICA %
@FreSoft 02/04/2022 Pag. 1de 1
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Freguesia de Azeitao Sdo Lourengo e Sao Simao

Modelo 3.1 — Responsaveis pelas demonstragoes financeiras - SNCAP

Periodo de Relato: 01-01-2021 a 31-12-2021

Responsabilidade pelas demonstragdes Nome Cargo  Orgéo @]

financeiras (cfr. paragrafo 12 da NCP 1)
Elaboragdo Nuno Rocha Contabilista certificado

Apresentacéio e Divulgagéo Sénia Paulo Presidente do Executivo
Aprovagéo Executivo Executivo

@FreSoft 02/04/2022 Péag. 1de 1
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Freguesia de Azeitao Sao Lourengo e Sao Simao

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragoes Orgamentais

Periodo de Relato: 01-01-2021 a 31-12-2021

Responsabilidade pelas demonstragdes

=

orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26) Nome Cargo / Orgéo
Elaboragédo Nuno Rocha Contabilista certificado
Apresentagédo / Aprovagéo Sénia Paulo Presidente do Executivo
Apresentagdo / Aprovagdo Executivo Executivo
@FreSoft 02/04/2022 Pag. 1de 1
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FREGUESIA DE AZEITAO SAO LOURENGCO E SAO SIMAO

e aga P s = é”/
Modelo 12.1 — Sintese das Reconciliagées Bancarias P
[
De 01-01-2021 a 31-12-2021 /
Operagdes em transito
Banco Namero da Conta Saldo certificado pela instituicdo A adicionar A subtrair Saldo Contabilistico
1) @ (3) 4 (5) (6) = (3) + (4) - (5) (
Equivalente de Caixa
NOVO BANCO PT50000700000019032408923 64 248,30 0,00 0,00 64 248,30
SANTANDER TOTTA PT50001800033562199402023 327 443,74 0,00 0,00 327 443,74 %,
CREDITO AGRICOLA PT50004564244034796219456 95 367,65 0,00 0,00 95 367,65
Total de Equivalente de Caixa 487 059,69 0,00 ,00 487 059,69
Caixa 412,48 412,48
Total de Caixa e Equivalente de Caixa 487 472,17 0,00 0,00 487 472,17
@FreSoft 11-04-2022 Pagina: 1de 1
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Norma de Controlo Interno
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LISTA DE SIGLAS

CC2 ~ Classificador Complementar 2

CG - Contabilidade de Gestdo

CGA - Caixa Geral de AposentacGes

CNC - Comissdo de Normalizagdo Contabilistica

DGAL - Diregcdo-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregdo-Geral do Orgamento

FC - Fundo de Caixa

FM ~ Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA - Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso

LEO — Lei de Enquadramento Or¢amental

NCI - Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Piblica

OP - Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

RGPD - Regime Geral de Protegdo de Dados

RFALEI - Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais
SNC-AP - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administra¢des Publicas
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LEGISLACAO
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Portaria n.2 189/2016, de 14 de julho, aprova as Notas de Enquadramento ao Plano de
Contas Multidimensional - Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragbes
Publicas.

Portaria n.2 218/2016, de 9 de agosto, aprova o Regime Simplificado do Sistema de
Normaliza¢do Contabilistica para as Administra¢des Pablicas.

Decreto-lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, aprova o Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para as Administragdes Pablicas (SNC-AP).

Lei n.2 151/2015, de 11 de setembro, aprova a Lei de Enquadramento Or¢camental (2015).

Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, aprova Regime Juridico das Autarquias Locais e das
Entidades intermunicipais.

Lei n.2 73/2013, de 03 de setembro. Regime Financeiro das Autarquias Locais e Entidades
Intermunicipais, na redagdo da Lei 51/2018, de 16 de agosto.

Decreto-lei n.2 18/2018, de 29 de janeiro, aprova o Codigo dos Contratos Pablicos, na sua
atual redagdo

Lei n.2 53-E/2006, de 29 de dezembro, aprova o Regime Geral das Taxas das Autarquias
Locais.

Lei n.2 1/2005, de 12 de agosto, aprova a Constituicdo da Republica Portuguesa.

Decreto-lei n.2 26/2002, de 14 de fevereiro, aprova os cddigos de classificagdo econémica
das receitas e das despesas publicas.

Lei n.2 91/2001, de 20 de agosto, aprova a Lei de Enquadramento Or¢amental.

Lei n.2 169/99, de 18 de setembro, estabelece o quadro de competéncias, assim como o
regime juridico de funcionamento, dos 6rgdos dos municipios e das freguesias.

Decreto-lei n.2 197/99, de 08 de junho, aprova o Regime Juridico Realizagdo Despesas
Publicas e da Contratagdo Publica.

Decreto-lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, aprova o Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais (POCAL).
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PREAMBULO

A elaboragdo de uma Norma de Controlo interno, com o objetivo de definir medidas de agao,
conducentes & adogio e salvaguarda da informagdo relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminui¢do dos riscos inerentes a
alteragdio das informagdes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela
Freguesia de Azeitdo (S&o Lourengo e Sdo Simdo).

Nestes termos, a presente Norma procede a definicdo de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogdo de metodologias de gestdo capazes de assegurar:

¢ O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

¢ Asalvaguarda dos ativos;

¢ Aprevencdo e detecdo das situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

¢ Aexatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

¢ A preparacdo de informagdo financeira fidvel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessaria ao funcionamento e organizagdo
regular da Freguesia uma vez que estabelece a utilizagdo dos métodos e sistemas de controlo
indispensaveis a integra¢do dos seguintes principios basicos que lhe ddo consisténcia:

a) A segregacdo de fungOes;

b) O controlo das operagdes;

c) A defini¢do de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orcamentais e as de
cadastro e inventdrio que fundamentam a implementagdo do novo regime contabilistico, 0 SNC-
AP (Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as AdministracGes Pablicas) consubstanciando
assim a reforma da administragdo financeira e das contas publicas, cujo principal objetivo é a
criagdo de condi¢Ges para a integracdo consistente da contabilidade orgamental, financeira e de
gestdao, numa contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de
apoio a gestao financeira da administragdo publica.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos sio de cumprimento obrigatdrio para
todos os intervenientes nos respetivos processos.

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administragdo financeira e das contas publicas no sector da Administragdo
Autérquica, foi aprovado pelo Decreto-lei n? 54-A/99, de 22 de fevereiro, e posteriormente
alterado pela Lein? 162/99, de 14 de setembro, pelo Decreto-lei n2 315/2000, de 2 de dezembro
e pelo Decreto-lei n2 84-A/2002, de 5 de Abril, visou objetivamente a criagdo de condigdes para
a integra¢do consistente da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos, numa
contabilidade ptblica moderna, como instrumento fundamental de apoio 3 gestio das
autarquias locais.

Uma das suas inovag¢Bes foi a introdugdo da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organiza¢do, politicas, métodos e procedimentos de
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controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responséveis
autdrquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de situages de
ilegalidade, fraude e erro, a exatid3o e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a
preparacdo oportuna de informagdo financeira fidvel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do Decreto-lei n? 192/2015, de 11 de
setembro (SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo

Interno.

Ora, a norma de controlo interno (NCl) da Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e S3o Simdo),
aprovada em 2015, ja ndo se mostra adequada a nova realidade, quer pelo tempo entretanto
decorrido, quer pelas significativas alteragGes legislativas, quer pelo cada vez maior acervo de
atribuicdes das autarquias e competéncias dos seus drgdos, impondo-se, pois, uma profunda
alteracdo que a adeque ao atual contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje
estdo subjacentes a gestao autarquica.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagnédstico e de elabora¢do dos
ajustamentos necessdrios, a Junta de Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e Sdo Simdo), de
acordo com o disposto na alinea e) do n.? 1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n® 75/2013, de 12
de setembro, elaborou a presente norma de controlo interno, que entra em vigor no dia 01 de
janeiro de 2022.
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CAP(TULO |
DISPOSICOES GERAIS

JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO (SAO LOURENCO E SAO SIMAO) %

Artigo 1.2
implementac¢do da Norma de Controlo Interno (NCI)

‘1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCi) a aprovagdo da Junta de Freguesia [alinea j) do n.2 1 do artigo 18.2
do Anexo | a Lei 75/2013] e a este 6rgdo elaborar e aprovar a mesma [alinea e) do n.2 1 do
artigo 16.2 do Anexo | a Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o Orgdo
Executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as
atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 2.2
Ambito, acompanhamento e revisio

1. A presente Norma é aplicavel a todos os servigos da Freguesia e abrange e vincula todos os
titulares de 6rgdos, funciondrios, agentes e demais colaboradores da Freguesia de Azeitdo
(Sao Lourengo e Sdo Simdo).

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos
procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagdo em
funcionamento e execugdo das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliacdo,
revisdo e permanente adequagdo dessas mesmas normas e procedimentos a realidade do
Freguesia, sempre na dtica da otimizagao da fungdo controlo interno para melhorar a
eficécia, a eficiéncia e a economia da gestdo da Freguesia.

4. Compete ao Tesoureiro, sob coordena¢cdio do Presidente da Junta, no 3mbito do
acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de propostas e de contributos, tendo em
vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revisdo da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizagdo da NCI que o
Tesoureiro apresentard a aprecia¢do do Presidente da Junta que, se assim o entender, a
submeterd 3 apreciacdo do Orgdo Executivo.

6. Esta recolha de sugestdes ocorrera pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se
circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo menor.
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Artigo 3.2
Objetivos

A NCI, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar o cumprimento dos
seguintes objetivos:

1. Asalvaguarda do patriménio;

2. Aaprovagdo e o controlo dos documentos;

3. A prevencdo e detegdo de situagGes de ilegalidade, fraude e erro;

4, A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
informacdo produzida;

A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo de
encargos;

6. A preparagdo de informagdo administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. 0 desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econémica;

8. O cumprimento das deliberagdes dos 6rgaos e das decisGes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicagbes e do ambiente informdtico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contrata¢ao publica.

wn

Artigo 4.2
Areas de incidéncia

Para além das areas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizacdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,
poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPfTULOII
DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES INFORMATICAS

SECCAO|
Documentos e Correspondéncia Oficiais

Artigo 5.2
Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Sdo documentos oficiais:
a) Regulamentos de eficdcia externa e interna;
b) Atas das reuniGes da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembleia de Freguesia;
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¢) Documentos previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros 1,_5
documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstragdes de relato orgamental e financeiro da Freguesia;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

f) Editais e Avisos;

g) Comunicages internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h) Ordens de Servigo;

i) Guias de Receita;

i} Requisi¢Ges internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio;

1) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatdrios no dmbito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contrata¢do publica (convite, programa de
concurso, caderno de encargos, relatdrios preliminar e final, etc.);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6.2
Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um numero de saida na aplicagdo informdtica de
Gestdo de Correspondéncia e digitalizados.

2. A correspondéncia a ser expedida via postal devera ser entregue ao Setor de Expediente
Geral.

Artigo 7.2
Correspondéncia Recebida

1. Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposi¢io de um
carimbo do qual constardo nimero e a data de entrada, e devera ser digitalizada.

2. Toda a correspondéncia deverd ser despachada pelo Presidente da Junta.

SECCAO I
Atas e Regulamentos

Artigo 8.2
Atas de Reunides ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberacdes e decisbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

Nt;rma'de Controlo Interno Pagina 15 de 50

Pdgina 146 de 186



%0(~

"

2. As atas ou o texto das delibera¢fes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no /\%
final das sessdes ou reunibes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros '

presentes, sendo assinadas, apds aprovagao, pelo Presidente e por quem as lavrou.

\jﬂ JUNTA DE FREGUESIA DE AZEITAO (SAO LOURENCO E SAO SIMAO % W

3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reunido a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretiza¢do e ser submetida a
aprovacgdo na reunido ou sessao seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo érgdo.

5. As deliberagdes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga
respeito, produzem eficicia imediata.

Artigo 9.2
Formalizacdo de regulamentos

Na formalizagdo de regulamentos de eficdcia externa devera cumprir-se os pressupostos
previstos no C4digo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos
gerais e especiais aplicaveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2
Elaboragdo de regulamentos

1. A elaboragdo, alteragdo ou revisdo dos regulamentos da Freguesia é preparada por
trabalhador afeto a subunidade organica Servicos Administrativos, designado para o efeito,
sob a coordenagdo do membro do executivo do respetivo pelouro, e validada pelo prestador
de servigos na drea de consultoria juridica.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovac¢do pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versGes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos 6rgdos respetivos, bem como da publicagdo em Didrio da Republica, se
aplicavel, e da data de entrada em vigor.

SECCAO 11l
Organizagdo e Arquivo de Processos

Artigo 11.2
Organizagdo e Arquivo de Processos

1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nio
eletrénico, devem ser organizados por cada setor da subunidade organica Servicos
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Administrativos, por temas e assuntos especificos, facilmente identificaveis, pelo que a capa
deverd mencionar no minimo, os seguintes elementos:

a) Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e Sdo Simado);

b) Designagdo do Setor;

¢} Numero de processo ou ano;

d) Designagdo do tema ou assunto que contém.

2. Compete a cada Setor organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no ambito do Regime
Geral de Protecdo de Dados (RGPD).

3. Os trabalhadores da Freguesia, no ambito dos seus deveres de zelo, devem ter o méximo
cuidado na arrumacgdo dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para
as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagdo e destruicdo dos
documentos.

Artigo 12.2
Suportes de comunicagdo administrativa

1. Os suportes de comunicagdo administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos 6rgdos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

2. Quando nas comunicagdes dirigidas aos cidaddos se faga referéncia a disposicdes de caracter
normativo, é obrigatério transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

3. Na redacdo de documentos (formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatdrias, certidGes, declaragbes), e em especial na comunicagdo com os cidadaos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

4. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidaddos devem respeitar os
principios e orientagées de normalizagdo e devem conter instrugdes de preenchimento
simples e suficientes.

SECCAO IV
Gestdo de Aplicagdes informdticas

Artigo 13.2
Gestdo e controlo das aplicacdes e ambientes informéaticos

1. O desenvolvimento e implementacdio de medidas necessdrias a seguranga e
confidencialidade da informagdo processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados por prestador de servigos na drea da informdtica, que, sob a coordenagio do
membro do executivo do respetivo pelouro, gere os acessos e permissdes dos utilizadores
de acordo com os perfis adequados as fungGes desempenhadas.
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2. O prestador de servigos na drea da informatica é responsavel pela realizagdo de cépias de
seguranga e pela criagdo de pastas partilhadas.

3. Os sistemas de protegdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade do
prestador de servigos na drea da informatica.

4. Sempre que algum equipamento ou aplicagdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, o prestador de servigos na drea da informdtica tera que informar
o Servigo de Contabilidade, através do coordenador técnico, com vista ao abate ou altera¢do
de localizagdo na ficha de cadastro do bem.

5. O Servigo de Contabilidade deve ter uma lista de controlo de todos os equipamentos
informéticos e aplicacGes informdticas existentes na Freguesia, e sua localizagdo - esta lista
deve ser disponibilizada ao trabalhador afeto ao servigo do Patrimdnio, sempre que este a
solicite.

Artigo 14.2
Correio eletrénico

1. A conta de correio eletrénico profissional, sé pode ser utilizada para os fins institucionais.

2. 0 utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem
enviada a partir do mesmo.

CAPITULO IN
AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2
Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona nos seguintes locais:
- Servigos Administrativos sitos em Vila Nogueira de Azeitdo (sede);
- Servigos Administrativos sitos em Vendas de Azeitdo;
- Servicos Administrativos sitos em Brejos de Azeitdo.

2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa sdo registados na
aplicagdo informdtica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias
de receita.

3. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamagdes, sugestdes/opinides e louvores
sdo rececionadas nos postos de atendimento, registadas, e ap6s conhecimento e despacho
do Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsdvel da drea para serem objeto de
apreciacdo e prepara¢do de resposta fundamentada com eventual adog¢io de medidas
corretivas.
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4. O atendimento da linha telefonica procede a triagem das chamadas recebidas, identifica 1’%
interlocutor, o assunto e o servico ou trabalhador a que se destina e encaminha as chamadas
para o Servigo respetivo.

CAP{TULO IV
ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL, FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2
Gestdo financeira e orgamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execu¢do do orgamento, os movimentos da
contabilidade financeira e a tesouraria, de acordo com as delibera¢bes e decisées tomadas
pelo Orgdo Executivo, considerando a programagio anual.

2. A contabilidade orcamental, financeira e de gestdo obedece as disposicoes legais do SNC-
AP e do POCAL na parte ndo revogada.

Artigo 17.2
Organizacdo do sistema contabilistico

1. A organizagao contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos sdo adotados
regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

2. O sistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicagdo informatica com os
seguintes modulos:
a) Contabilidade {Orcamental, Financeira, Gestdo);
b) Faturagdo e Emissdao de Guias de Receita;
¢} Tesouraria;
d) Patrimonio e Inventario.

3. Osistema contabilistico da Freguesia assenta, essencialmente, nas seguintes componentes:
a) O inventdrio, que engloba todos os bens, direitos e obrigacGes constitutivos do seu
patriménio;
b) Os documentos e registos, que tém como suporte documentos e livros de escrituragio;
¢) A contabilidade de gestdo assenta no apuramento dos custos das fungdes e dos custos
subjacentes a fixacdo de tarifas e precos de bens e servi¢os.

&

Os documentos de presta¢do de Contas a elaborar sdo:
a) DemonstragBes Orgamentais
i) A Demonstracdo de desempenho orgamental;
ii) Demonstragdo de execucdo orgamental da Receita;
ili) Demonstrac¢do de Execucdo Orcamental;
iv)  Demonstragdo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
v)  Anexos as Demonstra¢Ges Orcamentais.
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b) Demonstragdes Financeiras
i} O Balanco;
ii) A Demonstragdo de Resultados por natureza;
iii) A Demonstragdo das alteragGes do patrimdnio liquido;
iv) A Demonstrac¢do de Fluxos de Caixa;
v} O Anexo as Demonstragées financeiras.
¢) Relatério de Gestdo

Artigo 18.2
Sistema contabilistico

1. A prética contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principios orcamentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL, SNC-AP,
RFALEI, LEO e LCPA.

2. A aplicagdo do disposto no nimero anterior deve conduzir a obten¢do de uma imagem
verdadeira e apropriada da situagdo financeira e do desempenho orcamental.

3. O sistema de contabilidade da Freguesia de Azeitdo (S0 Lourengo e Sdo Simdo) é digrafico,
devendo assegurar, a par da contabilidade de caixa, uma contabilidade de compromissos
assumidos, uma contabilidade financeira em regime de acréscimo e ainda uma
Contabilidade de Gestao.

Artigo 19.¢
Principios e regras fundamentais

Na elaboragdo e execugdo do orgamento da Freguesia devem ser seguidos os principios
orcamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orcamentais:

1. Principios Orgamentais:

a) Principios da anualidade e plurianualidade - os or¢camentos das autarquias locais séo
anuais, coincidindo o ano econémico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programagdo orgamental e tem em conta as proje¢bes macroeconémicas
que servem de base ao Or¢amento do Estado.

b) Principio da unidade e universalidade - o or¢gamento é tnico e compreende todas as
receitas e despesas.

¢) Principio da especificagdo - o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagio econdmica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

d) Principio da ndo consignagdo - o produto de quaisquer receitas néo pode ser afeto &
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagdo for permitida por lei;

e) Principio da ndo compensagdo - todas as despesas e receitas s@o inscritas pela sua
importéincia integral, sem dedugdes de qualquer natureza.
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f) Principio da Estabilidade Orgamental - pressupbe a sustentabilidade financeira da %
Freguesia, bem como uma gestdo orcamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Freguesia ndo pode assumir
compromissos que coloquem em causa a estabilidade or¢camental.

g) Principio da transparéncia - dever de informagéo entre a Freguesia e o Estado, bem como
no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informagdo sobre a
sua situagdo financeira.

2. Aaplicagdo dos principios contabilisticos fundamentais a seguir formulados deve conduzir a
obten¢do de uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e
da execugdo orcamental da Freguesia:

a) Principio da entidade contabilistica - constitui entidade contabilistica todo o ente pblico
ou de direito privado que esteja obrigado a elaborar e apresentar contas de acordo com
0 SNC-AP;

b) Principio da continuidade - considera-se que a entidade opera continuamente, com
duragdo ilimitada;

¢) Principio da consisténcia - considera-se que a entidade ndo altera as suas politicas
contabilisticas de um exercicio para o outro e, se o fizer, e a alteragdo tiver efeitos
materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo as
demonstracées financeiras;

d) Principio da especializacdo (ou do acréscimo) - os proveitos e os custos sGo reconhecidos
quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento,
devendo incluir-se nas demonstragdes financeiras dos periodos a que respeitem;

e) Principios do custo histdrico - os registos contabilisticos devem basear-se em custos de
aquisigdo ou de produgdo;

f) Principio da prudéncia - significa que é possivel integrar nas contas um grau de
precaugdo ao fazer as estimativas exigidas em condigbes de incerteza sem, contudo,
permitir a cria¢do de reservas ocultas ou provisdes excessivas ou a deliberada
quantificagdo de ativos e proveitos por defeito ou de passivos e custos por excesso;

g) Principios da materialidade - as demonstragdes financeiras devem evidenciar todos os
elementos que sejam relevantes e que possam afetar avaliagbes ou decisdes dos 6rgdos
das autarquias locais e dos interessados em geral;

h) Principio da ndo compensa¢do - os elementos das rubricas do ativo e do passivo
(balango), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos (demonstragdo de resultados) séo
apresentados em separado, ndo podendo ser compensados.

3. Aelaboragdo do orcamento da Freguesia deve obedecer as seguintes regras previsionais:

a) As importdncias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nio
podem ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos Gltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizagdes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberag¢do, devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os estudos
ou analises técnicas elaborados para determinagdo dos seus montantes;

b) As importincias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no or¢amento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicao ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitdrios, em que os montantes das correspondentes
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c)

d)

e)

f)

g)

dotagbes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
fundo comunitdrio aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
altera¢Ges orgamentais para outras dotagoes;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Or¢camento do Estado
para 0 ano a que respeita o orcamento autdrquico, as importincias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste ultimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Or¢amento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;
As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no or¢amento
depois da sua contratacdo, independentemente da eficacia do respetivo contrato;
Salvo disposicdo legal em contrdrio, as importdncias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas 0 pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servigo, bem como aqueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragdo do
orgamento;

Regra do equilibrio - o orgamento prevé os recursos necessdrios para cobrir todas as
despesas;

Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos
igual a despesa corrente.

Artigo 20.2
Criagdo e manutengdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendagbes da Comissdo de Normalizagao Contabilistica (CNC), Dire¢do-Geral do
Or¢amento (DGO) e Dire¢do-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2
Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das opera¢bes sdo
numerados sequencialmente.

2. Constituem suporte das opera¢des orgamentais, de tesouraria e demais operacdes
financeiras, os seguintes documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)

Guia de Receita;

Requisi¢do Interna;

Proposta de Cabimento;
Requisi¢do Externa;

Fatura ou documento equivalente;
Recibo;

Nota de Crédito;

Nota de Débito;

Ordem de Pagamento;

Folha de Remuneragdes;
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k) Folha de Caixa; L b

) Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancérios;

n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Freguesia, os documentos previsionais, os mapas relativos a situagdo orcamental e
financeira e os documentos de presta¢do de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal

da operag¢ao.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informagdes, despachos
e deliberagdes.
Artigo 22.2

Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em aquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte
atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.

CAPITULOV
DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAOI
Disposicdes Gerais

Artigo 23.°
Documentos Previsionais

1. Os documentos previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e
RFALE!.

2. A elaboragdo dos documentos previsionais deve também obedecer as regras previsionais
fixadas pela Lei do Orgamento de Estado (LEO) e demais legislagdo aplicavel.
Artigo 24.2

Or¢gamento e Plano Plurianual

1. O orcamento, enquadrado num plano or¢amental plurianual e o plano plurianual de
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investimentos sdo documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

2. O orcamento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

3. O plano plurianual de investimentos, proporciona informagdo relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para
periodos futuros.

SECCAO
Elaboragdo e aprovagdo

Artigo 25.¢
Preparagdo

1. Compete ao Servico de Contabilidade, sob a coordenagdo do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparagdo dos documentos previsionais.

2. Os responsaveis pelos diversos Servigos da Freguesia devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os
encargos assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos e uma estimativa que cubra
os encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.

3. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colabora¢do na elaboracdo do
orcamento, sempre que o Servi¢o da Contabilidade o solicite.

Artigo 26.2
Aprovagdo

1. A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo Orgdo Executivo ao Orgdo
Deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

2. Compete ao Servigo de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela cdpia da ata da respetiva deliberagdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitagcdo pelas formas legalmente previstas.

3. Apés aentrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as c6pias das atas
de deliberagdo e aprovagdo devem ser arquivadas no Servigo de Contabilidade.
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Artigo 27.2 %

Atraso na aprovagdo dos documentos previsionais

1. Em caso de atraso na aprovag¢do do orgamento, mantém-se em execu¢do o orcamento em -
vigor no ano anterior, com as modificagBes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

2. Na situagdo referida no nimero anterior mantém-se também em execu¢do o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificacdes e adaptacdes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagGes orcamentais.

3. A verificagdo da situa¢do prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotagbes orcamentais
anuais do quadro plurianual de programagao orgamental nem a sua duragdo temporal,

4. Enquanto se verificar a situa¢do prevista no n.2 1, os documentos previsionais podem ser
objeto de madificagdes nos termos legalmente previstos.

5. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo 6rgdo deliberativo, j& no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais
que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 28.2
Modificagdes aos documentos previsionais

1. A elaboragdo das modificages aos documentos previsionais é da responsabilidade do
Servico de Contabilidade de acordo com as necessidades dos diversos Servigos,
devidamente fundamentadas.

2. As modificagbes ao orgamento podem ser permutativas (alteracdes) ou modificativas
(revisBes). As alteracdes orcamentais surgem da necessidade de manter a despesa global
redistribuindo as dotagdes, ou seja, as transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um
aumento da totalidade da receita. Enquanto a necessidade de efetuar uma revisdo
orcamental surge quando se pretende aumentar o valor global da despesa prevista, em
contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranga em relagdo & totalidade das
receitas previstas no orcamento ou outras receitas que a Freguesia esteja autorizada a
arrecadar.

3. Ainscricdo de novas rubricas orgamentais origina a elaboragdo de uma revisio orcamental,
mesmo que ndo haja aumento global da despesa or¢ada.

4. As modificagdes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisGes e
alteragBes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizagdo antecipada de a¢Ses
previstas para anos posteriores ou a modificacio do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragdo ao plano.
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5. As alteragBes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

6. Apds delibera¢do de aprovagdo, as modificacBes aos documentos previsionais e as copias
das atas de deliberagdo devem ser arquivadas no Servigo de Contabilidade.

CAPITULO VI
REPORTES DE INFORMACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 29.2
Documentos de prestacdo de contas

1. Osdocumentos de prestagdo de contas da Freguesia, a aprovar pelo Orgdo Executivo sdo os
enunciados no SNC-AP e nas instrugdes e resolugfes do Tribunal de Contas.

2. Osdocumentos de prestac¢do de contas preparados conforme o SNC-AP sdo submetidos pela
Junta de Freguesia para apreciagdo e votagdo, a Assembleia de Freguesia, na sessdo de abril
do ano seguinte ao que respeita as contas.

3. As contas sdo prestadas por anos econdmicos que coincidem com o ano civil.

4. Sempre que existe a alteragdo da totalidade do Orgdo Executivo da Freguesia, é necessario
prestar contas intercalares ao Tribunal de Contas, no prazo de 45 dias apds a substituicdo
dos membros da Junta de Freguesia.

Artigo 30.¢
Deveres de informagdo e publicidade

1. Compete ao Servigo de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestagio de
contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

2. Compete ao Servio de Contabilidade assegurar os reportes de informagdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como
publicitar os mesmos nos termos da lei.

3. Asobrigacdes declarativas fiscais, da CGA e da Seguranga Social sdo garantidas pelo Servigo
de Contabilidade.

4. Compete ainda, Servico de Contabilidade, a elaboragdo da informagdo financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessbes ordindrias da Assembleia de
Freguesia.
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CAPITULO VI
EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO
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Artigo 31.2
Contratacdo de empréstimos

A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer institui¢es
autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final do exercicio
econémico em que foram contratados, com a finalidade Unica sdo contraidos para ocorrer
a dificuldades de tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento,
10 % do Fundo de Financiamento da Freguesia (FFF).

A Freguesia pode celebrar contratos de locagdo financeira para aquisicdo de bens méveis,
por um prazo maximo de cinco anos, e de bens iméveis com dura¢do anual, renovavel até
ao limite de dez anos, e desde que os respetivos encargos sejam suportados através de
receitas proprias.

A celebracdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
loca¢do financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autorizacdo da
Assembleia de Freguesia.

Para a contratagdo de empréstimos é aplicado o C6digo dos Contratos Publicos.

Estdo vedados o aceite e o saque de letras de cambio, a concessdo de avales cambidrios,
bem como a subscrigdo de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contracdo
de empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia
dos empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.2
Limite de endividamento

O montante das dividas orgamentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode uitrapassar 50%
das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no numero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido.

No caso previsto no nimero anterior, compete ao Orgdo Executivo elaborar o plano de
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresentd-lo & Assembleia de
Freguesia para a aprovagao.
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CAPITULO VIlI ' L /

DISPONIBILIDADES

SECCAOI
Fundos de Caixa

Artigo 33.2
Utiliza¢do

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetiva¢gdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizagdo para a realizagdo de despesas.
2. Os FC tém caracter anual.

Artigo 34.2
Numeririo existente em caixa

1. A importdncia em numerario existente em caixa e guardada no cofre, deve limitar-se ao
indispensdvel e adequado as necessidades da Freguesia, ndo devendo ultrapassar o
montante didrio de 750,00€ (setecentos e cinquenta euros).

2. Compete ao funciondrio do Servigo da Tesouraria assegurar o depésito didrio em contas
bancdrias tituladas pela Freguesia.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda com curso legal no
territorio nacionat:
a) Notas de banco;
b) Moedas metilicas;
¢) Cheques;
d) Vales postais.

4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;
b) Vales a caixa.

Artigo 35.2
Entrega

1. Aentrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apos a aprovagdo em reunido de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
langamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranga.

2. Na contabilidade é criada uma conta de caixa para o FC.
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Artigo 36.2
Reposi¢cdo

1. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no Gltimo dia

atil de cada ano.

O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranca, apds a
reposi¢do dos FC.

Artigo 37.2
Contagem de caixa

A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevencao e detecdo de situagOes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e
integridade dos registos contabilisticos.

A contagem de caixa é efetuada na presenga do responsdvel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerdrio e documentos sob a sua responsabilidade, a
realizar pelo Tesoureiro e Contabilista nas seguintes situagdes:

a) Mensalmente ap6s a conferéncia das contas;

b) Trimestralmente e sem prévio aviso;

c) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

d) No final e no inicio do mandato do Orgdo Executivo;

e) Quando for substituido o responsavel da caixa.

Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo Presidente do Orgdo Executivo, pelo Contabilista e pelo Tesoureiro,
nos casos referidos na alinea c¢) do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa
cessante, no caso da alinea d) do n.2 anterior.

Artigo 38.2
Responsabilidade

. Aresponsabilidade por situagdes de alcance é imputdvel aos trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

. € da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias

necessdrias quando se verifiquem situagdes de diferenga de apuramento diério das contas,
assegurando a reposigcdo do valor em falta.
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SECCAO It
Fundos de Maneio

Artigo 39.2
Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias de dinheiro atribuidas a trabalhadores
para fazer face a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos
quanto aos hecessarios.

2. O FM caracteriza-se por ser:
a} Pessoal e intransmissivel;
b) Anual;
c) Esta afeto a determinadas classificagGes econdmicas.

Artigo 40.2
Constituicdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituigdo dos FM,
de acordo o Regulamento de Fundo de Maneio em vigor.
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a) Justificagdo para a necessidade do FM;
b) Nome e categoria do titular;
¢) Montante maximo disponivel por més, de acordo com o previsto no Regulamento de
Fundo de Maneio em vigor, e as respetivas classificagies econémicas.

2. A contabilidade procede ao cabimento e compromisso para cada FM com valor anual (12
vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. A contabilidade deve criar uma conta de caixa para cada FM.
Artigo 41.2
Entrega

1. Apbs a aprovagdo da proposta de constituicdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposi¢do dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.

2. Aentrega é feita em numerario, cheque ou transferéncia bancdria.

Artigo 42.2
Cartdes de débito e crédito

1. Aadogdo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com

No'r-l;r;- 'd_e' Controlo lnt.e_l_'_n-o_ ‘Pégl_na 30de 50

Pégina 161 de 186

ty
2,



o
s M-
-

limite maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancdrias tituladas pela Freguesia.

Artigo 43.2
Reconstituicdo

A reconstituicio do FM é feita no final de cada més através da entrega no Servigo de
Contabilidade do documento de reconstituicdo e dos documentos de despesa, emitidos sob
forma legal, em nome da Freguesia.

Artigo 44.2
Reposicdo

1. A reposicio do FM é feita no ultimo dia util do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituigdo.

2. O servico de Tesouraria deve estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de caixa.

3. Em caso de cessagdo de fungBes do titular devera proceder-se a reposi¢cdo nos termos dos
nimeros anteriores.

SECCAO Il
Contas Bancdrias

Artigo 45.2
Abertura e movimento das contas bancarias

1. Aabertura e 0 encerramento de contas bancdrias sdo sujeitos a prévia deliberagio do Orgdo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e Sdo
Simao).

2. Na deliberagdo da abertura de contas bancarias deve ser evidenciado, caso se justifique, 0
critério para a movimentagdo.

3. As contas bancdrias s30 movimentadas simultaneamente pelo Presidente do Orgdo
Executivo, ou por outro membro deste 6rgdo em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 46.2
Emissdo e guarda de cheques

1. Oscheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.
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2. Oscheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

3. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, sdo arquivados
sequencialmente no servigo de Tesouraria, apds a inutilizagdo das assinaturas, se as houver.

4. Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, deve proceder-se, de imediato, ao
respetivo cancelamento junto da institui¢do bancaria, efetuando-se os necessarios registos
contabilisticos de regularizagao.

5. Evedada a assinatura de cheques em branco.

6. Os cheques apenas devem ser assinados na presen¢a dos documentos a pagar que 0s
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu
destinatario.

Artigo 47.2
Reconciliagoes bancarias

1. O servigo de Tesouraria deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas as
instituicGes bancdrias onde se encontrem contas abertas em nome da Freguesia de Azeitdo
{30 Lourengo e Sao Simao).

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliages bancdrias, sendo confrontados os
extratos bancdrios com os registos da contabilidade, por um funciondrio do Servico de
Contabilidade designado para o efeito e que ndo se encontre afeto ao servi¢o de Tesouraria
nem tenha acesso habitual as contas correntes com as instituicoes de crédito, ou pelo
Contabilista Certificado.

3. Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

4. Concluidas mensalmente, as reconciliagGes bancarias sdo visadas pelo responséavel do
Servico de Contabilidade e os suportes de papel arquivados sequencialmente por conta
bancéria.
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CAPITULO IX
RECEITA

SECCAO1
Disposigdes Gerais

Artigo 48.2
Ambito de Aplicagdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liquida¢do, cobran¢a e arrecada¢do da
receita.

Artigo 49.¢
Elegibilidade

A receita s6 pode ser liquidada e arrecadada se for legal e tiver sido objeto de inscrigdo
orgamental adequada, competindo ao Servico de Contabilidade a verificagdo a priori desses
requisitos.

Artigo 50.2
Emissdo, cobranga e arrecadagdo da receita

1. Os postos de cobranga de receita previstos no artigo 532 da presenta norma, e demais
servicos a quem compete a liquidacdo de receita, devem cobrar a mesma nos termos do
Regulamento Geral de Taxas em vigor na Freguesia.

2. Os postos de cobranga e demais emissores de receita sdo dotados de acesso a aplicagdo
informédtica de faturagdo para a emissdo dos documentos de arrecada¢do de receita,
competindo-lhe efetivar o controlo da respetiva arrecadagéo.

3. Nos casos em que os postos de cobranga ndo tém acesso as contas bancérias onde a
cobranga da receita é efetivada, o controlo deve ser efetuado pelo servigo de Tesouraria em
articulagdo com os postos de cobranga.

4. Asentidades referidas nos nimeros anteriores devem obrigatoriamente proceder a emissio
dos documentos de arrecadagdo no prazo definido pelo cédigo do IVA, que é, salvo algumas
excegdes, até ao 5.2 dia atil seguinte a contar da data do facto originario.

S. As faturas relativas as receitas regulares sdo emitidas até ao 1.2 dia Gtil de cada més e
cobradas até ao 8.2 dia util, obrigatoriamente.

6. Diariamente, os postos de cobrangas e demais servicos emissores de receita conferem o
total dos valores recebidos com o somatdrio dos documentos cobrados, e procedem a sua
entrega no servigo de Tesouraria. Se o horario de funcionamento do referido servigo ndo o
permitir, a entrega dos valores recebidos deverd ocorrer no dia util imediatamente seguinte.
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1.

Norma de Controlo lnferno

No final de cada dia o responsdvel pelo servico de Tesouraria deve extrair da aplicagdo
informdtica a folha de caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos
devem ser assinados e mantidos na contabilidade.

Artigo 51.2
Formas de Recebimento

Os documentos de arrecadacdo de receita podem ser pagos por numerdrio, cheque,
transferéncia bancdria, terminal de pagamento automdtico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos a ordem da Freguesia de Azeitdo (Sdo
Lourengo e Sdo Simdo) e de montante igual ao valor a pagar. A data de emissdo deve
obrigatoriamente coincidir com a data da sua entrega. No verso do cheque deve ser aposto
o numero do documento que lhe corresponde.

Artigo 52.2
Anulagdo e Restituigdo de Receita

A anulagdo da receita é da responsabilidade do responsdvel da contabilidade, assente em
informacdo devidamente fundamentada pelo servigo proponente da anulagdo, e autorizado
pelo Tesoureiro.

A restitui¢do consiste na obriga¢do de reembolsar ou restituir um determinado montante

recebido indevidamente.

Compete ao servico emissor da receita indevidamente recebida prestar informagdo
fundamentada, de facto e de direito, sobre os motivos da arrecadagdo indevida, para que o
Tesoureiro possa autorizar a correspondente restituicdo.

Apds a autorizagdo referida no nimero anterior, o posto de cobranca de receita ou o Servigo
de Contabilidade deve diligenciar no sentido da restituicao devida.

SECCAO It
Postos de Cobranca

Artigo 53.2
Postos de cobranca

Os postos de cobranga de receita da Freguesia sdo:
- Sede, em Vila Nogueira de Azeitdo;

- Posto de Vendas de Azeitdo;

- Posto de Brejos de Azeitdo;

- Mercado mensal de Azeitao.

~ Pégina 34 de 50

Pagina 165 de 186

S5

N



2. Por cada posto de cobranca deve haver um mapa de controlo de cobrangas, em modelo
definido pelo Tesoureiro.

Artigo 54.2
Cobranga de receita

1. Os servicos emitem o documento (guia de receita ou fatura) na aplicagdo informaética
especifica para o efeito.

2. O original do documento de arrecadacdo, no qual é aposto um carimbo ou outra indicagéo
de “pago”, e é entregue ao cidadio e devidamente assinado pelo trabalhador que procede
a cobranga.

CAPITULO X
DESPESA

SECCAO|
Disposi¢des Gerais

Artigo 55.2
Regras para a realizagdo da despesa

1. Asdespesas, independentemente a que se refiram, s6 podem ser assumidas, autorizadas e
pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas no orgamento com dotacdo igual
ou superior ao cabimento e ao compromisso.

2. O cabimento de verbas é feito pelo Servico de Contabilidade, mediante informagio da
necessidade de realizagdo da despesa (Pedido Interno), com vista & abertura do
procedimento de contratagdo publica.

3. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do
procedimento de contratagdo publica, no momento prévio a adjudicag3o.

Artigo 56.2
Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execugdo orcamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Pedido Interno;

b) Requisi¢do Interna;

¢) Informagdo ou Proposta de deliberagéo;

d) Cépia do Processo de Contratagdo Publica;
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e) Requisicdo Externa.

SECCAO Il
Processo de Compras e controlo de rece¢do

Artigo 57.2
Regras para a realizagdo da despesa

Aplica-se a aquisicdo e recegcdo de bens ou servigos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excec¢do das situagdes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de
Fundo de Maneio.

Artigo 58.¢
Normas Gerais

1. As compras ou aquisicGes de bens e servigos sdo realizadas pelo Servico de Compras e
Contratacao, a quem incumbe todos os procedimentos nos termos da legislagdo em vigor.

2. As compras ou aquisi¢des dependem da requisigdo externa ou contrato, apéds verificagdo
das normas legais aplicdveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de
contratac¢do publica e das autorizagOes pelos 6rgaos competentes.

Artigo 59.2
Pedido de Servicos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisicao de bens ou prestacdo de servicos, deverd
0 servigo requisitante remeter ao Servigo de Contabilidade um pedido de aquisigdo assinado
pelo vogal responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformagdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizagdo da despesa.

3. Dainformagdo devem constar obrigatoriamente os seguintes elementos:
a) Fundamentagdo da necessidade da realizacdo da despesa;
b) Identificagdo e especificagbes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;
d) Identificagdo dos requisitos técnicos necessarios a elaboracdo do caderno de encargos.
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SECCAO I
Tramita¢do dos documentos de despesa e pagamentos

Artigo 60.2
Conferéncia de faturas

Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia e encaminhadas para o Servico de Contabilidade que
procedera ao seu registo inicial em “Faturas em rece¢do e conferéncia”.

O Servigo requisitante dispde de 5 dias Gteis para confrontar a fatura com a requisi¢do
externa, apds o que a remete ao Servigo de Contabilidade com a indicacdo de “Conforme”
ou “Ndo Conforme”.

Aquando do langamento da fatura deve o Servigo de Contabilidade atestar se foi publicitado
o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do ndo pagamento
das mesmas.

A fatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletronicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos
diretamente no documento, estas mengdes s3o colocadas em campos préprios do processo.

A fatura deve conter o n.2 de compromisso conforme consta da requisi¢do externa ou
documento equivalente, sob pena de devolugao da mesma.

Artigo 61.2
Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Freguesia sdo efetuados pelo servigo de Tesouraria.

Os pagamentos de despesa sao obrigatoriamente antecedidos da autorizagdo de pagamento
e da emissdo a respetiva ordem.

Compete ao Servigo de Contabilidade proceder a emissdo das ordens de pagamento, de

acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo servigo requisitante, ou quando
se justifique cépia do contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informagdo interna e
delibera¢do ou despacho pelo érgao competente, devidamente aprovado e assinado;

¢) Tiversido comprovada a regularizagdo da situa¢do declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legisla¢do em vigor.

As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas
pelo Presidente da junta.
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5. Nos documentos de suporte da despesa o servigo de Tesouraria apde, no momento do
pagamento, de forma legivel o carimbo ou outra indicagdo de “pago” e respetiva data.

6. O servico de Tesouraria confere diariamente o total de pagamentos efetuados com o
somatdrio das ordens de pagamento, apds o que devera extrair a folha de caixa e o Resumo
Didrio de Tesouraria, assind-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

7. No decurso do exercicio econémico, o arquivo dos documentos de despesa em suporte
papel deve ser efetuado em pastas por ordem sequencial de data e nimero de OP. Findo o
ano, os documentos de despesa devem ser arquivados de acordo o classificador econémico.

Artigo 62.2
Meios de Pagamento

Os pagamentos a terceiros, bem como as remuneragdes dos trabalhadores e abonos dos
membros dos 6rgdos, devem ser efetuados preferencialmente através de transferéncias
bancérias eletrénicas ou por ordem ao banco.

SECCAO IV
Contratagdo Publica

Artigo 63.2
Processo de Aquisicdo de bens ou servicos

1. Cabe ao Servigo de Compras e Contratagdo identificar o procedimento legalmente adequado
a adotar e remeter o pedido de aquisi¢do para o Servigo de Contabilidade, para através da
aplicagdo informética a despesa ser cabimentada.

2. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, o Servico de Contabilidade informa o Servigo
requisitante e o Servico de Compras e Contratacdo desse facto, ficando o processo a
aguardar modificagdo aos documentos previsionais.

3. Apds o cabimento da despesa, o Servio de Compras e Contratacdo devera proceder ao
desenvolvimento dos procedimentos de aquisigao.

4. Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apds o procedimento de
contratacdo é emitida a respetiva Requisi¢do Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que deverd ser remetida ao adquirente com a adjudicagdo, pelo Servico de Compras e
Contratagdo.

5. Compete ao Servico de Compras e Contratagdo assegurar a formagdo e execucdo de
quaisquer contratos, bem como a sua publicitagdo no Portal dos Contratos Pablicos, sob
pena da ndo eficicia do respetivo contrato.
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6. Cabe ao Servico de Compras e Contratacdo, manter um ficheiro permanentemente j\r77
atualizado, com os montantes contratualizados e pagos por fornecedor (entidade terceira),
garantindo a aplicagdo dos limites de contratagdo previstos no CCP. .
Artigo 642
Execucdo de Empreitadas

1. As execugOes de empreitadas necessarias a atividade dos Servico s devem ser planeadas
aquando da prepara¢do do orcamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das
necessidades, e transmitidas ao Servico de Compras e Contratagdo.

2. Quando um Servigo deteta a necessidade de executar obras, elabora a correspondente
requisi¢do interna (RI} / pedido interno (Pl), a qual, depois de visada pelo respetivo membro
do executivo € objeto de cabimento e enviada ao Servigo de Compras e Contratagdo.

3. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pela Servico de
Compras e Contratagdo.

Artigo 65.2
Planeamento

1. As aquisi¢gBes necessdrias a atividade dos Servicos devem ser planeadas aquando da
preparag¢do dos documentos previsionais, tendo por base uma avaliagdo clara e objetiva das
necessidades, e transmitidas ao Servigo de Compras e Contratagdo.

2. Oseleitos autorizam a realiza¢do da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados
na lei ou nas delegagdes e subdelegaces de competéncias.

Artigo 66.2
Principios e Boas Praiticas

1. Nos procedimentos de contratag¢do sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da
tutela da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo-
discriminagdo.

2. No ambito da condugdo dos procedimentos os intervenientes devem:
a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os jlris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;
b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos
concorrentes qualquer informagdo privilegiada que lhes permita apresentar uma
melhor proposta;
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c) Garantir a segregacdo de fungGes, por exemplo, assegurando que quem realiza o
levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratagdo.

CAPITULO XI
Ativos Fixos Tangiveis e Ativos Intangiveis

SECCAO |
Processo de inventariagdo e Cadastro

Artigo 67.2
Ambito de Aplicacdo

O inventdrio e cadastro dos ativos fixos tangiveis compreende todos os bens de dominio privado
de que a Freguesia é titular e todos os bens de dominio publico de que seja responsavel pela
administracdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

Artigo 68.2
Fases de inventdrio

1. Agestdo dos ativos compreende o registo da aquisi¢do, da administracdo e do abate.

2. A aquisi¢do dos bens da Freguesia obedece ao regime juridico e as regras da contratacdo
publica.

3. Ainventariagdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificagdo
b) Registo —ficha de cadastro
¢) Mensuragdo - atribuigdo de valor
d) Etiquetagem
e} Verificagdo Fisica

4. A administragdo compreende a afetagdo, a transferéncia interna, a conservagio e o abate.
O Servico de Patriménio mantém atualizado o inventario dos ativos.

Artigo 69.2
Regras Gerais de Inventariagdo

1. Asregras gerais de inventariagdo sdo as seguintes:
a) A identificacdo de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cédigo de barras a que
corresponde o nimero de inventario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventdario
faz-se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte
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informético, em respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2)
do SNC-AP.

b) Nos bens que ndo seja possivel a afixacdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos
mesmos e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte
de papel.

c} Os bens mantém-se no inventdrio desde o momento da aquisi¢do até ao abate.

2. A cada prédio rustico ou urbano corresponde uma ficha de inventdrio, que em anexo deve
conter deliberagdes, despachos, escritura, certidao do registo predial, caderneta matricial,
planta (caso seja um edificio).

3. Em caso de aquisicdo de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este
devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisi¢do.

Artigo 70.2
Suportes Documentais

1. As fichas de cadastro efetuadas tendo em considera¢do as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatérios de registo de bens e devem manter-se sempre
atualizadas.

2. Os mapas de inventdrio sdo elementos com informagdo agregada por tipos de bens de
acordo com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a
gestdo.

3. Para além dos documentos obrigatorios previstos no SNC-AP, a Freguesia, para uma gestdo
eficiente do patriménio, utiliza os seguintes documentos, cuja informagdo deve constar do
registo na aplicagdo informética:

a) Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espaco fisico)
b} Auto de transferéncia;

¢) Auto de cess3o;

d) Auto de Abate.

Artigo 71.2
Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos tangiveis,

o Servigo de Contabilidade em articulagdo com o servigo de Patriménio, verifica periodicamente:

a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagiio das respetivas fichas
de cadastro;

b) A contabilizagdo das valorizagGes efetuadas no decurso do processo de inventariagdo;

¢) Anualmente, deve ser efetuado um controlo do estado dos bens inventariados, de modo a
garantir o previsto no artigo 742 da presente norma.
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Mensuragdo, Depreciagdo e amortizacdo, grandes reparagdes e cadastro

Artigo 72.2
Critérios de mensuragdo, depreciagdes e amortizagdes

1. O reconhecimento e mensura¢do dos bens da Freguesia deve corresponder aos critérios
definidos nas respetivas NCP do SNC-AP, nomeadamente, a NCP 3 — Ativos Intangiveis e NCP
5 — Ativos Fixos Tangiveis.

2. Sdo objeto de amortizagdo e deprecia¢do todos os bens méveis e imdveis, bem como as
grandes reparagoes e beneficiagbes a que 0s mesmos estdo sujeitos e que aumentam o seu
valor real ou a sua vida util.

3. O método para o calculo das amortizagdes e depreciagoes é das quotas constantes.

4. Em regra, ndo sdo registados em contas de Ativos Fixos Tangiveis, os bens cujo valor unitario
seja inferior a 100 euros.

Artigo 73.2
Grandes Reparagdes e conservagoes

Consideram-se grandes reparagdes ou beneficiagbes sempre que o respetivo custo exceda 30%
do valor patrimonial liguido do bem.

Artigo 74.2
Viaturas

1. As viaturas de servico da Freguesia apenas poderdo circular se reunirem os seguintes
requisitos:
a) Possuam os documentos legaimente exigiveis;
b) Possuam certificado de seguro;
c) Estejam autorizadas a circular.

2. Os procedimentos a observar na utilizagdo, condugdo, abastecimento e parqueamento das
viaturas da Freguesia, serdo objeto de deliberacdo da Junta de Freguesia.

3. Todas as viaturas da Freguesia devem ser cadastradas, devendo ser mantido um registo
informatico atualizado.

4. Em todas as viaturas existe um mapa de quilémetros, em modelo a definir pelo Tesoureiro,
que deverd ser preenchido pelos utilizadores das mesmas.
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Artigo 75.2 %

Responsabilidade pelo uso de bens

1. Os funciondrios e eleitos sdo responsaveis pelos bens (por exemplo: telemével, méquina
fotogrdfica, portdtil, tablet, etc.) que lhe estejam distribuidos, devendo subscrever
documento de posse no momento da entrega do bem ou equipamento.

2. Os bens referidos no nimero anterior devem ser devolvidos aos servigos quando:
a) Estiverem obsoletos ou avariados;
b) O funciondrio deixar.de exercer as fungGes que justificam a sua utilizagédo;
c) O eleito suspender ou renunciar ao mandato autdrquico.

3. Para cumprimento do n.2 2, deve ser preenchido um documento de devolugdo, com os
elementos do respetivo bem, devidamente assinado por quem devolve e por quem recebe.

Artigo 76.2
Imparidades

Periodicamente, deve o Servigo de Contabilidade com a colabora¢do de todos os Servico s da
Freguesia, apurar a existéncia de imparidades.

SECCAO
Furtos, roubos, extravios e incéndios

Artigo 77.2
Furtos, roubos, extravios e incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o Servigo de Apoio

ao Presidente proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores

responsabilidades:

a) No caso de furto, roubo ou extravio, participar o facto as autoridades policiais;

b) Informar o Servigo de Contabilidade do sucedido, descrevendo os bens desaparecidos ou
destruidos, juntando o auto da policia;

¢) O recurso ao abate s6 devera ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades
de localiza¢do do hem.

Artigo 78.2
Seguros
1. Todos os bens méveis e iméveis da Freguesia devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo ao Servico responsdvel a realizagdo de diligéncias nesse

sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.
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3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Servigo responsavel procedera
nesse sentido.

CAPITULO XlI
CONTABILIDADE DE GESTAO

Artigo 79.¢
Objetivos da Contabilidade de Gestdo (CG)

1. ACG baseada em Centros de Custo, permite determinar os gastos e rendimentos, com vista
a apurar os resultados associados as varias fungdes, bens, servigos, programas.

2. ACG destina-se a proporcionar informacdo adequada aos diversos destinatarios: internos e
externos.

3. ACG permite a produgdo de informagdo em vérios dominios, designadamente:
a) No processo de elaboragdo do orgamento;
b) Na determinagdo do valor das taxas, que devem estar justificadas pelos gastos
associados;
c) Na elaboragdo de relatério de execugdo de programas, candidaturas e protocolos;
d) Na fundamentagdo econémica de decisdes de gestao.

Artigo 80.2
Caracteristicas da Contabilidade de Gestdo (CG)

A CG tem as seguintes caracteristicas:

a) Esta organizada de forma flexivel em fungdo das necessidades especificas da entidade;

b) Utiliza as informagGes da contabilidade financeira e os documentos que lhe servem de base;

c) E atualizada de modo a fornecer a informagdo oportuna com periodicidade mensal por
forma a apoiar o planeamento operacional;

d) Tem por objetivo implementar atempadamente medidas para corregdo de desvios.
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CAPITULO XIil
RECURSOS HUMANOS

Artigo 81.°
Pessoal

1. O Servico de Recursos Humanos procede anualmente ao levantamento de necessidades de
pessoal da Freguesia e a planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem necessarios
em fungdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas para a
Freguesia.

2. Aadmissdo de pessoal para a Freguesia, seja qual for a modalidade que se revista, depende
da prévia autoriza¢do da Junta de Freguesia.

3. Nao pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotagdo orcamental e que ndo
conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.

4. As admissdes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se
revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

5. O Servigo de Recursos Humanos é responsavel pelo controlo dos limites e das despesas com
trabalho extraordindrio e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares.

Artigo 82.2
Processo Individual

1. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

2. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

3. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure
o respeito pelo Regime Geral de Protecdo de Dados.

4. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores do Servico de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungdes, no cumprimento dos deveres de
sigilo e confidencialidade.
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Artigo 83.2
Contratos de Avenca e tarefa

1. A proposta de celebragdo de contratos de avenga e tarefa é efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestacao do servigo.

2. A celebragio de contratos de avenca e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autoriza¢des pelos 6rgaos, bem como a observéncia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fung¢des Publicas, na Lei do Orgamento de Estado,
conjugadas com o Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 84.2
Controlo da Assiduidade

1. O Servigo de Recursos Humanos deve manter um registo que permita apurar o nimero de
horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicagdo da hora
de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

2. O registo previsto no niumero anterior é efetuado por sistemas automaticos ou mecénicos.

Artigo 85.2
Controlo do Periodo de Férias

1. O Servigo de Recursos Humanos deve manter um registo atualizado do nimero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

2. Noinicio de cada ano civil o Servigo de Recursos Humanos elabora um mapa demonstrativo
do numero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com vista ao
apuramento do saldo.

3. O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no
mapa anual de férias.

4. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 86.2
Trabalho Extraordindrio

1. Arealizagdo de trabalho extraordindrio somente serd admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do Servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de
trabalho.
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2. O pedido de autorizagdo, dirigido ao membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, deverd ser acompanhado de fundamentacdo que justifique a pertinéncia do
pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no hordrio normal.

Artigo 87.2
Processamento de Remunerag¢des

1. O processamento das remuneragdes é efetuado pelo Servigo de Recursos Humanos, através
do Mddulo Informatico de Gestdo de Pessoal.

2. Edaresponsabilidade do Servigo de Recursos Humanos o correto apuramento das retengdes
de IRS, o apuramento mensal das contribui¢cGes para a CGA e para a Seguranga Social, bem
como proceder aos demais descontos obrigatdrios e facultativos, dos trabalhadores.

3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsédvel pelos
Recursos Humanos, e pagos, preferencialmente, por transferéncia bancdria.

4, De acordo com a ligagdo das aplicagbes de gestdo de pessoal e contabilidade, sdo
transferidos para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao
respetivo processamento.

Artigo 88.2
Acumulacdo de funcdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fungdes publicas, ndo é permitida a acumulacdo
de cargos ou lugares na administragdo publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situacbes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. A acumulag¢do de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de
outras atividades pelos trabalhadores da Freguesia, depende de autorizacdo, devendo a
mesma ser solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da
Junta de Freguesia.

Artigo 89.2
Avaliagdo de Desempenho

A Avaliagdo de Desempenho dos trabalhadores da Freguesia é realizada nos termos e prazos
legalmente previstos.
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CAPITULO XIV
Apoios recebidos e concedidos

SECCAOI
Apoios Recebidos

Artigo 90.2
Candidaturas e Contratos

1. Compete ao Servico responsavel pela candidatura a um programa ou contrato de delega¢do
de competéncias assegurar o acompanhamento da sua execugao.

2. O Servico responsavel referido no nimero anterior articula com o Servigo de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, a apresenta¢do de pedidos de pagamento
e relatérios de execucdo fisica e financeira.

Artigo 91.2
Reconhecimento e Mensuragdo dos Apoios

1. Os apoios recebidos sdo considerados rendimentos de transagdes sem contraprestagao,
devendo o seu reconhecimento e mensuragado efetuar-se nos termos da NCP 14.

2. Para o efeito, todos os contratos desta natureza devem ser entregues no Servico de
Contabilidade para analise e correta contabilizagdo.

SECCAO N
Apoios Concedidos

Artigo 92.2
Formalizag¢do do pedido de apoio

1. A atribuicdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuicdes e
competéncias da Freguesia.

2. Para além do disposto no numero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamento préprio para o efeito.

3. Sempre que ndo prevista em regulamentagdo prépria, o Servigo proponente, assegura a
existéncia de um dossier permanente relativo a cada entidade beneficidria, contendo os
seguintes elementos:

a) Fotocdpia do cartdo de identificacdo fiscal;

b) Identificagdo dos representantes legais da entidade;

¢) Declaragdo de situagdo declarativa e contributiva regularizada perante as Finangas e
Seguranga Social;
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d) Fotocdpia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
e) Orgcamento e Relatério de Atividades e contas, bem como as atas de aprovagao.

4, Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou
participagdo nos 6rgdos sociais da entidade beneficidria, fica impedido de interferir em
qualquer fase do processo de atribuicdo do apoio.

Artigo 93.2
Efetivacdo do Apoio

1. Compete ao Servigo da atribuicdo do apoio acompanhar a atividade das entidades
beneficidrias. Para o efeito, elabora informacdo onde consta a execucdo da
atividade/projeto e atestada a efetiva aplicagdo dos recursos transferidos pela Junta de
Freguesia para o fim deliberado.

2. Osapoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indicac¢do da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

3. O Servigo de Tesouraria s6 processa as ordens de pagamento relativas a apoios com a
informagdo expressa do Servi¢o proponente, mediante declaragdo de situacdo declarativa e
contributiva regularizada perante as Finangas e Seguran¢a Social, e autoriza¢do do
Tesoureiro.

CAPITULO XV
CONTAS CORRENTES DE TERCEIROS

Artigo 94.¢
Reconciliagdo de Contas Correntes

1. O Servico de contabilidade procede a reconciliagdo de contas correntes de devedores e
credores.

2. Mensalmente, deve ser efetuada reconciliagdo de contas correntes de utentes e
fornecedores, sendo para o efeito confrontados os extratos de contas corrente com os
registos efetuados nas contas de contabilidade financeira.

3. Mensalmente, serdo efetuadas reconciliages de contas de Outros Devedores e Credores e
nas contas de Estado e Outros Entes Publicos.
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CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 95.2
Violagcdo das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente Norma, sempre que indicie a prética de
infragdo disciplinar, dd lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos
da Lei Geral do Trabalho em Fung¢des Publica, aprovada pela Lei n.2 35/2014, de 20 de junho.

Artigo 96.2
Duvidas e omisstes

As duvidas e omissGes decorrentes da interpretacdo e aplicagdo da presente Norma serdo
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo
da legislagao aplicdvel.

Artigo 97.2
Alteracoes

A presente Norma pode ser objeto de altera¢Ges, aditamentos ou revogagGes, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais alteragdes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no &mbito das
respetivas competéncias e atribuicoes legais.

Artigo 98.2
Norma revogatéria
Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposi¢Ges que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.
Artigo 99.2
Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia 1 de janeiro de 2022,

2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pégina oficial da
Freguesia na Internet.
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CERTIFICAGAO LEGAL DAS CONTAS

RELATO SOBRE A AUDITORIA DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

Opinido

Auditamos as demonstracgoes financeiras anexas da Junta de Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourenco e Sdo
Simao), que compreendem o balango em 31 de dezembro de 2021 (que evidencia um total de 2.635.500
euros e um total de patrimdnio liquido de 2.355.732 euros, incluindo um resultado liquido negativo de
66.223 euros), a demonstracdo dos resultados por natureza, a demonstragdo das alteragées no

patrimonio liquido, a demonstragao dos fluxos de caixa, relativos ao ano findo naguela data, e o anexo as
demonstragGes financeiras que inclui um resumo das politicas contabilisticas significativas.

Em nossa opinido, as demonstragGes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e apropriada,
em todos os aspetos materiais, a posi¢do financeira da Junta de Freguesia de Azeitdo (Sdo Lourengo e S&o
Sim3o) em 31 de dezembro de 2021, o seu desempenho financeiro e os fluxos de caixa relativos ao ano
findo naguela data de acordo com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes
Publicas (SNC-AP).

Bases para a opinido

A nossa auditoria foi efetuada de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais
normas e orientagbes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas
responsabilidades nos termos dessas normas estd3o descritas na seccdo “Responsabilidades do auditor
pela auditoria das demonstragdes financeiras” abaixo. Somos independentes da Entidade nos termos da

lei e cumprimos os demais requisitos éticos nos termos do cddigo de ética da Ordem dos Revisores Oficiais
de Contas.

Estamos convictos de que a prova de auditoria que obtivemos é suficiente e apropriada para proporcionar
uma base para a nossa opiniao.

Responsabilidades do érgdo de gestdo pelas demonstracdes financeiras
O 6rgdo de gestdo é responsavel pela:

- preparagdo de demonstragdes financeiras que apresentem de forma verdadeira e apropriada a
posicdo financeira, o desempenho financeiro e os fluxos de caixa da Entidade de acordo com o SNC-
AP;

- elaboragdo do relatério de gestdo nos termos legais e regulamentares aplicaveis;

- criagdo e manutengdo de um sistema de controlo interno apropriado para permitir a preparacdo de
demonstragdes financeiras isentas de distor¢do material devido a fraude ou erro;

- adogao de politicas e critérios contabilisticos adequados nas circunstancias; e

- avaliagdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidade, divulgando, quando aplicavel, as
matérias que possam suscitar dividas significativas sobre a continuidade das atividades.
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Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstragdes financeiras

A nossa responsabilidade consiste em obter seguranga razoavel sobre se as demonstragdes financeiras
como um todo estdo isentas de distor¢cGes materiais devido a fraude ou erro, e emitir um relatério onde
conste a nossa opinido. Seguranga razodavel é um nivel elevado de seguranga mas ndo é uma garantia de
que uma auditoria executada de acordo com as ISA detetard sempre uma distor¢do material quando
exista. As distor¢cGes podem ter origem em fraude ou erro e sao consideradas materiais se, isoladas ou
conjuntamente, se possa razoavelmente esperar que influenciem decisGes econdémicas dos utilizadores
tomadas com base nessas demonstragdes financeiras.

Como parte de uma auditoria de acordo com as ISA, fazemos julgamentos profissionais e mantemos
ceticismo profissional durante a auditoria e também:

- identificamos e avaliamos os riscos de distor¢do material das demonstragdes financeiras, devido a
fraude ou a erro, concebemos e executamos procedimentos de auditoria que respondam a esses
riscos, e obtemos prova de auditoria que seja suficiente e apropriada para proporcionar uma base para
a nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distor¢do material devido a fraude é maior do que o risco
de ndo detetar uma distorcdo material devido a erro, dado que a fraude pode envolver conluio,
falsificagdo, omissGes intencionais, falsas declarages ou sobreposicdo ao controlo interno;

- obtemos uma compreensdo do controlo interno relevante para a auditoria com o objetivo de conceber
procedimentos de auditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas nao para expressar uma
opinido sobre a eficdcia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequacdo das politicas contabilisticas usadas e a razoabilidade das estimativas
contabilisticas e respetivas divulgages feitas pelo 6rgdo de gestdo;

- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo 6rgdo de gestdo, do pressuposto da continuidade e, com
base na prova de auditoria obtida, se existe qualquer incerteza material relacionada com
acontecimentos ou condigdes que possam suscitar duvidas significativas sobre a capacidade da
Entidade para dar continuidade as suas atividades. Se concluirmos que existe uma incerteza material,
devemos chamar a aten¢do no nosso relatério para as divulgacdes relacionadas incluidas nas
demonstracGes financeiras ou, caso essas divulgacbes ndo sejam adequadas, modificar a nossa
opinido. As nossas conclusdes sao baseadas na prova de auditoria obtida até a data do nosso relatério.
Porém, acontecimentos ou condi¢cdes futuras podem levar a que a Entidade descontinue as suas
atividades;

- avaliamos a apresentagdo, estrutura e conteudo global das demonstragdes financeiras, incluindo as
divulgacdes, e se essas demonstragbes financeiras representam as transagbes e acontecimentos
subjacentes de forma a atingir uma apresentacdo apropriada;

- comunicamos com os encarregados da governagao, entre outros assuntos, o0 ambito e o calendario
planeado da auditoria, e as conclusdes significativas da auditoria incluindo qualquer deficiéncia
significativa de controlo interno identificado durante a auditoria.

A nossa responsabilidade inclui ainda a verificagdo da concordancia da informag&o constante do relatdrio
de gestao com as demonstragdes financeiras.
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RELATO SOBRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES
Sobre as demonstra¢des orgamentais

Auditdmos as demonstra¢bes financeiras orcamentais anexas da Entidade que compreendem a
demonstracdo do desempenho orcamental, a demonstragdo da execugdo orcamental da receita (que
evidencia um total de receita cobrada liquida de 2.800.792 euros - incluindo saldo de geréncia) e a
demonstracio da execugdo orcamental da despesa (que evidencia um total de despesa paga liquida de
reposicdes de 2.313.320 euros) relativas ao exercicio findo em 31 de dezembro de 2021.

O Orgio de gestdo é responsavel pela preparagdo e aprovagdo das demonstragdes orcamentais no ambito
da prestacdo de contas da entidade. A nossa responsabilidade consiste em verificar que foram cumpridos
os requisitos de contabilizagio e relato previstos na Norma de Contabilidade Pdblica (NCP) 26 do Sistema
de Normalizagdo Contabilistica para as Administragées Pablicas.

Em nossa opinido, as demonstragdes orgamentais anexas estdo preparadas, em todos os aspetos
materiais, de acordo com a NCP 26 do Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes
Publicas.

Sobre o relatério de gestao

Em nossa opinido, exceto quanto ao referido no paragrafo seguinte, o relatério de gestao foi preparado
de acordo com as leis e regulamentos aplicaveis em vigor e a informagdo nele constante é coerente com
as demonstracdes financeiras auditadas e demonstragbes orgcamentais, ndo tendo sido identificadas
incorregfes materiais.

Conforme referido na Introducdo do Relatério de Gestdo, a Entidade ndo incluiu as divulgagdes previstas
na Norma de Contabilidade Pablica 27, uma vez que ainda ndo tem implementado o subsistema de
contabilidade de gestao.

Odivelas, 13 de abril de 2022

D DA A

Péio Alvo & Associado — Sociedade de Revisores Oficiais de Contas
Representada por:
Dr. José Pedro Aratujo Ferreira Pdo Alvo (ROC 1408)
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PARECER DO REVISOR OFICIAL DE CONTAS

1. No cumprimento do artigo 772 da Lei n? 73/2013, de 3 de setembro, vem o Revisor Oficial de
Contas apresentar o Parecer sobre os documentos de prestagdao de contas da JUNTA DE
FREGUESIA DE AZEITAO (SAO LOURENGCO E SAO SIMAO), referentes ao exercicio findo em 31 de
dezembro de 2021.

2. Acompanhdmos a atividade social e a evolugdo da Junta, no ambito das competéncias que nos
estdo atribuidas, quer pela informagdo contabilistica/orcamental, quer através dos esclarecimentos
julgados necessédrios prestados pela Presidente da Junta de Freguesia e responsdveis pela

elaboragdo das demonstragdes financeiras.

3. Na qualidade de Revisor Oficial de Contas da Freguesia, emitimos nesta data a Certificagdo Legal

das Contas, documento que deve ser considerado como parte integrante deste Parecer.

4, Em nossa opinido o Relatério de Gestdo e as Demonstra¢des Financeiras encontram-se em
conformidade com as disposi¢Ges legais e regulamentares e refletem a posicdo dos registos

contabilisticos em 31 de dezembro de 2021.
5. As contas do exercicio refletem, em nossa opinido, a gestdo estabelecida pelo Orgdo Executivo.
6. Perante o exposto, emite-se o seguinte Parecer:

a) Que sejam aprovados os documentos de prestagdo de contas referentes ao exercicio findo em 31

de dezembro de 2021;

b)  Que seja aprovada a proposta de aplicagdo do resultado liquido negativo do exercicio, no valor de

66.222,81 euros.

7. Finalmente, o Revisor Oficial de Contas agradece ao Executivo e aos Servi¢os da Junta de Freguesia

de Azeitdo (S3o Lourengo e Sdo Simdo) toda a colaboragdo prestada no exercicio das suas fungdes.

Odivelas, 13 de abril de 2022

Pdo Alvo & Associado - Sociedade de Revisores Oficiais de Contas
Representada por:
Dr. José Pedro Aratjo Ferreira Péo Alvo (ROC 1408)
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